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. INTRODUCCION

El presente manual es de caracter normativo y observancia general de los
servidores publicos adscritos a la Direccion de Obras Publicas, para realizar los
procedimientos que se desarrollan en la dentro de esta instancia del Ayuntamiento
de Zumpango, cuyo proposito es identificar y facilitar cada una de las actividades
que realizan las diferentes coordinaciones que la integran la, identificando los
requisitos y pasos para cada tramite, servicio o actividad que se desarrolla en el
Area, con la finalidad de mantener informado a cada uno de los servidores publicos
sus responsabilidades y el seguimiento de estas, asi como, informar a la ciudadania
acerca del funcionamiento interno de la Direccion y tramites administrativos
relacionados con la obra publica que se planea y realiza.

Para facilitar las tareas se debe adoptar una estructura formal y organizada,
coordinandose e interrelacionandose entre si, llevando a cabo la evaluacion y
delimitacion de funciones a efecto de lograr los mecanismos para la toma de
decisiones y el desarrollo del trabajo con ética, transparencia, legalidad y
honestidad, permitiéndonos desarrollar eficaz y eficientemente los objetivos
establecidos.

II. OBJETIVO DEL MANUAL

El objetivo del Manual de Procedimientos es definir, asignar, delimitar, implementar
y evaluar las actividades y responsabilidades de cada uno de los Servidores
Publicos que integran la Direccion de Obras Publicas, para la obtencién y logros
colectivos de los objetivos, responsabilidades y obligaciones establecidas por ley
para los programas que se trabajan en esta area.

Asi como dar a conocer a la Ciudadania la informacion basica, del funcionamiento
de la Direccion de Obras Publicas de Zumpango, Estado de México, integrando

una guia simplificada de las funciones y servicios que se prestan en la Direccion.
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lll. BASE LEGAL

Para la planeacion, organizacion, funcionamiento y ejecucion de los trabajos en la
Direccion de Obras Publicas, tienen que sustentarse y aplicarse en el marco de
diversas disposiciones legales dispersas en los tres érdenes de gobierno, federal,
estatal y municipal, mismas que se enuncian a continuacion:

Constitucion Politica De Los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 115y 134.
Ultima reforma publicada 07-01-2025

Constitucion Politica Del Estado Libre Y Soberano De México, Capitulo Tercero,
Articulos 122, 123, 126.

Ultima reforma publicada 06-01-2025

Ley De Obras Publicas y Servicios Relacionadas Con Las Mismas, Articulo 1
fraccion |, 11, Ill, IV, V, VI, articulo 3 fraccion |, I, Il, lIl, 1V, V, VI, VII, VIII, IX articulo
6,10, 11, 17 fraccion |, Il, 1ll, articulo 21 fraccion |, I, II, [lI, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI,
X1, X, XIV, XV, XVI.

Ultima reforma publicada DOF 20-05-2021.

Reglamento De La Ley De Obras Publicas Y Servicios Relacionados Con Las
Mismas, Articulos 1, 3y 4.

Ultima Reforma DOF 24-03-2023

Ley Organica Municipal Del Estado De México, Titulo Il, Articulo 32, 38, 96 Bis y 96
Ter.

Ultima reforma publicada 24-05-2024

Libro Décimo Segundo Del Cédigo Administrativo Del Estado De México, Articulos
12.1, fraccion 1, I, IIl, IV, V, articulo 12.2, 12.4, 12.6, 12.7, 12.8, 12.12 fraccién |, II,
I, v, V, VI, VII, VIII, 1X, 12.13, 12.72, 12.73, y 12.74 fraccion |, II, 11, IV.

Ultima reforma publicada POGG 21-02-2025.

Reglamento Del Libro Décimo Segundo Del Codigo Administrativo Del Estado De
México, Articulos 1, 2 Y 4 fraccion |, I, 1ll, 1V, V, VI, VII, VIII, IX, X

Ultima reforma publicada 11-03-2016
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Ley De Planeacion Del Estado De México Y Sus Municipios, Articulos 3, 4, 5, 6, 7,
8y9.

Ultima reforma publicada 22-06-2023

Ley De Responsabilidades Administrativas Del Estado De México Y Municipios,
Articulos 6 y 7 fraccion |, 11, 11, 1V, V, VI, VII, VIII, IX, X

Ultima reforma publicada el 05-04-2024.

Ley Federal De Transparencia Y Acceso A La Informacion Publica, Articulo 1, 2
fraccion I, 11, III, 1V, V, VI, VII, VIII, articulo 5, 9, 10, 11 fraccion |, 11, 1lI, IV, V, VI, VII,
VIIL, X, X, XI, XII, X1, XIV, XV, XVI,12,13,14,15y 16

Ultima reforma publicada DOF 01-04-2024

Caddigo Financiero Del Estado De México Y Municipios, Articulos 1, 2, 144 fraccidn

VII, 203 fraccion |, I, 1, 1V, V, VI, VII, 204 fraccion |, Il, 205, 206 fraccion, I, 11, I, 1V,
V, VI, VII, 231, 232, 233, 235, 236, 240, 270 Bis, 286, 287 fraccion I, 11, Ill, 297, 324
fraccion I, 11, IIl, 1V, V, VI.

Ultima reforma publicada el 17-05-2025

Bando Municipal 2025, Zumpango Estado De México, Articulos 72, 73, 74, 75, 76,
77,78y 79

Publicado del 05 de Febrero de 2025.
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i

IV. PROCEDIMIENTOS

1. Atencion A Solicitudes de Obra Publica

1.1 Objetivo: Dar atencion y seguimiento a los escritos de solicitud de obra hechos
por los ciudadanos del municipio de Zumpango, de manera pronta una vez hecha
la valoracion de estos.

1.2 Alcance: Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Obras Publicas del
Municipio de Zumpango, para dar contestacion de manera pronta a las solicitudes
de obra publica, generadas por la ciudadania, ya sea en sentido afirmativo
informando tiempo de espera para su realizacion o en sentido negativo, explicando
por qué no es posible realizar dichas obras.

1.3 Referencias:

1) Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 6° apartado
“A” fracciones | y Il

2) Cdbdigo Administrativo del Estado de México en su Libro Décimo Segundo
articulos 12.4 fraccion |, 12.5, 12.12, 12.15, 12.19 fraccién lll.

3) Bando Municipal del Municipio de Zumpango, articulo 72 fraccién I, Gaceta
Municipal 05 de Febrero de 2025.

1.4 Responsabilidades:

1) La Direccion de Obras Publicas del Municipio de Zumpango, a través de la
Coordinacion de Proyectos y Presupuestos, es la responsable de recibir y
contestar las solicitudes de los ciudadanos e instancias gubernamentales y
darles una pronta respuesta, previo cumplimiento de las disposiciones legales
aplicables.

2) El director debera: revisar y dar visto bueno a las solicitudes una vez que se
hayan cumplido todos los requisitos para su realizacion

3) El Coordinador de Proyectos y Presupuestos debera dar seguimiento a las
solicitudes.

4) La secretaria (recepcionista) debera: recibir y vincular las solicitudes recibidas a
la Coordinacion de Proyectos y Presupuestos.
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1.5 Definiciones:

1) Obra publica: la obra que tiene por objeto la construccion, ampliacion o
modificacion de bienes inmuebles destinados directamente a la prestacion de
servicios de comunicaciones, transportes, hidraulico, medio ambiente, turistico,
educacion, salud y energético;

2) Licitacion publica: procedimiento de conocimiento publico mediante el cual se
convoca, se reciben propuestas, se evaluan y se adjudica la obra publica y los
servicios.

3) Construir: edificar una obra de ingenieria, arquitectura o albanileria.

4) Instalar: colocar en un lugar o edificio los enseres y servicios que en él se hayan
de utilizar.

5) Ampliar: aumentar la cantidad, la duracion o el tamafio de algo.

6) Adecuar: acomodar una cosa a otra.

7) Remodelar: cambiar la estructura o la forma de una obra arquitectonica.

8) Restaurar: volver a poner las cosas en el estado o circunstancia en que se
encontraba antes.

9) Conservar: mantener las obras realizadas en Optimas condiciones a lo largo del
tiempo.

10)Modificar bienes inmuebles: transformar respecto del estado inicial, alterando
algunas caracteristicas, pero sin modificar la esencia.

11)Demoler bienes inmuebles: destruir o derribar los bienes inmuebles que no
tienen ya reparacion alguna.

12)Obras principales: aquellas que tienen prioridad por estar autorizadas para su
realizacion

13)Obras complementarias: aquellas que complementan las obras principales

14)Obras de infraestructura: aquellas que estan a nivel del suelo.

1.6 Insumos:

1) Solicitudes de los ciudadanos.

1.7 Resultados: Contestacion por escrito a los ciudadanos o instancias

gubernamentales de las solicitudes presentadas.

1.8 Politicas:

1) Unicamente se recibiran las solicitudes de los ciudadanos o entidades en un
horario de 9:00 am a 16:00 pm.

2) Se dara conocimiento al Director de Obras Publicas de las solicitudes recibidas,
quien firmara las contestaciones una vez que la Coordinacion de Proyectos y
Presupuestos justifique el sentido de la contestacion a las solicitudes recibidas.
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3) La entrega de las contestaciones a las solicitudes recibidas se dara unicamente
a las personas o instancias interesadas.

4) El tramite se realizara unicamente a peticion de parte.

1.9 Desarrollo:

No. Unidad Administrativa/ Actividad
puesto/ solicitante
INICIO
1. Persona fisica y/o Moral. | Acude al area de oficialia de partes a ingresar su
escrito de solicitud de obra con su respectiva
copia para conocimiento del Director de Obras
Publicas.
2. Oficialia de partes Recibe escrito peticion y turna a Obras Publicas
3. Direccion de Obras | Recibe escrito de solicitud, revisa el documento,
Publicas. acusa de recibido y la turna a la Coordinacién de
Proyectos y Presupuestos.
4. Coordinacion de | Realiza inspecciéon y levantamiento fisico del
Proyectos y Presupuestos | lugar para determinar la viabilidad de la obra.
5. Coordinacion de | Presenta informe de levantamiento al director,
Proyectos y Presupuestos | para determinar viabilidad o NO de la obra.
6. Direccion de  Obras | Analiza y Valida Informe, Determina Viabilidad
Publicas de la Obra o trabajos solicitados
7. Direccion de  Obras | Instruye oficio de contestaciéon; Sl es factible,
Publicas regresa a la Coordinacion de Proyectos y
Presupuestos; si NO es factible, se le informa la
causa al solicitante
8. Coordinacion de | Elabora proyecto, presupuesto base y programa
Proyectos y Presupuestos | de Obra
9. Persona fisica o moral | Recibe y firma acuse de contestacion
(solicitante)
FIN
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1.10 Diagramacion:

PERSONA FISICA
O MORAL

OFICIALIA DE PARTES

DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

COORDINACION DE
PROYECTOS Y
PRESUPUESTOS

INICIO

SoLiciTub

®

@

0=

Recibe solicitudes y
turna a la Direccion de

Obras Publicas.

La persona fisica
y/o moral firmara
acuse de recibido
a la contestacion

de su solicitud.

L—

®

Recibe solicitud, y la

turna a la
Coordinacién de

=1 ()]

O,

Realiza inspeccién vy

levantamientos del lugar
Admini - o
dministracion y # para estudiar viabilidad de
Supervisiéon de Obras

la obra.

5

Presenta informe al Director
de Obras Publicas para que
revise los elementos de
viabilidad para desarrollar

obra.

Firma oficio de
contestacion,

informando al
solicitante Si se
desarrollara o no la
obra, dando a conocer
las cusas y en su caso

tiempo de espera.

Se coordina con

\4

el area de
proyectos  para
elaborar proyecto
y programa de

obra
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1.11 Medicion:

Este indicador nos permitira conocer la capacidad de respuesta y atencion a la
ciudadania, en determinado periodo.

Numero de solicitudes de obras atendidas (en un mes)

X 100 = % eficiencia
Numero de solicitudes de obras recibidas (en un mes)

1.12 Formatos e instructivos:

Zumpengo Estedo de Méadoo s

Asunto:

Lic. Roselia Veridiana Garcia Alguicirs
Presidents Municipal da Zumpango.
AT'M Ing. Arg. Juen Carlos Contraras Arias
Diractor de Obras Pablices del Municipio de

Zumpango, Estado de México.

PRESENTE.

El|Le) qua suscriba C. . Por Madio de s presents
reciba  uwn  cordial sslude y a la wer me parmito solicitarle  que:

Sinmas bar al momento quedo de Usted.

ATENTAMENTE.

INSTRUCCIONES: Escrito libre.
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2. Elaboracion del Programa Anual de Obras

2.1 Objetivo: Elaborar el programa de obras publicas que se realizaran en el afio
fiscal correspondiente, conforme al plan de desarrollo municipal.

2.2 Alcance: Involucra a la Direccion de Obras Publicas, a través de la Coordinacion
de Planeacion y Programacion, a la Tesoreria Municipal y a la Unidad De
Informacioén, Planeacion, Programacion Y Evaluacion Municipal (UIPPE)

2.3 Referencias:

1) Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, articulos 17,
21y 22.

2) Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas, articulos 16y 17.

3) Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, articulos
12.12,12.15,12.16 y 12.17

4) Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cdédigo Administrativo del Estado de
México, articulos 11, 12, 13 14 15y 16.

5) Manual para la planeacién, programacion y presupuesto municipal para el
ejercicio fiscal, emitido por la Secretaria de Finanzas, del Gobierno del Estado
de México.

6) Ley Organica Municipal del Estado de México, articulo 96 bis, fracciones |, II, Ill,
Xy XV

7) Bando Municipal 2025, articulo 74, fraccion |.

2.4 Responsabilidades:

1) Direccion de Obras Publicas: revisar y dar Vo. Bo. al programa anual de obra
publica.

2) Coordinacion de Proyectos y Presupuestos entrega listado de obras propuestas,
con tiempo de ejecucion.

3) Coordinacién de Adjudicacion y Control de Obra propone procedimiento de
Adjudicacion.

4) Coordinacion de planeacion y programacion: distribuir correctamente los
recursos financieros, conforme al Techo financiero comunicado por Tesoreria,
para el beneficio de la ciudadania del municipio de Zumpango.

2.5 Definiciones:

1) Programa Anual de Obra: Lista de Obras Publicas programadas para ejecutarse
en el ejercicio fiscal.

2) MIR: Matriz de Indicadores para Resultados
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3) Fichas técnicas: indicadores de evaluacién del desempefo que integran la
matriz de indicadores para resultados
4) FODA: analisis de fuerzas y debilidades

2.6 Insumos:
1) Gaceta de Gobierno del Estado de México
2) Presupuesto de Egresos de La Federacion
3) Diagndstico
4) Techo financiero de cada programa
2.7 Resultado: Programa Anual de Obras Autorizado (PAO)
2.8 Politicas:
1) Programar la obra publica conforme a las necesidades primordiales de los
habitantes del municipio de Zumpango, plasmadas en el Plan de Desarrollo
Municipal.
2) Los servidores publicos asignados a la coordinacidon de planeacion y
programacion deberan tener conocimiento sobre lineamientos y reglas de
operacion de los diferentes recursos asignados para su correcta planeacion y
programacion.

2.9 Desarrollo:

NUM UNIDAD ACTIVIDAD
PROG. ADMINISTRATIVA
INICIO
1. Coordinacion de Entrega listado de obras, proyectadas a
Proyectos y ejecutarse en el ejercicio fiscal
Presupuestos
2. Coordinacion de Revisa gacetas de gobierno y presupuesto
Planeacion y de egresos de la federacion para integrar el
Programacién techo financiero en respecto a recursos
federales y estatales asignados a municipios
3. Tesoreria Municipal Informa techo financiero para obras con
recursos propios
4. Unidad de Informacion, Entrega formatos y lineamientos para
Planeaciéon y llenado de PBRM para elaboracion del
Programacién (UIPPE) programa anual de obra
5. Coordinacion de Requisita formatos de PBRM, Matrices de
Planeacion y indicadores de resultados (MIR) y fichas
Programacién técnicas de indicadores de gestidn, para
elaborar el programa anual de obras y llevar
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a cabo la programacion de cada una de las
obras

Direccion de Obras
Publicas

Valida programa anual para revision y
autorizacion.

UIPPE

Revisa y valida formatos PBRM, fichas
técnicas, MIR y PAO;

Sl, pasa reportes a Tesoreria.

NO, regresa a Obras Publicas para
modificacién

Tesoreria

Valida informacion;

Sl, pasa a cabildo Programa Anual de
Obras junto con el Presupuesto de Egresos
20109.

NO, regresa a Obras Publicas para
correccion y modificacion

Direcciéon Obras Publicas

Si hay observaciones, corrige estructura
programatica, si es correcto, firma
Programa Anual de Obras (PAQO)

10.

Tesoreria

Recaba firmas, genera paquete de
presupuesto y remite al OSFEM

FIN
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2.10 Diagramacion:

COORDINACION

DE PROYECTOS Y

PRESUPUESTOS

COORDINACION

DE PLANEACION Y

PROGRAMACION

TESORERIA

UIPPE

DIRECCION
DE OBRAS
PUBLICAS

O

ENTREGA LISTA DE
PROYECTOS DE
OBRA PARA

©

©,

PROGRAMA ANUAL

REVISA GACETAS DE GOBIERNO
Y PRESUPUESTO DE EGRESOS
DE LA FEDERACION PARA
INTEGRAR EL TECHO
FINANCIERO

ENTREGA
REFERENTE
PRESUPUESTO.

INFORMACION

AL

©

|

©

ENTREGA
FORMATOS DE
PbRM, FICHAS

TECNICAS Y MIR.

ELABORA PbRM, FICHAS
TECNICAS Y MIR, PROPONE
PROGRAMA ANUAL DE
OBRA (PAO)

| ANUAL DE OBRA

REVISA

FORMATOS Y DA
VISTO BUENO AL
PROGRAMA

L_B
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COORDINACION
DE PROYECTOS
Y
PRESUPUESTOS

COORDINACION
DE PLANEACION
Y
PROGRAMACION

TESORERIA

UIPPE

DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

OL

RECIBE FORMATOS DE PbRM,
FICHAS TECNICAS Y MIR

PARA VALIDACION

° RECIBE OBSERVACIONES Y
RECIBE FORMATOS ¥ REMITE A COORDINACION DE
VERIFICA L
ESTRUGTURA B NO PLANEACION Y
PROGRAMATICA DEL PROGRAMACION PARA
PROGRAMA ANUAL DE SUBSANAR
OBRA.

1

REALIZA
MODIFICACIONES AL
PROGRAMA ANUAL DE
OBRA Y CORRIGE
FORMATOS Y FICHAS
TECNICAS

©,

A
RECABA FIRMAS PARA

AUTORIZACION DEL PROGRAMA
ANUAL DE OBRAY EL PROGRAMA
PARA

CABILDO

AUTORIZACION DE

FIRMA EL
PROGRAMA
ANUAL DE OBRAS

2.11 Medicion:

Presupuesto anual asignado
Para ejecucion de obras

Presupuesto de Egresos Total del ejercicio

100 = % destinado
para obras Publicas
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Indicador que mide la proporcion del recurso asignado para la realizacion de obras
publicas, con respecto al total del presupuesto de egresos anual del Municipio.

2.12 Formatos e Instructivos

3. FORMATOS E INSTRUCTIVOS DE LLENADO

IETEE W OTEIET RN BN E M ONE W EIEECT E W EE e
L L L e ———T ]

- -

------ [THT]
TIWLE W [ EFEEECE ISR WIEEE WEE WL TIWLE B & OFE ¢ NS

==~ TEET T — T L [— = T 111 L —
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Cadigo de

Dependenc b Auxliar:

De=rizemi na i ki

Cependencla Auxlar:

INSTRUCTIVOS DE LLENADO

Programa Aura
‘3 el Gasbo
rmaio Fi E

dendficar @ omesponsabiicad de dependenciys gonenles ¥ oasdianes en @ secuckn oS DS poyedins por

programa, dmensiona & Jgasio por proyecin ¥ Fograima

Se anofan & roembne ¥ ndmens 2 Municpio gus oomesponds de stuso 3l caldingo de municipios ansns a
manisl

Se anolard a dave vy denominacion gue coemesponda al Programa presupsessians, de acusndo a la Clasficacion.
Fundonal Frogramaica Mumicpal vigenis anexa al manual

Se anclar & coadlgs ¥ osnNTINSC 0N QU COmEsponda o aouero a calalogo o dependencas gentmles para
municipios: vigenia

Se msorbicd &l codigo comespondisnie de aoserdo oon =l caSilogo de dependencias auxiliares para munici pios
WIRETRE

S anotard & nombres complsin de |3 dependencia ausd e de acusrdo ol caldiogo de dependencias auliamnes paa
municipios vipenie

Ede apanade se kEnard oon ko 17 diglos comespondienies o cada uno de oS proyecios gue esiam alneados al
Erogrma & ouesiicn

Esie apariads sem lenado oon B denominacion completa del propecio, de acuerdo con i Chasilcacion Funcona:
FProgramatica Municipal vigenis

En =sis apanado == anolan s monio &n pesos el presupuesio 08 SOresos FSOnacn [ I SEsouncn o8 cada
D e oS proFescios islacoes on el presenie ivmato, dicho presupuesio deberd ST proporcionado por i3 TesorT i
Municipal 3 1o depenoenoia s Jenerakes

En &sis mouadm == anoi@ari & monio en pesos cormespondi=nis al presupussio folal asipnado para & programa
=n oeestion, el cual debs coincidir oon o ogue B Tesorenia asigna por pROQRNTE & cada una de s dependencias
gErerales
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Programa Ari

Descripe in del Programa presupuestario

Formate PORE-11b

Ardlisls FODA  del
Programa:

Ohjethvo. Esbraieplas v
Lineas de Accldn del
POM atendldas:

Bostenible {DDE|
afendidas por =
PFrograma
presupussiario:

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

idendficar sl entomo general par afici=niar la sleoscion del prog rmea que comesponda, ks objetieos a lograr v las
esrafegias para alcanzanos, e presente Jormaio, permilird confar oon slemenins de juicio para esiablecer s
aCcioness con ks que serd posible redefin, adecsar o maniener |35 acciones gubemamentales s cuakes qusdan,
idenificadas an oS (rOgramas a ajEoutarn

Se anciard & mombre y momesno de kunicipio gue comesponda de acusndo al catlogo de municipios anexo al
marezal

Se anclas b clave y denominackdn que cemesponda al Progama peesupuesiano, de acuerdo a la Clasifcacion
Funcional Programédica Municipal anexa al manual.

Se anolard el codign ¥ DEnOminaCion quis CONTE SpOnca 3 |a dependencla U epanismos responsable de b slennion

J de| programa, de scusnio A Cataiogo de Deperdencias, anes al presenis manoal

Se desoribird, en forma ssiadistica, punbual y resumida b problemdtica da programa, o béen, s oporiunidades
gue & prefenden aprowvechar Con Su spesoucion, por o gue 3 desoripolon ool fendmend, deberd precisar sus
camcieristicas. medlanie indices que dimensionsn |3 realidad actual ¥ den ongen al objsfivo a slender (pobladon
coberuma Asica, senvicios, &ic ). en esie apariado s deberd esumin la shuackin dagnisica de cada uno de los
proyecios qus inlegran o programa para estructurarun FOOA, &nis que se ideni@gue (2 stuacion real del snioma
el programa a alender

Se anclard s objefivo del Programa presupsesianc gue == preiende aicanzar, maniensndo congruencla con &l
ohjetivo sefalado =n los formaios PFhRM 014 Ficha Témica de Disafio de Indicadores. Esfrai#gioos o de Gesion y
PhRM 01 Mairiz de Indicadores par Resuliados por Programa presupuesiano y Dependencia General

Se anofardn ks cbjetieos, esralegias v insas de accon gue s& prelenden alcanzar duranie & sercico §scal
sy pres andn en forma objetiva, & esiado de la realidad al que se quisre legar, o= acusnio al ambifo de compedencia
de la dependencia gensral ¥ oon plena congnaencia con i esiablecido &n &l Plan de Desanolo Municipal vipenis
&N o refierente al programa de que S8 rale Enesies sjericio se debe asegurarn gue cada objetivo. esiriegia y Inea
die aookdn oomlemgan s elemenios que permitan evakar su cumplimients (Esnaciuados o acusrdo a Sintos) ¥
Que guarden congrueencia con & diagnds oo, asegurando ademds que ks estrolegias v linsas de= accion engan un
alio grado de vabildad rara levarss a cabo; asimisma. deberdn snmarcarss deniro de las esirisgizs penerales
definidas por &l Plan de Desarmilo Municipal ¥ deberan ssiar plenaments ideniificadas con cada proyecin, donde
cada proyecio a sjecular dentro del programa deberd conlar con al mencs una ssiralegia y una omds Tnsas e

Se anolardn ios Objsfivos ¥ Melas del Desamolio Sosfenible (gue == pusden descaipar &n la sigui=nie Ip2
elecimnica  hifpsiwwos un ogdsusianabledeveiopmentes'susbinable-developme ni-poals’], s ouales deben
esiar vinoulados coni los Temas de Desamollo del Programa presupuesiano que se prelends alcanzar duranis &
afercicio fiscal. En esfe apariado D= debe asagurar que cada Dbjeivo de Desamolo Sosienble (D05 v sus meias
guarden congnaencia oon o Flan de Desanolo Municipal wigenie.
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Programa A

Meixs de sctvidad por Proyecho

Formato PbRE-IC

rir y esiablescer acciones susiantivas gue s& preienden realicar durante o sjericio presupuesial, por proyecio
s deben esiar kpadas a las ssrategias do programa

i
:
E

-

Idenkifcador
| B anotard & nombne ¥ noman de Munkciple que comesponda de acusrio al calsogo de municipics anexo al
Muriciplo Ko | manual
PRAM st | 2 el cod raci : P stario ¥ Proyecin de acuero a |
upu oy | Se anofard el codigo ¥ denominackin que comesponda al Programa presupuestanic ¥ Proyecio de aosemo a i
- | Chasificacion Funcional Programdfca Municipal, anexa al pres=nis manual
Proyecin: |
................... R
Dependencly Generl y | 52 anokard e podigo y denominacion que oomesponda a la dependencia U organismo nesponsabls de |2 ejeoucon
samillar | ol propescio. de acuwends al Caldogo de Dependencias anesn 3l pres=ni= manua
i
| e anolard ol fin 0 los proposiios especfions que se prelenden alcancar duranis & sfercicio, sxpresando en frma
| objeiiva, o esiado g nealidad al que se quisne legar, de acuendo 3l mbio de compeisnca de @ dependenci
| aumlliar y con plena congrusncia oon o esbiecido en el Plan de Desanodio Municipal vigenis. En esie sjemido
Objethvo del Proyecio: | == debe asagurar que cada chisive conienga oz slemenios Que permian svaher su cumplimisnio debiendo
| estruciuraric de acusrdo a la sinlaxs sugerida &n el mansal, dichos cbjelivos deben guardar congrusncia con &
| diagrisiicn esiablecido para el proyecio. (erficar sjempic indcado en & insiructivo de Benado del formaio PRRR-
| ML
Condenido
Cadigo E S asignand un ndmero conseodivo a cada una de las aocioness del proyecio.
................... A

son de lnx | S anctand b definkclon de cada una de las acclonas relavaniss del proyechio. E3 impofanie saflalar que sn ashe
n".u":_ e | Espacio deberdn sar consideradas siio aquelias pooiones e cardcler sustanive que s= refizjen en logeos [ara &

" | oemplimisnio del proyecio correspondienie, debiendo avitar la programacion de melas adjstvas 0 aquelas gue
| N Ieregan una relacion dirscla oonel alcance de doho componenis 0 acividad, comao &5 el caso de B compra de

| vehlculos, pagn & pOVeSINES ¥ SEricios 0 enbegs oe comespondancla por mancionar aigin sk=mpia

S pegisirand b denominacion de la unidad de medida vllizada para cuantficar cada una de las metas, dichas
uridades deben dimensionar &l alcance de la meia y permilr su syvakaokon

| Eniessia oolumna se anolard tanio la cantidad realizada del afic en ourso, 5] como la canlidad realizada a b fecha
Metas de acthddad | o la emisidn del formalo. 25 como B cantid ad programada para lievars= a cabo en el sigusnie %0, de acusnio
| @ cada unade s aociones del provecio, segin @ unidad de medida gus comesponda
| B= anclard la varackin de la meta en [Bmines absolucs, 25 come & vanacon poscenial de la meta anual
Warlachin | programada comgsarada oon la alcanzada e el afo Nscal previo, esie analisis deberd repetirse pam cada una de
| s mevlas gue s& inciuyan
Elaboird: Deberd anotarss al responsabie de ) Dependencia sudlar encargado o= B saboracion y llenado de fonmain
Wo.Bo: | Dcberd dar visho bueno i Tesorero Menidpa.
Aaforizo; Deterd auinrizarse por e Tihular de la UIPPE o su squivalenie

| Esie camps sera Benado con & presupuesio esAmado que S8 desine a la slacucion del proyects, para e sjercici
Gasto estimado Aol | perg) pomespondenie o cual debe estar relacionaco con el gue S= Kenifica en = formato PoAM Ola
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Indicadores Estralégic
bRNHId

Apovar en el disefio de ndlcadiones asTalégioos ¥ de pesiidn incluidos en i MIR fipo ¥ ageelos desamolados.
parficularmente por Bl Municipio d= que o= fre, gue midan los objeivos de los Programas presupues Brios
| Inciuiioes e & Programa Anual ¥ su confribucion al del Pian de Desamolio Municipal vigenis

|denk Moador

.?': .- D"I'!“““‘ ! Be | e anctars el nomére del Eje de Cambic o Eje iransversal de acuendo al Fian de Desamolio Municipal
“Tema de Desarmdllo: | | 5= anctar & bema de cesamobn confomme ul:alnn:::h_'.un'lr. B o o
Programa ~ ’
presupues: 1an o | Incl.:.:e_.n-:ln-:h'frmlitf d-rxl.el:ln:-_n_n I:nsl'l-:xn:l:_Funn:md F'rqlmrrnhca Mu'l:!:ﬂl-.'urrlz. B

Pr " Ee anotard & nombre y obdigo del Proyecio que cimesponda, de conformidad oon la Clasificacion Funcional
____________________ qumrrﬂll-:a Mluricipal

Dependencia Audlar: | Incl.*_.:e-:ndn-:h ) rn:m;r:e e .'I:LlEl:b-ﬂ-l Caidogo de ﬁ-t-p:n:lencl.u. l.l-_'alnrrs.
Estruciura ded Indlcador:

Ea rmpisirard el nomibie cel Inclcacor an foma bneve.

E= anoama e pn:-ncdnuenl:h malemasoe parma tbiensr & walor (Incice, lasa purn:ﬂlar P—
rvdl:a-:vni En :md-rernpl:ar iulﬂ £S5 NEossanc n:hlrs. Esprcl'lu:a:hﬂ

| E= Especficars & aicance da aficiancts, sAcacia, calidad 0 SCONOME que 58 dabe svalar con &l ndodar. Un
|r-|:||:a-:v|:|- s0ic vallia una dimersion

| B iseriticara ia recuencia (mensual, Mmesral, semestral y anual), con que 58 miden (a5 varabks que permie
' o caloulo del indicador. Con base an esis perindo, S= maniendnl actualrada b informacian para loes inlmes de
| eeaiuacion dei programa.

Facbor de comparacidn: | Es rn::h'aﬂ :nl'urrrﬂ nu'rl:ﬂ-cala-:l::-mpcl:r | a:t-:r de l:i:ITlll-HIIIn

Tipa de |ndlcador: j E= anolara & Apo de Indicador que 58 esta cleranc, O d0Uerto 4 S carmclenisticas (=57 gios 0 de geasion)

| B regisirard en forma breve, la desoipoin del dafic ofidal inadional. infemacional, estatal o municipal}, con &l

de comparacion: | gue se compara el resulado obienido. Prefereniementes fuenies oldales [INEG], COKNAPT. IGECEM, COESPO
! Esablece & punio de parfida al momenio de inkclarss las accdones panflicadas de un indicador, de mansra que

Linea Base: | permita contar con dalos pam esiablecer COMpArAciones posienones y evidenclar sobre oS cambios SOUrTooS
; conforme e desarml s b infersencion poblica, hadendols oomparable &n el Bempo.

Calendartzacidn tr1mu-llu|

| Ee anolard la disfribucion numérica de s varables que == comprometen para = Sencido anual (peeds sar
| mensual trimesiral :.ernedru 3:|I'L-:I|I

-Eﬂauﬂeﬂnra:hnmm:len‘mnaznque 58 QuUisre sipresar B resullade de la medoon ol apicar &l

| i o
T.H-'I:_III.: _n-_p-_r_r!q:_H_h_'l:_____ Irrc'l::lfll:wdn:r e ug_'.'md:-lri n:::EritmE. m'ru_l::c. m!.mﬂ; promedio :h'.'a_lil' achaal
Trimestre: : Ee anotard e valor gue se prelende alcancar cada periodo de medickin

| Sae anolasén ios valores que s& sspem egisinen las varables ¥ el indicador, par &l cdemre del sjencicio fiscal, de
i | @cusndo a la unidad de medida determinada

SR, 5 . -'""" Ea menciona cualfnivaments & logro de la meta que =8 espers alcansar an & alo.

arrual: |

Medlos de verflcacldn: ' 5-= nnd.am- Im‘-.-:nl:ci d-rl'r'-mr'a:b:vn oue 5B |.l.||.lmr para mesdi m resukados :|-= o= rh:lcadaﬁ

Wiz ks de acthidad a "

e sy ; : B bstan las mesias de acbieidad del propecio gue pusden estar asociadas oon e indcador.

Elabord: | I:lrbl:m mhﬁrdrﬁp-m:-am:-:c i I:ll.-pcm:rr:u Auuhrmm:l:-lr-:t a Hah-am:l:r y Benado :Ic Formalno
Walidd: | I:lrb:m .lal:hnrp-:rel':lhlal o= L2 Drpl:nd-emla E-en-rrd
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Frograma Area
Ficka Técrica de Disefo de Indicadores Estralégioos o de Gestidn

Formato PhRNHID

I.ﬁ.puml en el disefio de indicadomnes ssiralégions y de pesiidn inchuidos en la MIR fipo ¥ agueelos desanollados
Alcance del formabo: | parficularmenie por & Municiplo de que se imle, que midan jos objefivos Oe ks Programas presupussiaros
; Inciuidces & el Programa Anual ¥ 5u confribucion al del Plan de Desamollc kunicipal vigenie

IdesniHcador

.ﬁ: i D.:nhln ! Ek' Ee anolard = nombre del Ej de Cambio o Eje renswersal de aousrdo al Flan de Desamolio Municipal.
“Tema de Desarmollo: i E= anclar el t=ma de cesampdo confome al calaiogs woenis. -
PFrograma | _ ’

presupuestario: ﬂnn:l.‘_.'c ST RIS I A D RN PN PO M
Pr | Ba anolard & nombre ¥ codigo del Proyecio que DINTRSpONGa, oe conformidad con la Clasficacion Funcicnal
___ o _'_'_':_m_:____________ FProgramatica Muric pal L R
Objetivo del Programa 'Sae anotard el cbjevo del Programa presupussianrio que corrssponda e corfmidad con L3 Clasficacon
presupuesiario: | Funcional Programatica Municipal vigenie.

Dependencla General: | inchuye codigo y nambre de acuerds al Calaiogo de Dependencias Genemies.

Depandencia Audlar: | Incisye codigs y nomibre de acuerds al Caldiogo d= Dependancizs Sudiares,
Estructura del indicador:

| Indicador En caso de emplear Sighas e5 necesaro inculr 2 z:-pr-:l'l-:acl:-n

Irterpretacion: | 5 descrivian ios o el significado del valor que amoja &l indicador y & crilerio u=ado pam su inkspretackn

| B especificard =l alcance de eficiencia, sficacia. calidad o sconomila que se debe =svabar con &l ind@dor. Un
Dlemerisiin que aliands: | | Indicador soic evalla una dimension

T Ee idenificara L trecusnoia imersual, mmesTa, m!sl.mu.':lnu.il = ¢ :|ue "5 miden (a5 varables que permiie
' o caloulo del indicador. Con base en esie perindo, == maniendn acualiada b informacdn para bos inkbmes de
| erwaluacion del programa.

| B regisrard an forma rewe, ka descripoion del dato ofidal (nacional, int=macicnal, zﬂahl o municipal}, con &l
| que s& compara el resulado obienido. Prefereniemenie fuenies oldales (INEGI, COMAPO. IGECEW. COESPO

| e
Eslabiece o punic de parfida al momenio de iniclarss las accones panficadas de un ndicador, de manera gus
Linea Base: permila contar con dalos pam establecer companciones posienonss ¥ evidenciar sobre os cambios Gournicos
| conforme se desarmils kb intervencion pabica, hadéndola companmbie en el Bempo.
Calendarizacidn trimesbral

E= anolard la disfribucion numérica de las varables gque == ompromelen pam el sencico anual (pusdes ser
mensual irmesal s=mesral o anal).

Varlables del indicador: | 5= denfficars sl nombee de ks vaniables con los gue s& caloulard el indicador

'Eilad-rtemracbnmrtazlen‘amaznqm mmmcmﬂﬂ':ﬂmmhﬂndrumnﬂmndnnuaﬂ

{ rdc oo
_T!)_D_ll!f_ En_:-_ei_'!l:_ll_h_'l:__ . _ilnn:'I:n =il wabor dee ks, variables u.:n:-:rﬂmh._si.gul:le. o samabke, pl:mg-:_ll: ovalorachaal 0000
Trimestrm: : Ge anolard el valor gue s prelende alcansar cada periodo s medoion
Maty o - Ee anolardn ios valores que s& espema regisiren las variables y el indicador, pam &1 ceme del sjercicio fscal, de
— | acuendo a ia unidad de medida determinada

Resultado esperada: -Sa: anota &l valor de [ meta del indicador, oomo resukado de la apicackon de la formula.

n"ululm il -'t"" | E= menciona cualiaivamenie o logro de la meta qus s& espem alcansar en o ato.

Medlos de verficaclon: '5-! anclkarin e fuenbes de informacion que se uliteardn para messr ios R T ——

Metas de acthidad = =

P : i Ea kisian ks metas de acbvidad del propscio gus pusden esiar ssociadas con = indicador,

Elabora: | Debera anolarse al responsabie de i Depencenci Auxdiar responsabie de @ slabomcion y Benada de formain
WValidd: | I:ll.'l:tm valdarss por el Shular de & Dependencla General.
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Calendarizacidon de Metas de actividad por Proyecto

Alcance del formato:

Programa
presupuestario y
Proyecto:

Dependencia General y
Auxiliar:

Acciones:

Cantidad Programada
Amual:

Calendarizacidn de
Metas de actividad:

Formato PbRM-02a

Calendarizar las metas de las acciones por trimestre para medir el grado de cumplimiento en cada pericdo de

tismpo, con el propdsito de dar seguimiento a o programado y tomar en su caso las medidas corectivas para
evitar su desviacian.

Se anotara el nombre y nimero de Municipio que cormesponda de acuerdo al catdlogo de municipios anexo al
manual.

Anotar la clave y denominacian de las categorias programéticas cormespondientes de acuerdo a la Clasificacian
Funcional Programatica Municipal, anexa en este manual.

Distribucidn de la meta anual por timestre en términos absolutos (programacion de la meta por timestre) y
porcentuales (porcentaje que representa la cantided programada del frimestre respecto de la anual

programada).

Para validar el Calendarizado de metas de actividad por proyecio se debe anotar nombre y firna de quien
elabora, revisa y auloriza.
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

SLSTEMA OB COOMDTHACTON HACEWDABTDA N1l ESTADS OF MENLOD OOH 808 WOWICTFI0S
Marmual para la Flansscisn, Frogramacisn y Fresupsssts de Egrescs Municipal 2023
[
e
PEESUTURSTC BAIADG EN BESULTADGE HUNTCE PN

| Ml O7a | AMIAL DE CERA | |
TR TE s b T TR Lk TERERT ey

==

Programa Anual de Obra
Formato PbRM 07a

Alcance del formato:

Especifica de manera precisa el periodo de ejecucion y presupuesto ejercido de |a obra pablica de que se frate;
asl como la fuente de financiamiento con la que ésta se llevara a cabo

Identificador

Del__de_ al__ de:

Se refiere al perlodo en el que se llevaran a cabo las obras a nivel proyecto de la Clasificacion Funcional

Programatica Municipal vigente.

_Ente Pablico:

Contenido de Ia- Dhrn o

Se anotara el nombre y codigo (No.) del Municipio u organismo municipal de acuerdo al Catilogo de Municipios.

Periodo:

“Clave programatica: |

(FIN, FUN, SF, Pp, SP, Py,

.”No. de Control:

Se refiere al ano fiscal referido en la elaboracion del presupuesto.

'Se refiere a las claves de Finalidad (FIN), Funcion (FUN), Subfuncion (SF), Programa presupuestario (Pp),
Subprograma (SP), Proyecto (Py) y Fuente de Financiamiento (FF), de acuerdo a la Clasificacion Funcional
ogramati icipal vi inacic P g
Se anotara el nimero de obra que fue asignado previamente, mediante oficio de autorizacién de recursos.

Nombre de la Obra:

Se describird el nombre de la obra publica a ejecutar.

Tipo de Ejecucién:

Se debera anotar si la obra publica gque nos ocupa se ejecutara por contrato, por administracion o sera mixta.

Mblcackon: = |

Justificacion:

Se describira la localidad y ubicacion exacta de la obra a realizar.
Se anotara la justificacion de la ejecucion de la obra publica que se llevara a cabo a lo largo del ejercicio fiscal
por iniciar.

Poblacién Beneficlada:

Se refiere al nimero de habitantes de la comunidad, localidad o Municipio que se vean beneficiados con la
ejecucion de la obra publica de que se frate.

Tipo de Asignacién:

En este apartado se anotara si la obra a ejecutarse fue asignada por licitacion publica, por invitacion restringida
o por adjudicacion directa.

Presupuesto Anual

JAutorizado: 1

Calendarlzal:lénm
Mensual: (Ene-Dic):

Se anotara el recurso anual autorizado para la ejecucion de la obra publica.

En estas columnas se anotara de manera calendarizada el recurso que para la ejecucion de la obra publica
ejercera, anctando dichos recursos en el mes o los meses en los que se pretenda llevar a cabo dicha obra.

Firmas:

Se anotara nombre, firma y profesion de los servidores publicos que al calce del formato Programa Anual de
Obras se indican.

Fecha de elaboracidn:

Se anotara dia, mes y afo en el que se elabora su Programa Anual de Obras.

Total:

Sumatoria de los montos del presupuesto anual autorizado, que debe ser igual al calendarizado mensual del
presupuesto de ocbras.
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3. Elaboracion del Informe de Avance Mensual SIAVAMEN

3.1 Objetivo: Realizar el informe de avance mensual fisico-financiero de las metas
programadas de la obra publica, evaluando peridédicamente el funcionamiento de la
direccion de obras publicas del municipio de Zumpango, cumpliendo con las
disposiciones normativas aplicables.

3.2 Alcance:

1) Informar a las dependencias de gobierno estatal a través de la Subsecretaria de
Planeacién y Presupuesto enlazado con el area de Normatividad el avance
financiero y la ejecucion de los trabajos para su evaluacion.

2) Verificar que el avance de las obras cumpla con las metas programadas.

3) Evaluacién de la correcta aplicacion de los recursos financieros, conforme a
cada recurso asignado.

3.3 Referencias

1) Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Articulo 240

2) Ley Organica Municipal del Estado de México, articulo 96 bis, fracciones IX, XIV
y XXVI

3) Bando Municipal 2025, articulo 74, fraccion 1.

4) Lineamientos para la entrega del informe mensual al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México. Apartado Disco 03, Informes de Obra.

5) Lineamientos y reglas de operacion de los recursos del Ramo 33

3.4 Responsabilidades: El Coordinador de Planeacion y Programaciéon debera:

1) Solicitar con anticipacion la informacién al area de tesoreria para su adecuada
revision.

2) Revisar que cada una de las polizas de pago correspondan a los montos
autorizados por la Direccion de Obras Publicas.

3) Recabar las firmas de las areas correspondientes.

4) Hacer entrega de los informes en tiempo y forma.

5) Sera responsabilidad del enlace asignado en esta coordinacion cada una de las
contrasenas para los portales de avance y transparencia.

6) Conocer las fechas para el informe trimestral del portal aplicativo de hacienda.

3.5 Definiciones:

1) SIAVAMEN: Sistema de Avance Mensual
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2) POLIZA CONTABLE: Documento mediante el cual la tesoreria realiza los
registros contables

3) REGLAS DE OPERACION: Disposiciones normativas para la correcta aplicacion
de los recursos financieros asignados.

3.6 Insumos:

1) Gaceta de Gobierno del Estado de México

2) Presupuesto de Egresos de la Federacion

3) Pdlizas de pago, con el debido soporte

4) Estado de cuanta bancario de cada cuenta de recursos federales

3.7 Resultados: Informe de Avance Mensual SIAVAMEN

3.8 Politicas:

1) Lainformacion contable y financiera sera proporcionada por el area de tesoreria
para la revision de esta, al final de cada mes.

2) Entregar la informacién en tiempo y forma conforme a lo establecido en el
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

3) Los servidores publicos de esta coordinacién deberan tener conocimientos de la
ley de transparencia, asi como de los lineamientos y reglas de operacion del
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

1.9 Desarrollo:

NUM UNIDAD
PROG. | ADMINISTRATIVA ACTIVIDAD
INICIO
1. Tesoreria Entrega Balanza de Comprobacién, polizas
contables e informacion soporte del pago de las
estimaciones de obra, ejecutados con recursos
federales
2. Coordinacion de Revisa informacion del recurso ejercido del ramo
Planeacion y 33 y captura informacion en la plataforma del
Programacion SIAVAMEN
3. Coordinacion de Imprime reportes y coteja con tesoreria cifras y
Planeaciéon y avances
Programacién
4. Tesoreria Coteja y valida informacion
S. Coordinacion de Sl es correcta la informacion, recaba firmas y sellos de
Planeacion y funcionarios.
Programacion NO es correcta la informacion, corrige y regresa a
validacion
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Direccion General
de Inversioén

6. Coordinacion de Ingresa informe mensual SIAVAMEN al area de
Planeacion y normatividad de la Direccién General de Inversion
Programacion

7. Secretaria de Revisa y acusa de recibido
Finanzas /

8. Coordinacion de
Planeacion y
Programacién

Entrega copia de acuse al area de tesoreria

FIN
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3.10 Diagrama:

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

TESORERIA

COORDINACION DE PLANEACION Y

PROGRAMACION

DIRECCION
INVERSION

GENERAL

DE

VALIDACION

SI

INFORME

[ =
ol |

REVISA INFORMACION DEL RECURSO EJERCIDO DEL
RAMO 33 Y CAPTURA INFORMACION EN LA
PLATAFORMA DEL SIAVAMEN

IMPRIME Y VERIFICA CON EL AREA DE
TESORERIA MUNICIPAL QUE LOS AVANCES
SEAN CORRECTOS

NO
« | »

O,

RECABA FIRMAS DE LOS FUNCIONARIOS
DA VISTO PUBLICOS
BUENO AL

o

©

INGRESA EL REPORTE MENSUAL FIRMADO Y
SELLADO AL AREA DE NORMATIVIDAD DE LA
DIRECCION GENERAL DE INVERSION.

SELLA DE
RECIBIDO EL
REPORTE DE
AVANCE MENSUAL
INGRESADO

[

3.11 Medicion:

Monto ejercido en obras con

Recursos federales

X 100 = % Avance financiero

Monto de recurso federales
Autorizado para obra publica
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Indicador que permite medir la proporcion entre el avance financiero de las obras
en ejecucion con recursos federales en relacion con el presupuesto total autorizado
para obra publica con recursos federales.

3.12 Formatos e Instructivos

REPORTE DE AVANCE RAMO 33
siEaNG DEL :3? DO [ Registro de Avances Fisicos y Finacleros
ESTADO DE « (Cifras on Pesos)
MEXICO MEXI-CO. MUNICIPIO: 122 ZUMPANGO | FAISMUN
Ao de Ejercicio 2025
Reporto de Ejercido Acumulado

=5 e = T = e s —
e A s R I e e R T e e I T o T [T e, e g o

NO EXISTE INFORMACION

LICENCIADA EN CONTADURIA L.C. JOSE LUIS JUAREZ ING. ARQ. JUAN CARLOS LIC. ANA BERTHA HERNANDEZ
ROSELIA VERIDIANA GARCIA GUERRERO CONTRERAS ARIAS PINEDA
ALQUICIRA TESORERO MUNICIPAL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS CONTRALOR INTERNO
PRESIDENTA MUNICIPAL MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL

REQUERIMIENTOS

Para poder ejecutar el sistema necesita contar con conexién a internet, cuenta de
acceso al sistema, algun navegador de internet (Windows Internet Explorer, Mozilla
Firefox, Netscape, entre otros), 256 MB RAM, Procesador Pentium |, Resolucion de
Pantalla 1024 x 768 o superior.

EJECUCION DEL SISTEMA

Entre al Internet Explorer 'y escriba el link de conexion
http://siprep.edomex.gob.mx/siavamen y teclee <Enter>, aparece en pantalla la
ventana de Acceso al sistema, escriba su usuario y contrasefia la cual ha sido
asignada al Municipio o a la persona indicada y de un clic sobre el icono Entrar.
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4. Integracion del Disco 03 Del Informe Mensual

4.1 Objetivo: Dar cumplimiento a la presentacion del informe mensual de Obras
(Disco 03) conforme a lo establecido en los Lineamientos para la elaboracion y
presentacion del informe mensual municipal, emitido por el OSFEM.

4.2 Alcance:

1) Corresponde al responsable de la Coordinacion de Planeacion y Programacion
integrar la Informacién conforme a los lineamientos emitidos por el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

2) Informar a las dependencias de gobierno el avance financiero y la ejecucion de
los trabajos para su evaluacion.

3) Verificar que el avance de las obras cumpla con las metas programadas.

4.3 Referencias

1) Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Articulo 240

2) Ley Organica Municipal del Estado de México, articulo 96 bis, fracciones IX, XIV
y XXVI

3) Bando Municipal 2025, articulo 74, fraccion IV

4) Lineamientos para la entrega del informe mensual al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México. Apartado Disco 03, Informes de Obra.

4.4 Responsabilidades:

1) Tesoreria municipal responsable de contar con la informacion de pagos y pélizas.

2) Coordinacion de Planeacion y Programacion es el encargado de revisar que
cada una de las pdlizas de pago correspondan a los montos autorizados por la
Direccion de Obras Publicas.

3) Coordinacién de Planeacion y Programacién debe recabar las firmas de las
areas correspondientes.

4) Coordinacion de Planeacion y programacion debe hacer entrega de los informes
en tiempo y forma a la Tesoreria Municipal.

5) Tesoreria Municipal es la encargada de entrega informe trimestral ante el
OSFEM.

4.5 Definiciones:

1) OBRAS POR CONTRATO: Obras ejecutadas a través de un tercero, mediante
un contrato
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2) OBRAS POR ADMINISTRACION: Obras Publicas ejecutadas directamente por
la Administraciéon Municipal, sin la intervencion de terceros.

3) APOYOS: ayudas o donaciones con materiales brindados a la comunidad

4) REPARACIONES Y MANTENIMIENTOS: Acciones encaminadas a mantener en
buen estado las Vialidades, Alumbrado Publico y espacio publicos.

5) Estado de Situacion Financiera: Reporte contable-financiero emitido por la
Tesoreria Municipal y que contiene los movimientos contables mes a mes.

6) OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

4.6 Insumos:

1) Anexo al Estado de Situacion Financiera (correspondiente a la cuenta contable
1235 0 1236 Construcciones en Proceso en Bienes del Dominio Publico o Bienes
Propios

2) Copia de las pdlizas (Egresos o Diario), asi como, copia de las facturas
tramitadas con su sello de operado (mismas que deberan ser integradas al
Expediente Técnico de Obra)

3) Lineamientos para la integracion del informe mensual

4) Calendario para la entrega del informe mensual del OSFEM

4.7 Resultados: Integracion del Disco 03 del informe financiero mensual de las obras
por administracion, obras por contrato, apoyos, reparacion y mantenimiento

4.8 Politicas:

1) Comunicacion constante con el area de tesoreria para la correcta integracion de
la informacién de las obras y los pagos realizados.

2) Entregar la informacién en tiempo y forma conforme a lo establecido en el
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

4.9 Desarrollo:

NUM UNIDAD ACTIVIDAD
PROG. | ADMINISTRATIVA
INICIO
1. Tesoreria Entrega copia de las pélizas de pagos realizados por

concepto de obras por contrato, obras por
administracion, reparacion y mantenimiento, asi
como de apoyos y Anexo al Estado de Posicion
Financiera del mes correspondiente
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2. Coordinacion de Revisa que la informacion cuente con la
Planeaciéon y documentacion soporte correspondiente a cada una
Programacién de las obras

3. Coordinacion de Captura los datos en los formatos establecidos por
Planeacion y el OSFEM.

Programacién

4. Coordinacioén de Imprime formatos y pasa a tesoreria para validacion de
Planeacion y la informacion registrada.

Programacién

5. Tesoreria Valida Informe;

Sl. firma y sella formatos
NO. regresa para correccién

6. Coordinacién de Recaba firmas autoridades faltantes e Ingresa el informe
Planeacion y del disco 3 al &rea de tesoreria municipal. Impreso y
Programacion digital

FIN
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4.10 Diagramacion:

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

TESORERIA

COORDINACION DE
PROGRAMACION

PLANEACION

Y

o

ENTREGA COPIA DE:

v POLIZAS DE
PAGOS REALIZADOS POR
CONCEPTO DE OBRAS
POR CONTRATO, OBRAS
POR ADMINISTRACION

v REPARACION Y
MANTENIMIENTO.

v APOYOS

v ANEXO AL
ESTADO DE POSICION
FINANCIERA

NO <«——

©

REVISA QUE LAS POLIZAS CUENTEN CON EL COMPROBANTE DE TRANSFERENCIA,
FACTURAS, Y DEMAS DOCUMENTACION SOPORTE QUE AMPARE Y JUSTIFIQUE EL PAGO

)

CAPTURA LA INFORMACION EN LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR EL OSFEM,
CORRESPONDIENTE A INFORME MENSUAL DE OBRAS POR CONTRATO (IMCO), INFORME
MENSUAL DE OBRAS POR ADMINISTRACION (IMOA), INFORME MENSUAL DE
REPARACIONES Y MANTENIMIENTOS (IMROM), INFORME MENSUAL DE APOYOS (IMA),
REPORTE DE AVANCE MENSUAL DE RAMO 33

© !

IMPRIME Y VERIFICA CON EL AREA DE TESORERIA MUNICIPAL QUE LOS
.. | IMPORTES REGISTRADOS SEAN CORRECTOS

RECABAFIRMAS Y SELLOS FALTANTES Y REMITE

Numero de meses transcurridos

Indicador que permite medir el grado de cumplimiento en la entrega de informes

mensuales correspondientes al area de obras publicas.
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

4 .12 Formatos e Instructivos:

ENTIDAD FISCALIZABLE

AYUNTAMIENTO DE ATLACOMULCO

P DEENTIAD
FISCALIZABLE 4
Reqresar principal CEDULA GENERAL DE OBRAS POR CONTRATO (CGOC)
H FECHADE FECHADE A
g DATOS GENERALES (DG INVERSION APROBADA (A
%‘ (%) INCIO(FI) | TERMINO (FT) ®
0
4 ESTATUSDE TIPOLE
L 6 iy MoNTO MONTO - RECLRS0S .
9 CUBTACONTABLELZ6 | e e 1k 0 ACOON o0 TIPOLOGIA ) RECURSO | PRESUPUESTO | o | s 3du\uw ;)‘lu'm;\mm ool o |omo| mﬁé BIBLIOS ;ﬁffg kgz"; TOTAL
¢ % o " (Selccioneura Opien) YAl BASE £ o | (oo | emewa | 2 T e [T e | B 1 "
5 o [l ] ] 0 W o) i) ] i n )
2 g b 9 [ “
k4
— L I . I S —
L] [ | - r r rrrrrfrrr 7T
TOTALES 106RS 0 0 0
N
1 1 3 [} FECHA DE MPRESION
‘ Presidente Municipal Secretario del Aytto. Tesorero Director { sponsale de Qb DiA MES A0
il w |

Instructivo de la Cédula General de Obras por Contrato

En el Concepto
Cuenta Contable

1235 0 1236

Nombre de la obra

Localidad
Tipologia

Recurso

Presupuesto base

Monto del Contrato
sin I.V.A.
Monto del Contrato
con L.V.A.
Estatus de la Obra

Tipo de Adjudicacion

Fecha de inicio
Contrato

Clave

(1)

)

(3)
(4)

()

(6)
(@)
®)
(9)

(10)

(11)

Se Capturara

Se debera capturar la Cuenta Contable, la cual le sera asignada al
momento de que sea dada de alta la obra dentro de las cuentas de
Construcciones en Proceso en Bienes del Dominio Publico o Bienes
Propios "1235 0 1236", respectivamente.

Se debera capturar el nombre completo de la obra o accién, segun
oficio de autorizacion.

Se debera capturar la localidad donde se ejecutaran los trabajos

Se deberé seleccionar la tipologia que corresponda de acuerdo a la
obra o accion a ejecutar.

Se debera capturar las siglas de la fuente de financiamiento o
recurso autorizado para poder ejecutar la obra o accion, asi como
los dos Uultimos digitos del afio al que corresponda. Ej.:
FORTAMUNDEF 10, FISM 11, RPM 09.

Se debera capturar el monto del presupuesto base que se ejercera
para poder llevar a cabo la obra o accion.

Se debera capturar el monto del contrato sin I.V.A.

Se debera capturar el monto del contrato con I.V.A.

Se debera seleccionar si la obra o accion estd en proceso y
corresponde a administraciones anteriores 0 a la administracion
actual; si es una obra o accién nueva, segun sea el caso.

La celda contiene una lista desplegable con tres opciones y el Ente
debera seleccionar el tipo de asignacion de la obra, Adjudicacion
Directa, Invitacién Restringida o Licitacién Publica.

Se debera colocar la fecha de inicio de los trabajos, se tomaréa del
contrato.
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Real (12) Se deberéa capturar la fecha de inicio de ejecucion de los trabajos
reflejada en el oficio de inicio de obra, emitido por la empresa, mismo
gue debe coincidir con la fecha establecida en bitacora.

Fecha de término

Contrato (13) Se debera capturar la fecha de término programada en el contrato
de la obra.
Real (14) Se deberé capturar la fecha de término de ejecucion de los trabajos

reflejada en el oficio de terminacion de obra, emitida por la empresa,
misma que debe coincidir con la fecha establecida en bitacora y Acta
de Entrega Recepcidn.

Inversidn aprobada

Recursos Federales  (15) Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia
Federal segun corresponda.

Recursos Publicos (16) Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia

Municipales Municipal segun corresponda.

Recursos Estatales a7) Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia
Estatal segun corresponda.

Otros Recursos (18) Se debera capturard el monto del recurso siempre y cuando no
corresponda a uno de los anteriormente mencionados.

Total (19) Corresponderd a la sumatoria de los recursos autorizados para
poder ejecutar la obra. (El resultado se da por formula automatica en
la celda)

Datos de Validaciéon  (20) Se debera seleccionar una de las opciones que se listan, asi como

también indicara el nimero de acta con que se validd la obra, la
fecha de la misma, y por ultimo si se cuenta con el visto bueno de la
dependencia normativa.

Convenio Adicional Se debera capturar el importe de cada uno de los recursos que
intervienen para la ejecucion de la obra, en este caso sera el importe
del convenio adicional en caso de existir.

Recursos Federales  (21) Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia
Federal segun corresponda.

Recursos Publicos (22) Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia

Municipales Municipal segun corresponda.

Recursos Estatales (23) Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia
Estatal segun corresponda.

Otros Recursos (24) Se debera capturard el monto del recurso siempre y cuando no
corresponda a uno de los anteriormente mencionados.

Total (25) Correspondera a la sumatoria de los recursos autorizados del
convenio adicional para poder ejecutar la obra.

NUmero de (26) Se debera capturar el numero del contrato del convenio

Autorizacion

Fianza Numero (27) Se deberéa capturar el nimero de fianza que avalan los conceptos
ejecutados en el convenio adicional.

Monto (28) Se deberd capturar el Monto por el cual se celebra la Fianza
cumplimiento del Convenio Adicional.

Datos de Validacién  (29) Se seleccionara una de las opciones que se listan, asi como también

indicara el nimero de acta con que se valido la obra, la fecha de la
misma, y por ultimo si se cuenta con el visto bueno de la
dependencia normativa.
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Contratista (30) Se debera capturar el nombre del Contratista ya sea persona fisica
0 moral.

Clave Contratista (32) Se deberaingresar la clave que la Secretaria de Aguay Obra Publica
asigna a las empresas cuando forman parte de su padrén de
contratistas.

Representante Legal (32) Se capturara el nombre de la persona (fisica o juridica) otorga a otra
para obrar en su nombre.

Numero de Contrato  (33) Se debera ingresar el ndmero del contrato celebrado y que
identifique a la obra.

Importe del Anticipo  (34) Se deberé capturar el monto del anticipo establecido en el contrato,
en caso de no haber anticipo se colocara un N/A de No Aplica.

% Anticipo (35) Se debera capturar el porcentaje del anticipo establecido en el
contrato.

Importe de la (36) Se debera capturar el monto que corresponda a la Garantia de

Garantia de Seriedad.

Seriedad

Importe de la Fianza (37) Se deberd capturar el importe de la fianza correspondiente al

de Anticipo anticipo.

Importe de la Fianza (38) Se debera capturar el importe de la fianza cumplimiento.

de Cumplimiento

Importe Costo (39) Se debera capturar el importe correspondiente al costo directo.

Directo

Indirectos (40) Se deberd registrar el porcentaje, asi como el monto
correspondiente a los Costos Indirectos.

Financiamiento (42) Se debera colocar el porcentaje e importe, en caso de no haberlo se
colocara un N/A de no aplica.

Utilidad (42) Se debera registrar el porcentaje, asi como el monto
correspondiente a la Utilidad.

Cargos Adicionales (43) Se debera registrar el porcentaje, asi como el monto
correspondiente a Cargos Adicionales.

Importe de la Fianza (44) Se debera ingresar el Monto de la Fianza de Vicios Ocultos.

de Vicios Ocultos

Numero de Fianza (45) Se debera registrar el Nimero de la Fianza de Vicios Ocultos.

de Vicios Ocultos

Periodo de Vigencia (46) Se debera colocar de qué fecha a qué fecha es valida la Fianza de

de la Fianza de Vicios Ocultos.

Vicios Ocultos

NUumero de Acta de (47) Se debera ingresar el nimero que contiene el Acta de Entrega

Entrega-Recepcion Recepcién de Obra.

de la Obra

Fecha de AERO (48) Se debe capturar la Fecha de Elaboracion del Acta de Entrega-
Recepcion de Obra.

Informacién del (49) Se desplegaran mensajes informativos en caso de existir alguna

Sistema inconsistencia después de la captura de datos, estos mensajes
pueden hacer referencia a las obras terminadas o a la informacién
presupuestal.
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INFORME MENSUAL DE OBRAS POR CONTRATO
Reqresar principal
ENTIDAD FISCALIZABLE: U HES CORRESPONDIENTE: (1) ENERO DE 2014
PERICIO | IWFORTE OF WPORTE METENCIONES AMDRTIZACIGN DEL At
£ G| CUENTA DE OBRA TOTAL [Cuenta 2117) [Cunta f134)
3]
gE 1[;2;4?\12;; NOMBRE DE LA OBRA O ACCICN ESTII:IIAEIG EJE[EZII.-IT’:\EIJSA N LVA D o8 | 2 | 0z | o5 | oo | Ste AHDI?]TIZ.*\D WA
B o " 123 O o e e oW (1
1
TOTALES 10BRAS
1 4 5
Presidente del Consejo Finanzas Comisario Responsable de Obra
Instructivo de las Cédulas Mensuales de Obras por Contrato
En el Concepto Clave  Se Capturara
Saldo Ejercido Anterior (a) Se ingresard el saldo anterior de aquellas obras que al 31 de
(Saldo inicial cuenta 1235 o diciembre del ejercicio anterior estén reportadas en Proceso,
1236) de acuerdo a la Balanza de Comprobacion emitida por la

Tesoreria Municipal. Esta informacion sélo se capturara en la
Cédula Mensual de enero del presente ejercicio, en los meses
subsecuentes este campo estara inhabilitado.

Mes Correspondiente (1) Se especificar4 el mes y el afio al que corresponda dicho
informe.

Numero de la Estimacién (2) Se debera registrar el numero de la estimacion
correspondiente.

Periodo de la Estimacion 3) Se deberaingresar el periodo de ejecucion de los trabajos que
comprende la estimacion que corresponda.

Importe de Obra Ejecutada 4) Se debera capturar el Monto de lo estimado sin IVA.

en el mes

I.V.A. (5) Representa el IVA. del monto estimado en el mes.

Retenciones

2.0% (6) Se deberd capturar el monto correspondiente al 2.0% por

concepto de control y supervision de obra (segun
corresponda), y se obtiene de calcular el 2.0% al monto de los
estimado en el mes sin IVA.

0.2%. (7 Se debera capturar el monto correspondiente al 0.2% para la
Delegacién Estado de México del Instituto de Capacitacion de
la Industria de la Construccion. (Segun corresponda), y se
obtiene de calcular el 0.2% al monto de los estimado en el mes
sin IVA.
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0.5%.

Otros

Amortizacién del Anticipo
Amortizado

I.V.A.

Estatus

Pdliza

NUmero de Péliza

Fecha de Pdéliza

Avance Fisico

Avance Financiero

Informacion del Sistema

ENTIDAD FISCALIZAELE

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

(8)

(9)

(10)
(11)
(12)
(13)
(14)
(15)

(16)

7

Se debera capturar el 0.5 por ciento para la Delegacion
Estado de México de la Camara Mexicana de la Industria de
la Construccion (segun corresponda), el cual se obtiene de
calcular el 0.5% al monto de los estimado en el mes sin IVA.
Cualquier otra retencion (por ejemplo: puede ser una sancion
por atraso en la ejecucion de la Obra).

Se debera capturar el importe de lo amortizado en la
estimacion sin incluir IVA.

Corresponde al calculo del IVA. de lo Amortizado

Se deberé seleccionar si la obra esta en Proceso o Terminada

Se debera capturar el tipo y nimero de pdliza con el cual
tesoreria realiza la afectacion de la cuenta 1235 o 1236
"Construcciones en proceso"

Se deberd registrar la fecha de elaboracion de la pdliza antes
mencionada.

Se deberé registrar el Avance Fisico del periodo, resultante
de dividir el volumen de obra ejecutado a la fecha entre el
volumen total contratado y multiplicando el resultado por 100
(considerado en %).

Se deberd registrar el Avance Financiero del periodo,
resultante de dividir el monto pagado de obra ejecutado a la
fecha entre el monto total contratado y multiplicando el
resultado por 100 (considerado en %).

Se desplegaran mensajes informativos en caso de existir
alguna inconsistencia después de la captura de datos, estos
mensajes pueden hacer referencia a las obras terminadas o a
la informacién presupuestal.

N ENTIDAD FISCALIZAELE

REGRESAR PRINCIPAL

CEDULA GENERAL DE OBRAS POR ADMINISTRACION (CGOA)

DATOS GENERALES (DG)

FECHA DEINICIO | FECHA DE

(FI) TERMINO (FT) gy

HUHERO
FROSRESITO

CUENTA CONTABLE 1235 é 1236 HOMERE DE LA 0BRA 0 ACCION

LOCALIDAD
m

i 4
H H
PRESUPUESTO H P H
- HO)
RECURSO T AR0 BaSE

5 © L

TOTALES

Instructivo de la Cédula General de Obras por Administracion

En el Concepto

Clave

Se Capturara
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Cuenta contable de la Obra

Nombre de la obra o accion

Localidad

Tipologia:

Recurso y afio

Presupuesto base

Status de la Obra

Fecha de inicio
Programada

Real

Fecha de término
Programada

Real

Inversién aprobada

Recursos Federales

Recursos Publicos Municipales

Recursos Estatales

Otros Recursos

Total

Datos de Validacion

1)

)
®3)
(4)

(%)

(6)
()

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

Se deberéa capturar la Clave Contable, la cual le sera
asignada al momento de que sea dada de alta la obra
dentro de la cuenta de Construcciones en Proceso en
Bienes del Dominio Publico o Bienes Propios "1235 o
1236", respectivamente.

Se debera capturar el nombre completo de la obra o
accion, segun oficio de autorizacion.

Se debera capturar la localidad donde se ejecutaron los
trabajos.

Se debera seleccionar la tipologia que corresponda de
acuerdo a la obra o accién a ejecutar.

Se debera capturar las siglas del recurso o fuente de
financiamiento, autorizado para poder ejecutar la obra o
accion, asi como los dos ultimos digitos del afio al que
corresponda. Ej.: FORTAMUNDF 10, FISM 11, RP 12.
Se debera capturar el importe del presupuesto base
realizado por el Ente para la ejecucion de la obra.

Se debera seleccionar si la obra o accién esta en proceso
y corresponde a administraciones anteriores o0 a la
administracion actual; si es una obra o accion nueva,
segun sea el caso.

Se debera capturar la fecha de inicio programada, la cual
estara contenida en la ficha técnica
Se debera capturar la fecha de inicio real, la cual estara
contenida en la bitdcora de la obra.

Se deberéa capturar la fecha de término programada, la
cual estara contenida en la ficha técnica

Se debera capturar la fecha de término real, la cual estara
contenida en la bitdcora de la obra.

Se debera capturar el monto del recurso, si este es de
procedencia Federal segun corresponda.

Se debera capturar el monto del recurso, si este es de
procedencia Municipal segun corresponda.

Se debera capturar el monto del recurso, si este es de
procedencia Estatal segun corresponda.

Se capturara el monto del recurso siempre y cuando no
corresponda a uno de los anteriormente mencionados.
Es la sumatoria de cada uno de los recursos que
intervienen para la ejecucién de la obra.

Seleccionara una de las opciones que se listan, asi como
también indicara el numero de acta con que se validé la
obra, la fecha de la misma, y por ultimo si se cuenta con
el visto bueno de la dependencia normativa.
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Ampliacion de metas (18) Importe de cada uno de los recursos que intervienen para
la ejecucioén de la obra, en este caso sera el importe que
corresponda a la ampliacion de metas

Recursos Federales (19) Se debera capturar el monto del recurso, si este es de
procedencia Federal segun corresponda.

Recursos Publicos Municipales  (20) Se debera capturar el monto del recurso, si este es de
procedencia Municipal segun corresponda.

Recursos Estatales (21) Se debera capturar el monto del recurso, si este es de
procedencia Estatal segun corresponda.

Otros Recursos (22) Se capturara el monto del recurso siempre y cuando no
corresponda a uno de los anteriormente mencionados.

Total (23) Correspondera a la sumatoria de los recursos

autorizados de la ampliacion de metas para poder
ejecutar la obra en su totalidad.

Datos de Validacion (24) Se debera seleccionar una de las opciones que se listan,
asi como también indicara el nimero de acta con que se
validé la obra, la fecha de la misma, y por ultimo si se
cuenta con el visto bueno de la dependencia normativa.

Insumos presupuestados (25) Se capturaran los montos de cada uno de los insumos
necesarios para la 6ptima ejecucion de la obra, (Material,
Mano de Obra, Maquinaria y Equipo e Indirectos.

Terminacion de la obra (26) Se capturara el numero de AERO, al igual que la fecha
de la misma.
Informacion del Sistema (27) En estas celdas aparecen mensajes de alerta que indican

posibles inconsistencias al momento del llenado de la
cédula y que el ente tiene la posibilidad de corregir.

INFORME MENSUAL DE OBRAS POR ADMINISTRACION
ENTIDAD FECALIZABLE N ENTIDADFCALIZABLE: WESCORRESPONDENTE: BN
cALD0 NSUHOS FOLIZA(E)
[ e LIRS INPORTE || SALDO EJEREIDD
g E CONTABLE HOMBREDELA 0BRA 0 ACCION LOCALIDAD PRESURUETD RECURSD |  ANTERIOR oL ACIRULADD | - SALDDPOR ESTATUS (5)
'I. —_— BASE 5L D) HATERIALES AN DE HAQUINARIAT | (Custa {2354 |{SF.Coeatad235|  EJERGER 0
W @ OERAL) RPOG) ) i) TIPO FHOHERQ || FECHA
1T v v v N v v v v v v v v N
2. Instructivo de Cédulas Clave Se Capturara

Mensuales de Obras por

Administracion En el Concepto

Saldo Anterior (a) Se ingresara el saldo anterior de aquellas obras que al 31
de diciembre del ejercicio anterior estén reportadas en
Proceso, de acuerdo a la Balanza de Comprobacion
emitida por la Tesoreria Municipal. Esta informacién sélo
se capturara en la Cédula Mensual de enero del presente
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Mes Correspo

ndiente

(1)

ejercicio, en los meses subsecuentes este campo estara
inhabilitado.

Se especificara el mes y el afio al que corresponda dicho
informe.

Insumos

Materiales (2) En este campo se debera capturar el importe
correspondiente al gasto mensual en lo que se refiere a
este insumo.

Mano de Obra (3) En este campo se debera -capturar el importe
correspondiente al gasto mensual en lo que se refiere a
este insumo.

Magquinaria y Equipo (4) En este campo se debera -capturar el importe
correspondiente al gasto mensual en lo que se refiere a
este insumo.

Estatus (5) Se debera seleccionar el estado actual de nuestra obra
en mencioén, ya sea en proceso o terminada.

Pdliza (6) Se debera capturar el tipo y numero de pdliza que afecte
a la cuenta de "Construcciones en Proceso", asi como la
fecha de la misma.

Avance Fisico (7) Se debera registrar el Avance Fisico del periodo;
resultante de dividir el volumen de obra ejecutado a la
fecha entre el volumen total contratado y multiplicando el
resultado por 100 (considerado en %).

ETADSCALRAELE
W EATIADFICALRAELE
REGRESAR A PRINCIPALACGEDULA GENERAL DE REPARACIONES O MANTENIMIENTOS REGRESAR A PRINCIPAL
ae _ [ATO3 GENERALES | IWERSKNAPROBADAS) [ INSUMOSPRESUPUESTATOS 7] IFORHAEIOA D
ﬁ 1]
A AR R s —
Eg CLAYE DE LA REP. 0 ' 4] 0 0 FEDERAL |MUNICIPAL | ESTATAL : LES | OBRA EQURD
E | DMANTTD. £ £8 £

| -

R I I

TOTALES

Instructivo de la Cédula General de Reparaciones y Mantenimiento
En el Concepto
Cuenta contable o Clave de la

Reparacién o

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

Mantenimiento.

Clave

(1)

Se Capturara
Se debera capturar la cuenta contable o nimero Unico
asignado por la Entidad Fiscalizable.
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Nombre de la Reparacion o (2) Se debera capturar el nombre completo de la accion,
Mantenimiento. reparacion o mantenimiento, segun oficio de
autorizacion.
Localidad. (3) Se debera especificar la localidad donde se ejecutaron
los trabajos.
Recurso. (4) Se deberda capturar las siglas de la fuente de
financiamiento, indicando el afio del mismo (dos ultimos
digitos). Ej.: RP 19. (Recursos Propios 19).

Presupuesto. (5) Se debera capturar el importe del presupuesto que se
ejercera para la realizacion de los trabajos, el cual puede
ser acumulable.

Inversion Aprobada (Pueden (6) Se debera capturar el importe de cada uno de los

ser Recursos Federales, recursos que intervienen para la ejecucion de la accion,

Recursos Publicos reparacién o mantenimiento.

Municipales, Recursos

Estatales y Otros Recursos).

Insumos Presupuestados (7) Se debera capturar los importes de cada uno de los

(Materiales, Mano de Obra 'y
Maquinaria y Equipo).

insumos necesarios para la optima ejecucion de la
accién, reparacion o mantenimiento. Pueden ser
Materiales, mano de obra y/o maquinaria y equipo.

INFORME MENSUAL DE REPARACIONES O MANTENIMIENTOS (IMROM)

ENTIOADFECALZABLE:

W ENTIDADFRCAUZABLE

MES CORRESPONDIENTE: ENERDDE

.:u' CLAYE

E 13 NOMBRE DE LA ACCION LOCALIDAD

RECURS

8AL00

ANTERIOR

b

INSUMDS (Movimientos a Cuentas de Gasta) SAL00
IMPORTE | EJERCIDO

MANODE | MAGUNARR| Toral | ACUMULAD

piLza

U

FiSIcag

ESTATUS
U

TIFDY NI]MEH%‘ FECHA

22 L acoion

MATERILES) ogpue v ecupapy 0

L] \

TOTALES 1IMROMS

Instructivo de la Cédula Mensual de Reparaciones y Mantenimiento

Enel
Concepto
Saldo Anterior

Clave

Se Capturara

(@)

Mes
Correspondien
te

Insumos
Materiales

(afo)

(1)

Se ingresara el saldo anterior de aquellas obras que al 31 de diciembre del
ejercicio anterior estén reportadas en Proceso, de acuerdo a la Balanza de
Comprobaciéon emitida por la Tesoreria Municipal. Esta informacién sélo se
capturara en la Cédula Mensual de enero del presente ejercicio, en los meses
subsecuentes este campo estara inhabilitado.

Se especificara el mes y el afio al que corresponda dicho informe.

En este campo se debera capturar el importe correspondiente al gasto
mensual en lo que se refiere al insumo de materiales.
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Mano de Obra (2) En este campo se debera capturar el importe correspondiente al gasto
mensual en lo que se refiere a este insumo.

Maquinaria y 3) En este campo se deberd capturar el importe correspondiente al gasto

Equipo mensual en lo que se refiere a este insumo.

Estatus (4) Se debera seleccionar el estado actual de la reparacién o mantenimiento en
mencién, ya sea en proceso o terminada.

Péliza (5) Se debera capturar el Tipo y numero de pdliza, asi como la fecha
correspondiente de la misma.

Avance Fisico (6) Se debera registrar el Avance Fisico del periodo; resultante de dividir el

volumen de obra ejecutado a la fecha, entre el volumen total contratado y
multiplicando el resultado por 100 (considerado en %).

EMTIDADFIZCALABLE:

H ENTIDADFIECALIZABLE:

REGRESAR A PRINCIPAL CEDULA GENERAL DE APQYOS "0BRA"
5 FECHADEINIGID | FECHADETERANO [ WMGRSIONAPRORADA(L | AHPLWCNDEETAS )

CUENTA CONTABLE

CLAYEDEL APOTO0 | NOMERE DEL APOTO D ACEION it )
accion 6] [} 1]

v/}

BECHESHS | RECHESSS | RECHESNS THAS RECHRGHS | RECHRGHS | RECHRSH ATHAS
HicHHiN FERCEALES | ESTATALES | HEMICORALES |  IRENTES Tt BELT#ERF | EXTATALES | HENICIFALES | PHENTES

A E RO
ROSRES WO
=ean

| -

TOTALES

Instructivo de la Cédula General de Apoyos

En el Concepto Clave Se Capturara

Cuenta Contable o Clave del (1) Se debera capturar la Cuenta Contable o clave del apoyo

Apoyo o Accién. 0 accion asignado por la unidad ejecutora.

Nombre del Apoyo o Accion (2) Se debera capturar el nombre completo del apoyo o
accion, segun oficio de autorizacion.

Localidad (3) Se debera especificar la localidad donde se ejecutaron los
trabajos.

Recurso (4) Se debera capturar las siglas de la fuente del

financiamiento, asi como indicar el afo del mismo (dos
ultimos digitos). Ej.: RP 19 (RECURSOS PROPIOS 2019)

Presupuesto programado (5) Se debera capturar el importe del presupuesto.
Fecha de inicio Programada (6) Fecha en la que se aprobo el apoyo.
Real Fecha cuando se entrego6 el apoyo.
Fecha de Término Programada (7) Fecha en que se entrego el apoyo.
Real Fecha en que se entrego el apoyo.
Inversién aprobada (pueden (8) Se debera Capturar el importe de la inversion aprobada,
ser Recursos Federales, dependiendo del recurso o programa.
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Recursos Estatales, Recursos

Municipales y Otras Fuentes).

Ampliacion de metas (pueden (9) Colocar en que recurso y en qué cantidad se super6 la
ser Recursos del Fondo, meta establecida.

Recursos Estatales, Recursos

Municipales y Otras Fuentes).

Insumos presupuestados (10) Se debera capturar el importe o monto de los insumos que
(Materiales, Mano de Obra y se utilicen durante la ejecucion de los trabajos a realizar.
Maquinaria y Equipo).

Comprobacién (11) Colocar la fecha de la lista de beneficiarios.

Lista de beneficiarios. Colocar las fechas de recepcion de dichas cartas.

Carta de peticion y
agradecimiento

IFORAE ENSUALDEAPDYOS
— T
AR FITDORALEE VERREMOORN ), BARIEAN

!'ﬁ CNE L gign | UNOR Horintr Cots de i) il OUZAS) | AVARCES | NFORMESDELITEMA

b RECLR IWPORTE | EAERCIOO | ETATU
Byl MOM0 NOWGREDELAOYODACCIN | LOCALAD HATERIOR ThOY
] WATERIALES] | MANODE | MARUINARIA | TOTAL |ACUMULA| 30 g o

FINANC)  YERIFICARDATR
RO | PRESUPLESTALES

I BTy g e ] i

[ﬂ ’ NoE

Instructivo de la Cédula Mensual de Apoyos

En el Concepto Clave Se Capturara

Saldo Anterior (a) Se ingresara el saldo anterior de aquellas obras que al 31 de
diciembre del ejercicio anterior estén reportadas en Proceso, de
acuerdo a la Balanza de Comprobacion emitida por la Tesoreria
Municipal. Esta informacioén solo se capturara en la Cédula Mensual
de enero del presente ejercicio, en los meses subsecuentes este
campo estara inhabilitado.

TOTHES 14p0t08

Mes (afo) Se debera capturar el mes y el ano al que corresponda dicho

Correspondiente informe.

Insumos

Materiales (1) En este campo se debera capturar el importe correspondiente al
gasto mensual en lo que se refiere a este insumo.

Mano de Obra (2) En este campo se debera capturar el importe correspondiente al

gasto mensual en lo que se refiere a este insumo.
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Magquinaria (3)
Estatus (4)
Polizas (5)
Avance Fisico (6)

En este campo se debera capturar el importe correspondiente al
gasto mensual en lo que se refiere a este insumo.

Se debera capturar el estado actual del apoyo o accién en mencién,
ya sea en proceso o terminada.

Invariablemente se debera capturar el tipo de pdliza, asi como el
numero de la misma y fecha correspondiente. Dicha podliza debera
reflejar el monto correspondiente del gasto del apoyo o accién en

mencion.

Se deberaregistrar el Avance Fisico del periodo; resultante de dividir
el volumen de obra ejecutado a la fecha, entre el volumen total
contratado y multiplicando el resultado por 100 (considerado en %).

Instructivo de la Cédula
Mensual del Ramo 33 En el
Concepto

Cuenta Contable 1235 o0 1236

Nombre de la obra
Localidad

Informacion de Localidad
Colonia

Grado de Rezago Social
(Conforme Informacion
CONEVAL)

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

Clave

(1)

Se Capturara

Se debera capturar la Cuenta Contable, la cual le sera
asignada al momento de que sea dada de alta la obra
dentro de las cuentas de Construcciones en Proceso en
Bienes del Dominio Publico o Bienes Propios "1235 o
1236", respectivamente.

Se debera capturar el nombre completo de la obra o
accion, segun oficio de autorizacion.

Se debera capturar la localidad donde se ejecutaran los
trabajos.

Se debera capturar la colonia donde se ejecutaran los
trabajos.

Proporciona el resumen de cuatro carencias sociales de
la medicién de la pobreza: rezago educativo, acceso a
los servicios de salud, acceso a los servicios basicos en
la vivienda y la calidad y espacios en la vivienda.
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Criterios de Distribucion Utilizada

ZAP

Grado de Rezago Social

Pobreza Extrema (CUIS)
No. de ZAP/AGEB atendida

Programa de Inversion
Ano del recurso
Monto Autorizado

Importe Contratado con IVA
Saldo Acumulado del Ejercicio
Anterior

Saldo Inicial de Obra con IVA

Anticipo Amortizado de la (s)
estimacion (es) con IVA

Importe Total de Obra
Ejecutado (Estimaciones del
mes con IVA)

Saldo Ejercido Acumulado

Saldo por Ejercer

Catélogo FAIS

Tipo de Contribucién o
Incidencia del Proyecto
(Directa, Indirecta,
Complementario, Proyectos
Especiales)

Subclasificacién del Proyecto
conforme al Catalogo

(6)
(7)

(10)
(11)
(12)

(13)
(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(19)

(20)

(21)

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

Zona de Atencion Prioritaria conforme a la definicién
establecida en el articulo 29 de la LGDS

Cuatro carencias sociales de la medicion de la pobreza:
rezago educativo, acceso a los servicios de salud,
acceso a los servicios basicos en la vivienda y la calidad
y espacios en la vivienda.

Cuestionario Unico de Informacién Socioeconémica
Zona de Atencion Prioritaria conforme a la definicion
establecida en el articulo 29 de la LGDS AGEB: area
geografica ocupada por un conjunto de manzanas
perfectamente delimitadas por calles, avenidas,
andadores o cualquier otro rasgo de facil identificacion.
Se debera capturar las siglas del recurso o recursos,
con los que se realizan la obra

Se debera colocar el afo o afios de los recursos con los
que se realizan los trabajos.

Se debera colocar el monto autorizado de las obras a
realizar

Se debera capturar el monto contratado.

Se debera capturar el saldo del ejercicio inmediato
anterior, en caso de que la obra haya quedado en
proceso.

Se debera capturar el saldo con el que inician los
trabajos

Se debera capturar el monto amortizado con IVA de la
estimaciéon o estimaciones generadas en el mes de
captura

Se debera capturar el monto de la estimacién con IVA

Se debera capturar el saldo acumulado de los pagos de
estimaciones realizados de cada una de las obras

Es el saldo pendiente por ejecutar por cada una de las
obras.

Clasificacion de los proyectos del FAIS: De acuerdo a
su contribucion al mejoramiento de los indicadores de
pobreza y rezago social y con base en lo sefialado en
el articulo 33 de la LCF, los recursos del FAIS se
orientaran a la realizacién de cuatro tipos de proyectos
conforme a la siguiente clasificacion: Directa, Indirecta,
Complementarios y Proyectos Especiales.

Se debera capturar el concepto de acuerdo al Catalogo
del FAIS
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Modalidad del Proyecto (22) Se debera capturar el concepto de acuerdo al Catalogo
conforme al Catalogo del FAIS
Contribucion del Proyecto enla  (23) Se debera capturar el concepto de acuerdo al Catalogo
Pobreza (Carencia Social) del FAIS
Avance Fisico (24) Se debera registrar el Avance Fisico del periodo,

resultante de dividir el volumen de obra ejecutado a la
fecha entre el volumen total contratado y multiplicando
el resultado por 100 (considerado en %).

Avance Financiero (25) Se debera registrar el Avance Financiero del periodo,
resultante de dividir el monto pagado de obra ejecutado
a la fecha entre el monto total contratado y
multiplicando el resultado por 100 (considerado en %).

Comentarios (26) Cualquier tipo de incidencia en las obras ejecutadas

Presidente(a) Municipal (27) Se debera capturar el nombre de la o el Presidente
Municipal y debera firmar con firma autégrafa el mes
que se vaya a entregar

Secretario del Ayuntamiento (28) Se debera capturar el nombre del Secretario del
Ayuntamiento y debera firmar con firma autdgrafa el
mes que se vaya a entregar

Tesorero Municipal (29) Se debera capturar el nombre del Tesorero Municipal y
debera firmar con firma autégrafa el mes que se vaya a
entregar

Director de Obras Publicas o (30) Se debera capturar el nombre del Director de Obras

Similar Publicas o similar y debera firmar con firma autografa el

mes que se vaya a entregar
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5. Elaboracion Y Presentacion del Informe De Evaluacion

Trimestral RFT (Recursos Federales Transferidos)

5.1 Objetivo: Presentar el informe del avance trimestral fisico-financiero de las
metas programadas de la obra publica, evaluando periddicamente el
funcionamiento de la Direccién de Obras Publicas del Municipio de Zumpango.

5.2 Alcance:

Sera responsabilidad del enlace de esta coordinacion de Planeacién y
Programacion, reunir la informacién en coordinacion con el Area de Tesoreria para
la presentacion en tiempo y forma del Informe ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

5.3 Referencias

1) Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, articulos 85y 110

2) Ley de Coordinacion Fiscal, articulo 48

3) Ley de Disciplina Financiera, articulos 58, 59,60

4) Lineamientos para el reporte del informe trimestral de los recursos federales
transferidos (RFT)

5) Bando municipal 2025, articulo 65 fraccién V.

5.4 Responsabilidades:

1) La Coordinaciéon de Planeacion y Programacion debe solicitar informacion al
area de tesoreria para su adecuada revision.

2) Revisar que cada una de las polizas de pago correspondan a los montos
autorizados por la direccién de obras publicas.

3) Capturar informacion de los expedientes en la plataforma de las MIDS

4) Hacer entrega de los informes en tiempo y forma.

5) Sera responsabilidad del enlace asignado en esta coordinacion cada una de las
contrasenas para los portales aplicativos para la presentacion de los Informes.

5.5 Definiciones:

1) SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO: Dependencia Normativa
del Gobierno Federal encargada de supervisar la aplicacién de los recursos
federales
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2) MIDS: Matriz de Indicadores de Desarrollo Social

3) SRFT: Sistema de Recursos Federales Transferidos

4) INDICADORES DE DESEMPENO: Parametro con él se mide el grado de
cumplimiento de los objetivos.

5) ALBUM FOTOGRAFICO: Evidencia en imagenes (fotografias) de la ejecucién
de las obras.

6) FAIS: Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social

7) FISMDF: Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal

8) FORTAMUNDF: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios y Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal.

5.6 Insumos:

1) Pdlizas de pago, con su debido soporte

2) Facturas

3) Estimaciones

4) Generadores

5) Memoria Fotografica

6) Calendario para la entrega del informe de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

5.7 Resultados: Cumplimiento en tiempo y formar del informe trimestral a través del
portal de transparencia presupuestaria el ejercicio, destino y resultados obtenidos
con recursos federales transferidos.

5.8 Politicas:
1) El responsable de esta coordinacion debera solicitar con anticipacion la
informacion al area de tesoreria para la revision de esta.
2) Presentar el informe en tiempo y forma.
3) El responsable de la coordinaciéon dara seguimiento a las inconsistencias
derivadas del requisitado de la informacién en la plataforma correspondiente.
5.9 Desarrollo:
NO. | UNIDAD ADMINISTRATIVA | ACTIVIDAD
INICIO

1 Coordinacién de Proyectos y | Entrega Expediente técnico de las obras
Presupuestos autorizadas con Recursos del Federales
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Coordinacion de Planeacion y
Programacion

Carga la informacibn de las obras a
ejecutarse con recursos del FAIS a la
plataforma de las MIDS

Secretaria de Bienestar

Transfiere informacion cargada en las MIDS
a la plataforma SRFT

Coordinacion de Planeacion Y
Programacion

Carga la informacion de los numeradores y
denominadores de los indicadores
establecidos para los recursos FISMDF Y
FORTAMUN.

Coordinaciéon de Planeacion Y
Programacion

Registra informacién de los contratos en la
Seccioén del Informe Destino del Gasto

Tesoreria

Entrega informacion (pdlizas y transferencias
de pagos) de lo ejercido en obras y acciones
de Recursos Federales

Coordinacién de Planeacion y
Programacion

Registra Avance de Metas, Avance
Financiero y Reporte Fotografico en la sesion
Destino del Gasto.

Coordinacién de Planeacion y
Programacion

Realiza la carga del Avance Financiero por
Fuente de Financiamiento (RFT) en la
seccion Ejercicio del Gasto.

Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico

Revisa la informacion cargada en los tres
rubros (Indicadores, Destino del Gasto y
Ejercicio del Gasto)

10

Coordinacién de Planeacion y
Programacion

Atiende y subsana las observaciones que, en
Su caso, realice la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

11

Area de comunicacion social

Publica la informacién en la péagina de la
administracién municipal

FIN
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5.10 Diagramacion:

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

COORDINACION DE COORDlNAC|pN DE TESORERIA DEPENDENCIAS COMUNICACION
PROYECTOS Y PLANEACION ’Y FEDERALES SOCIAL
PRESUPUESTOS PROGRAMACION
CARGA LA INFORMACION @
@ — DE LAS OBRAS
AUTORIZADAS CON SECRETARIA DE
RECURSOS DEL FAIS EN — BIENESTAR:
ENTREGA LA PLATAFORMA DE LAS
EXPEDIENTE SIFAIS TRANSFIERE
TECNICO DE LAS INFORMACION DE
OBRAS I — LAS MIDS A
AUTORIZADAS
CON RECURSOS @ ’ PLATAFORMA
FEDERALES SFRT

CARGA INFORMACION DE
LOS NUMERADORES Y
DENOMINADORES DE
LOS INDICADORES
ESTABLECIDOS PARA
LOS RECURSOS DEL
FISMDF Y FORTAMUNDF

©

REGISTRA CONTRATOS
EN SECCION DESTINO
DEL GASTO

©

—
(D m—

REGISTRO EN LA
SECCION DESTINO DEL
GASTO, AVANCE DE
METAS, AVANCE
FINANCIERO Y REPORTE
FOTOGRAFICO POR
CADA UNA DE LAS
OBRAS CON RECURSOS
FEDERALES

ENTREGA
INFORMACION
(POLIZAS Y
TRANSFERENCIAS)
DE LO EJERCIDO EN
OBRAS Y ACCIONES
DE RECURSOS
FEDERALES
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COORDINACION | COORDINACION ) DEPENDENCIAS | COMUNICACION
DE PROYECTOS | DE PLANEACION | TESORERIA FEDERALES SOCIAL
Y Y

PRESUPUESTOS | PROGRAMACION

SECRETARIA DE

REGISTRA EL AVANCE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO

FINANCIERO POR

FUENTE DE

FINANCIAMIENTO

(RFT) EN LA SECCION REVISA

DE EJERCICIO DEL INDICADORES,
GASTO DESTINO Y

EJERCICIO DEL
Z 5' GASTO

ATIENDE Y DA
SEGUIMIENTO A LAS PORTAL DE
OBSERVACIONES QUE, EN GOBIERNO, LAS
SU CASO, REALICE LA OBRAS v

SHCP. ACCIONES
— REALIZADAS CON

RFT

PUBLICA EN EL

5.11 Medicion:

Avance Financiero al Trimestre
Obras con RFT x 100 = Avance Financiero

Presupuesto total asignado para obras
Con Recursos Federales

Indicador que permite medir la proporcién entre el avance financiero al término de

cada trimestre, con respecto al total del presupuesto asignado para obras con
recursos federales.
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SHCP EE MST Seguimiento de los Recursos Federales Transferidos

Ciclo: 2018 - Periodo: Primer Trimestre (ENE-MAR

& revusinale

Bienvenido &

< Ejercicio y Destino ) Resultados

Destino del Gasto

8.33%

Ejercicio del gasto

5.97%

Evaluaciones

En Construccion

del recurso pagado de proyectos validados El reporte de este médulo se debera

realizar en el Sistema de Formato Unico

Ver mds @ Ver mas©

6. Elaboracién De Proyecto Ejecutivo de Obra Publica

6.1 Objetivo: Elaborar los proyectos ejecutivos requeridos para el Programa Anual
de Obra Municipal de Zumpango y para los distintos programas de gestion de
recursos para ejecucion de Obra Publica.

6.2 Alcance: Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Obras Publicas en
atencion a las peticiones de la Ciudadania y a las Instancias de Gobierno, para la
gestion de recursos financieros para la ejecuciéon de Obra Publica.

6.3 Referencias:

1) Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma, articulos 2,4y 17.

2) Reglamento a la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma,
articulo 23

3) Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, articulos
12.14,12.15y 12.18

4) Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de
México, articulos 4, 27 y 93

5) Lineamientos y Reglas de Operacion de acuerdo con los recursos autorizados.
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&
6) Ley Organica Municipal del Estado de México, articulo 96 bis.
7) Bando Municipal 2025, articulo 75 fraccion lll.
8) Normas Federales y Reglamentos de Construccion especificos de acuerdo con
el tipo de obra a ejecutar.

6.4 Responsabilidades:

1) Direccion de Obras Publicas: Autoriza los estudios y proyectos a realizar, valida
los proyectos autorizados.

2) Coordinacién de Proyectos y Presupuestos: Estudia, Disefia, Analiza y
Presupuesta los proyectos ejecutivos y da seguimiento a las diversas peticiones
ciudadanas.

6.5 Definiciones:

1) PDM: Plan de Desarrollo Municipal

2) PROYECTO EJECUTIVO: es un conjunto de datos técnicos representados en
planos, memorias de calculo y memorias descriptivas que crean las
especificaciones y recomendaciones para el desarrollo y correcta ejecucion de
la obra.

3) ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD: estudios econémicos, sociales, ambientales y
politicos para la viabilidad de la inversion del proyecto.

4) ESTUDIO TOPOGRAFICO: Estudio del estado actual del terreno o construccion
con medidas exactas.

5) PERSPECTIVAS: representacion visual en volumen del proyecto disefado.

6) OBRA PUBLICA: es la actividad que se lleva a cabo en beneficio de una
comunidad con la finalidad de lograr el bienestar social y mejorar la calidad de
vida del desarrollo de sus habitantes.

6.6 Insumos:

1) Plan de Desarrollo Municipal
2) Oficios de peticion

3) Levantamientos topograficos
4) Estudios de factibilidad

6.7 Resultados: Proyecto Ejecutivo de Obra Publica

6.8 Politicas:
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1. Los servidores publicos de la Coordinacion de Proyectos y Presupuestos deben
tener amplio conocimiento en materia de arquitectura y/o ingenieria civil.

2. Los proyectos ejecutivos deben estar enfocados a satisfacer las necesidades de
los habitantes del municipio de Zumpango. Con calidad y respetando las normas

aplicables para cada caso

6.9 Desarrollo:

NUM
PROG.

COORDINACION

ACTIVIDAD

INICIO

1.

Coordinacion de
Proyectos y
Presupuesto

Recibe peticiones para el disefio del proyecto
ejecutivo.

Coordinacion de
Proyectos y
Presupuesto

Realiza levantamiento topografico y recopila datos
fisicos del lugar.

Coordinacion de
Proyectos y
Presupuesto

Realiza estudios de diagnéstico, técnico, financiero,
factibilidad legal, factibilidad ecoldgica, factibilidad
social — politico.

Coordinacion de
Proyectos y
Presupuesto

Elaborar el proyecto ejecutivo a través de planos
arquitectonicos, estructurales e instalaciones

Coordinacion de
Proyectos y
Presupuesto

Desarrolla catdlogo de conceptos y analisis de
precios unitarios

Director de obras

Revisa, da visto bueno y pasa a cabildo

Cabildo

Autoriza proyecto

FIN
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6.10 Diagramacion:

COORDINACION  DE DIRECCIQN DE | CABILDO E
PROYECTOS Y | OBRAS PUBLICAS | INSTANCIAS DE
PRESUPUESTOS GOBIERNO.

Dy

REIBE PETICION DE DISENO
DEL PROYECTO EJECUTIVO

¥ 2

REALIZA EL LEVANTAMIENTO
TOPOGRAFICO Y RECOPILA
DATOS FiSICOS DEL LUGAR DE

LA OBRA
¥ O

REALIZA ESTUDIO DIAGNOSTICO; DE
FACTIBILIDAD LEGAL, ECOLOGICA,
SOCIALY COSTO- BENEFICIO.

3 O

ELABORA PROYECTO EJECUTIVO,
PLANOS ARQUITECTONICOS,
ESTRUCTURALES E INSTALACIONES

3 © O,

5
U REVISA Y VALIDA EL
DESARROLLA j PROYECTO
CATALOGO  DE DA VISTO BUENO AL
CONCEPTOS Y I PROYECTO
PRECIOS

UNITARIOS
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6.11 Medicion:

Numero de proyectos ejecutivos X 100 = Grado de cumplimiento

Numero total de obras programadas

6.12 Formatos e Instructivos

Formato: Hoja Generadora

N3 ZUMPANGO
a0asa0ar
PARTIDA: a1 PRELMNARES
s D
UBICACION: 5T L AR, AULTALES) SR B D PAVIRAZOLZ | CONCEPTO: |ESTAGLEGENDS Erto b ereeA e DA Denive oL WA A LS EGPG o SRS Sk o L ANO
NO. DE CONTRATO MZU-002-IRIREPO-25/02 DEOBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA.P.U.O.T
ESTIMACION N ESTIMACION 01 (UNO)
DEL: 31 DE ENERO DE 2025 UNIDAD:
REEEE AL: 15 DE MARZO DE 2025 M2
NUMEROS GENERADORES
LOCALIZACION
CADENAMENTO LONGTUD | ANCHO1 | ANcHOz | ANCHO AREA DEveCE oy | voLumen Tora
0+000.00 detalle 1 137.47 137.47
0+013.05 0+020.00 6.95 6.50 6.45 6.48 0.00 0.00
0+020.00 0+030.00 | 10.00 6.45 6.40 643 64.30 64.30
0+030.00 0+040.00 | 10.00 6.46 647 6.47 64.70 64.70
0+040.00 0+050.00 | 10.00 647 647 6.47 64.70 64.70
0+050.00 0+060.00 | 10.00 647 6.48 6.48 64.80 64.80
0+060.00 0+070.00 | 10.00 6.48 6.48 6.48 64.80 64.80
0+070.00 0+080.00 | 10.00 6.48 6.49 6.49 64.90 64.90
0+080.00 0+090.00 | 10.00 6.49 6.46 6.48 64.80 64.80
0+090.00 0+100.00 | 10.00 6.46 6.44 6.45 64.50 64.50
0+100.00 0+110.00 | 10.00 6.44 643 6.44 64.40 64.40
0+110.00 0+120.00 | 10.00 6.43 647 6.45 64.50 64.50
0+120.00 0+130.00 | 10.00 647 6.46 647 64.70 64.70
0+130.00 0+140.00 | 10.00 6.46 6.45 6.46 64.60 64.60
0+140.00 0+150.00 | 10.00 6.45 6.48 6.47 64.70 64.70
0+150.00 0+160.00 | 10.00 6.48 647 6.48 64.80 64.80
0+160.00 0+170.00 | 10.00 647 647 647 64.70 64.70
0+170.00 0+180.00 | 10.00 647 649 648 64.80 64.80
0+180.00 0+190.00 | 10.00 647 6.46 647 64.70 64.70
0+190.00 0+200.00 | 10.00 647 647 647 64.70 64.70
0+200.00 0+210.00 | 10.00 6.46 6.46 6.46 64.60 64.60
0+210.00 0422000 | 10.00 6.47 6.45 6.46 64.60 64.60
0+220.00 0+230.00 | 10.00 6.46 647 6.47 64.70 64.70
EN ESTA HOJA: 1495.47
HOJA ANTERIOR: 0.00
TOTAL: 1495.47
POR LACONTRATISTA POR LA DEPENDENCIA
#{REF! TEC. JAVIER EUGENIO DIAZ LAGUNA [ #{REF!
‘SUPERINTENDENTE DE OBRA COORDINADOR DE ADMINISTRACION Y SUPERVISION DE OBRA RESIDENTE DE OBRA
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Formato: Pie De Plano
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Formato: Expediente Técnico (Ficha Técnica).

...

= ;,? .
nines  QMEXICO« ,

MUNICIPIO DE ZUMPANGO
Direccion de Obras Publicas

{ FICHA TECNICA }
DATOS GENERALES
2.- MUNICIPIO:  ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO 3.- EJERCICIO 2025 1.- OBRA
FONDO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL Y DE LAS
4.- FONDO: DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL (FAISMUN 2025) FAISMUN/2025-03
5.- LOCALIDAD DE LA OBRA: _SAN SEBASTIAN, ZUMPANGO

CONSTRUCCION DE TECHADO EN AREAS DE USO MULTIPLE EN LA ESCUELA SECUNDARIA GENERAL MALINCHE

6.- NOMBRE DE LA OBRA: C.C.T. 15DES0023C, ZUMPANGO
7.- APERTURA INCIDENCIA PROEYECTO: _DIRECTA RUBRO: INFRAESTRUCTURA BASICA DEL SECTOR EDUCATIVO
PROGRAMATICA:
SUB CLASIFICACION: TECHADO EN AREAS DE USO MULTIPLE MODALIDAD: CONSTRUCCION
8.- MODALIDAD DE EJECUCION:|  CONTRATO . ADMINISTRACION . ‘ 9.- TIPO: ‘ OBRA . ACCION . ‘
10.- FECHA DE INICIO: 07/04/2025 11.- FECHA DE TERMINO: 20/06/2025
12.- SITUACION DE LA OBRA: NUEVA
OBJETIVO

13.- REDUCIR LAS BRECHAS DE DESIGUALDAD SOCIOECONOMICA ENTRE TERRITORIOS, EL FAIS ES IMPORTANTE PARA LOGRAR SU CUMPLIMIENTO, A
TRAVES DEL FINANCIAMIENTO DE OBRAS, ACCIONES SOCIALES BASICAS E INVERSIONES QUE BENEFICIEN A LA POBLACION CON DIVERSAS
CONDICIONES DE REZAGO, CONTRIBUYENDO A REDUCIR LAS CARENCIAS SOCIALES EN MATERIA DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL.

DESCRIPCION

14.- TRAZO Y NIVELACION CON EQUIPO TOPOGRAFICO; DE LONA DE INICIO DE OBRA; DEMOLICION DE ELEMENTOS DE CONCRETO SIMPLE; EXCAVACION A
MANO; CARGA POR MEDIOS MECANICOS Y ACARREO; AFINE, NIVELACION Y COMPACTACION DEL FONDO DE LA EXCAVACION; PLANTILLA DE CONCRETO
POBRE; ACERO DE REFUERZO EN CIMENTACION DEL NO. 3 (3/8"), DEL NO. 4 (1/2") Y DEL NO. 6 (3/4"); CIMBRA EN CIMENTACION; CONCRETO
PREMEZCLADO EN CIMENTACION; RELLENO DE CIMENTACION; PISO DE 10 CM ACABADO COMUN; ANCLA COLD ROLLED DE 1"; PLACA BASE DE ACERO A-
36 DE 3/4"; (HSS) DE 10" X 10" X 1/4"; CARTABON DE PLACA DE 1/2"; PLACA UNION DE 1/2"; PLACA TAPA DE 1/2"; HSS DE 10" X 6" X 1/4"; CANALON DE
DI ACA DE ACERO DE 2/18™ CLIRIERTA CALIRRE 20- MONTA 1E DE TENSOR (CONTRAVENTEQ): CASOLIILOS DARA RATADA DE AGLIA DITVIAL: RATADA DE

JUSTIFICACION

15.- LA PRACTICA DEL DEPORTE OCUPA UN LUGAR IMPORTANTE EN EL DESARROLLO FiSICO Y MENTAL DEL SER HUMANO Y PARA SOLVENTAR ESTA
NECESIDAD SE DEBE CONTAR CON LOS ESPACIOS FiSICOS ADECUADOS. LA ACCION MUNICIPAL ESTA PROMOVIENDO ACTIVIDADES CULTURALES Y
DEPORTIVAS, QUE, POR LA ELEVADA CANTIDAD DE NINOS Y JOVENES EN EL MUNICIPIO DE ZUMPANGO, SON MUY IMPORTANTES COMO MEDIO EFICAZ
DE COMBATIR LA DROGADICCION, LA DELINCUENCIA Y LA VIOLENCIA JUVENIL.

METAS BENEFICIARIOS
16.- UNIDAD DE MEDIDA: METRO CUADRADO 18.- UNIDAD DE MEDIDA: VIVIENDA
17.- CANTIDAD 570.00 19.- CANTIDAD: 76 20.- PERSONAS: 341
INVERSION APROBADA VALIDACION
21.- RECURSOS DEL FONDO: $2,498,051.87 27.- VALIDADA POR:
22.- APORTACION DE PARTICIPANTES: 969
23.- APORTACION MUNICIPAL: 99 copact:[] copemun:[] casiLoo: [l |
24 INTERESES BANCARIOS DEL FONDO: $0.00 28.- No. ACTA: -
25.- OTRAS FUENTES: $0.00 29.- FECHA DEL ACTA: -
26.- TOTAL APROBADO: $2,498,051.87 30.- Vo. Bo. DEPENDENCIA NORMATIVA: l:l
FIRMAS
LIC. ROSELIA VERIDIANA GARCIA ALQUICIRA L.C. JOSE LUIS JUAREZ GUERRERO ING. ARQ. JUAN CARLOS CONTRERAS ARIAS
31.- PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL TESORERO MUNICIPAL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
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iEl poder de servir!

= GOBIERNO DEL » ESTADO DE
EXico MEXICO« Qe Zumeanco

EXPEDIENTE TECNICO
Anexo 1

Localizacién de la Obra o Accién

SAN SEBASTIAN, ZUMPANGO

ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO

REGION XX ZUMPANGO

29. Microlocalizacién detallada de la Obra o Accién

INICIO

WGS84 UTM N14

LATITUD

-99.0545415511753

LONGITUD LATITUD

19.7997936989906

LONGITUD

METROS SOBRE NIVEL DEL MAR

2,259 ms.n.m.
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CONCURSO NO.
OBRA:

LUGAR:

MUNICIPIO DE ZUMPANGO
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

ZUM-002-LPN/REPO-25/01

CONSTRUCCION DE TECHADO EN AREAS DE USO MULTIPLE EN LA ESCUELA SECUNDARIA GENERAL

MALINCHE C.C.T. 15DES0023C, ZUMPANGO

SAN SEBASTIAN, ZUMPANGO ESTADO DE MEXICO

> GOBIERNO

ESTADO

MEXICO

DEL
DE

DURACION:

FECHA:

INICIO OBRA:
FIN OBRA:

75 DIAS NATURALES

lunes, 7 de abril de 2025
viernes. 20 de iunio de 2025

?e Bueange

SUPUESTO DE OBRA

No.

CODIGO

CONCEPTO

‘ UNIDAD ‘ CANTIDAD | P. UNITARIO

| IMPORTE SIN l
IVA

IVA | IMPORTE | %

1

5

1

=

1

Y

1

©

1

IS
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Al
EDITRAZNIV-03-Z

PRELONINI-01-Z

PREDEMCONS-01-Z

EDIPREXCA-02-Z

EDICARACA-01-Z

A2
EDICIMAFI-01-Z

EDICIMPLA-01-Z

EDICIMAR3-01-Z

EDICIMAR4-01-Z

EDICIMARG-01-Z

EDICIMCIM-01-Z

EDICIMPRE-04-Z

EDICIMRELL-02-Z

EDIALBFIM-01-Z

CONSTRUCCION DE TECHADO EN AREAS DE USO MULTIPLE EN LA ESCUELA
SECUNDARIA GENERAL MALINCHE C.C.T. 15DES0023C, ZUMPANGO

PRELIMINARES

TRAZO Y NIVELACION CON EQUIPO TOPOGRAFICO; EN EDIFICACIONES Y/O
ESTRUCTURAS METALICAS, ESTABLECIENDO EJES DE REFERENCIA Y BANCOS DE
NIVEL, INCLUYE: MATERIALES, CUADRILLA DE TOPOGRAFIA, EQUIPO Y
HERRAMIENTA. (HASTA 1000 M2)

SUMINISTRO Y COLOCACION DE LONA DE INICIO DE OBRA; DE 2.00 X 3.00 MTS
CONFORME A MANUAL DE IDENTIDAD GRAFICA EN REGLAS DE OPERACION DE
ACUERDO A RECURSO, INCLUYE: MATERIALES, MANO DE OBRA Y HERRAMIENTA.
P.U.O.T.

DEMOLICION DE ELEMENTOS DE CONCRETO SIMPLE; POR MEDIOS MECANICOS,
(GUARNICIONES, BANQUETAS, ETC.) INCLUYE: SENALIZACION Y DELIMITACION DEL
AREA DE TRABAJO, EQUIPO DE SEGURIDAD, APILE DEL MATERIAL PARA SU
POSTERIOR RETIRO, MANO DE OBRA, MAQUINARIA, EQUIPO Y HERRAMIENTA
NECESARIA. P.U.O.T.

EXCAVACION A MANO; PARA DESPLANTE DE CIMENTACIONES EN MATERIAL TIPO A"
SECO, EN SUPERFICIES MAYORES A 100 M2 Y MENORES A 1,000 M2, INCLUYE:
ACAMELLONAMIENTO, ACARREO LIBRE, MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMINETA.

CARGA POR MEDIOS MECANICOS Y ACARREO EN CAMION DE VOLTEO; DE
MATERIAL PRODUCTO DE LA EXCAVACION Y/O DEMOLICION MEDIDO EN BANCO A
TIRO LIBRE INCLUYE: CARGA MECANICA, VEHICULO PARA EL ACARREO, DESCARGA,
MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA. P.U.O.T

CIMENTACION EDIFICACION

AFINE, NIVELACION Y COMPACTACION DEL FONDO DE LA EXCAVACION; MATERIA "A"
SECO CON PISON DE MANO, INCLUYE: EXTRACCION DE RESAGA A MANO, AFLOJE,
AMACICE O LIMPIEZA DE FONDO Y TALUDES, REMOCION, TRASPALEO HASTA 10 M
MATERIALES, APLICACION DE AGUA, MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA.
P.UOT

PLANTILLA DE CONCRETO POBRE; HECHO EN OBRA F'C= 100 KG/CM2 DE 5 CM DE
ESPESOR PROMEDIO, INCLUYE: TRASPALEO HASTA 10 M, MAESTRADO, COLADO,
MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA. P.U.O.T.

ACERO DE REFUERZO EN CIMENTACION DEL NO. 3 (3/8"); DE FY=4200 KG/CM2,
INCLUYE: SUMINISTRO DE MATERIALES, ACARREOS, CORTES, TRASLAPES,
GANCHOS, ESCUADRAS, DOBLECES, SILLETAS, DESPERDICIOS, HABILITADO,
AMARRES, MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA. P.U.O.T.

ACERO DE REFUERZO EN CIMENTACION DEL NO. 4 (1/2"); DE FY=4200 KG/CM2,
INCLUYE: SUMINISTRO DE MATERIALES, ACARREOS, CORTES, DESPERDICIOS,
HABILITADO, AMARRES, TRASLAPES, GANCHOS, ESCUADRAS, DOBLECES,
SILLETAS, MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA. P.U.O.T.

ACERO DE REFUERZO EN CIMENTACION DEL NO. 6 (3/4"); DE FY=4200 KG/CM2,
INCLUYE: SUMINISTRO DE MATERIALES, ACARREOS, CORTES, DESPERDICIOS,
HABILITADO, AMARRES, TRASLAPES, GANCHOS, ESCUADRAS, DOBLECES,
SILLETAS, MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA. P.U.O.T.

CIMBRA EN CIMENTACION; DE CONCRETO ACABADO COMUN (ZAPATAS, DADOS Y
CONTRATRABES), INCLUYE: SUMINISTRO DE MATERIALES, ACARREOS, CORTES,
HABILITADOS, CIMBRADO, DESCIMBRADO, DESMOLDANTE, LIMPIEZA, MANO DE
OBRA, EQUIPO, HERRAMIENTA. P.U.O.T.

CONCRETO PREMEZCLADO EN CIMENTACION; FC=250 KG/CM2, INCLUYE:
ACARREOS, BOMBEO, REVENIMIENTO, COLADO, VIBRADO, CURADO, MANO DE
OBRA, MUESTREO Y PRUEBAS, EQUIPO, HERRAMIENTA P.U.O.T.

RELLENO DE CIMENTACION; CON MATERIAL DE BANCO (TEPETATE), COMPACTADO
AL 90% DE SU P.V.S.M. POR MEDIOS MECANICOS EN CAPAS DE 20 CM DE
ESPESOR, INCLUYE: INCORPORACION DE AGUA NECESARIA, ACARREOS,
PREPARACION DE SUPERFICIE TENDIDO, NIVELADO, MATERIALES, MANO DE OBRA,
EQUIPO Y HERRAMIENTA. P.U.O.T.

PISO DE 10 CM ACABADO COMUN; DE CONCRETO PREMEZCLADO F'C=150 KG/CM2,
INCLUYE: SUMINISTRO DE MATERIALES, ACARREOS, NIVELACION, CIMBRADO Y
DECIMBRADO DE FRONTERAS, MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA. P.U.O.T.

PZA

M3

M3

M3

M2

M2

KG

KG

KG

M2

M3

M2

570.0000

1.0000

4.9300

62.9600

99.8400

49.2800

49.2800

440.0400

1,076.1400

475.5100

98.9400

19.2200

43.7400

59.2800

$8.65

$1,215.44

$257.42

$140.19

$243.06

$38.86

$143.45

$52.85

$52.85

$52.85

$359.72

$3,567.51

$447.14

$398.42

$4,930.50

$1,215.44

$1,269.08

$8,826.36

$24,267.11

$1,915.02

$7,069.22

$23,256.11

$56,874.00

$25,130.70

$35,590.70

$68,567.54

$19,557.90

$23,618.34

$788.88

$194.47

$203.05

$1,412.22

$3,882.74

$306.40

$1,131.08

$3,720.98

$9,099.84

$4,020.91

$5,694.51

$10,970.81

$3,129.26

$3,778.93

$5,719.38 0.23%)

$1,409.91 0.06%)|

$1,472.13 0.06%)

$10,238.58 0.41%)

$28,149.85 1.13%)

$2,221.42 0.09%|

$8,200.30 0.33%|

$26,977.09 1.08%)

$65,973.84 2.64%)

$29,151.61 1.17%)

$41,285.21 1.65%)

$79,538.35 3.18%)

$22,687.16 0.91%)

$27,397.27 1.10%)
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7.1 Objetivo: Elaborar el presupuesto base analizando los conceptos para cada obra
publica en base al marco normativo, garantizando la correcta aplicacion de los
recursos.

7. Elaboracion de Presupuesto Base.

7.2 Alcance: Aplica a los servidores publicos de la Coordinacién de Proyectos y
Presupuestos de la Direccion de Obras Publicas involucrados en la elaboracion de
presupuestos.

7.3 Referencias

1) Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, articulos 21,
23y 24.

2) Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas, articulos 23, 24, 228, 237 y 259

3) Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México, articulos
1217y 12.18

4) Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
Mexico, articulos 19y 20

5) Lineamientos y reglas de operacion de cada recurso autorizado.

6) Normas Federales y reglamentos de construccion (CFE, PEMEX, SCT)

7.4 Responsabilidades:

1) Direccion de Obras Publicas: da visto bueno al presupuesto base para la
ejecucion de las obras publicas.

2) Coordinacion de proyectos y presupuestos: realiza y valida el presupuesto base
para la ejecucion de las obras Publicas.

3) Analista de precios unitarios: realiza el presupuesto base de obra publica.

7.5 Definiciones:

1) Marco normativo: Ley y reglamento aplicado a la obra publica, asi como el
proyecto, normas técnicas, especificaciones y el contrato de obra.

2) Presupuesto base: Es el gasto anticipado para generar un bien o servicio.

3) Cotizacion: Precios de materiales de construccion y/o maquinaria en diferentes
centros de distribucion y venta para cumplir con el marco normativo.
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4) Catalogo de conceptos: listado de trabajos a ejecutar en la construccidon de una
obra considerando unidad, cantidad.

5) Presupuesto base final: listado de trabajos a ejecutar en la construccién de una
obra considerando unidad, cantidad y precios unitarios.

7.6 Insumos:
1) Oficios de peticidon
2) Cotizacién de materiales

7.7 Resultados: Presupuesto base

7.8 Politicas:

1) Cumplir con las normas y especificaciones vigentes en la materia, ademas de
cumplir con los lineamientos de los diferentes programas.

2) Realizar una adecuada cuantificacion de los materiales.

7.9 Desarrollo:

Num.
Prog.

Coordinacién

Actividad

INICIO

1.

Coordinacioén de
proyectos y presupuesto

Revisa catalogo de conceptos y realiza estudio de
mercado

2.

Contratista

Envia cotizaciones conforme al catalogo de
conceptos

Analista de precios
unitarios

Integra catélogo de conceptos con precios unitarios

Coordinacion de
proyectos y presupuesto

Integra catélogo de conceptos y precios unitarios a
proyecto ejecutivo y presenta presupuesto base a
director de obras

Director de obras

Da visto bueno a presupuesto base de proyecto
ejecutivo

FIN
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7.10 Diagramacion:

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

Coordinacion De
Proyectos Y
Presupuestos

Proveedores Y
Contratistas

Analista De Precios
Unitarios

Direccion De Obras
Publicas

O

CATALOGO DE
CONFORME AL
EJECUTIVO Y

REALIZA  UN ESTUDIO DE

MERCADEO PARA LA

COTIZACION DE MATERIALES.

REVISA
CONCEPTOS,
PROYECTO

_ ()

ENTREGA COTIZACIONES
ACTUALIZADAS.

O,

o

INTEGRA LOS CONCEPTOS Y
CANTIDADES DE OBRAS CON LOS
PRECIOS UNITARIOS AL
PROYECTO EJECUTIVO.

ELABORA LOS PRECIOS
UNITARIOS CONFORME A LOS
CONCEPTOS INDICADOS EN
EL PROYECTO.

©

DA VISTO
PROYECTO
PRESUPUESTADO.

BUENO AL

7.11 Medicion:

Numero de presupuestos aprobados

Numero de obras planeadas

Capacidad para de

x100 =

desarrollar

presupuestos

Indicador que permite medir el numero de presupuestos aprobados en relacion al
total de obras planeadas.
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7.12 Formato e instructivos.

Formato: Numeros Generadores De Obra.

p¢ ZUMPANGO
20282027
PARTIDA: a1 PRELIMNARES
| %
UBICACION: SAN MARCOS EL LLANO, ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO PAVIRAZOLZ | CONCEPTO: | ESTABLECENDO EIE8 D REFERENCIA ¥ BANCOS OF NVEL, NCLUYE. NATEHALES, EGUPO OF SEGURIDAD SENAL AN VAL WAN
NO. DE CONTRATO MZU-002-IRIREPO-25/02 DEOBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA.P.U.O.T
ESTIMACION N ESTIMACION 01 (UNO)
DEL: 31 DE ENERO DE 2025 UNIDAD:
RIREEE AL: 15 DE MARZO DE 2025 M2
NUMEROS GENERADORES
LOCALIZACION
CADENAMENTO Lonamuo | acror | awowoz | ANoHo T e[ H0E T ey | TOTA
0+000.00 detalle 1 137.47 137.47
0+013.05 0+020.00 695 6.50 6.45 6.48 0.00 0.00
0+020.00 0+030.00 | 10.00 6.45 6.40 6.43 64.30 64.30
0+030.00 0+040.00 | 10.00 6.46 6.47 6.47 64.70 64.70
0+040.00 0+050.00 | 10.00 6.47 6.47 6.47 64.70 64.70
0+050.00 0+060.00 | 10.00 6.47 6.48 6.48 64.80 64.80
0+060.00 0+070.00 | 10.00 6.48 6.48 6.48 64.80 64.80
0+070.00 0+080.00 | 10.00 6.48 6.49 6.49 64.90 64.90
0+080.00 0+090.00 | 10.00 6.49 6.46 6.48 64.80 64.80
0+090.00 0+100.00 | 10.00 6.46 6.44 6.45 64.50 64.50
0+100.00 0+110.00 | 10.00 6.44 6.43 6.44 64.40 64.40
0+110.00 0+120.00 | 10.00 6.43 6.47 6.45 64.50 64.50
0+120.00 0+130.00 | 10.00 6.47 6.46 6.47 64.70 64.70
0+130.00 0+140.00 | 10.00 6.46 645 6.46 64.60 64.60
0+140.00 0+150.00 | 10.00 6.45 6.48 6.47 64.70 64.70
0+150.00 0+160.00 | 10.00 6.48 6.47 6.48 64.80 64.80
0+160.00 0+170.00 | 10.00 6.47 6.47 6.47 64.70 64.70
0+170.00 0+180.00 | 10.00 6.47 6.49 6.48 64.80 64.80
0+180.00 0+190.00 | 10.00 6.47 6.46 6.47 64.70 64.70
0+190.00 0+200.00 | 10.00 6.47 647 6.47 64.70 64.70
0+200.00 0421000 | 10.00 6.46 6.46 6.46 64.60 64.60
0+210.00 0+220.00 | 10.00 6.47 645 6.46 64.60 64.60
0+220.00 0+230.00 | 10.00 6.46 6.47 6.47 64.70 64.70
EN ESTA HOJA: 1495.47
HOJA ANTERIOR 0.00
TOTAL: 1495.47
POR LA CONTRATISTA POR LA DEPENDENCIA
#iREF! TEC. JAVIER EUGENIO DIAZ LAGUNA [ #{REF!
‘SUPERINTENDENTE DE OBRA COORDINADOR DE ADMINISTRACION Y SUPERVISION DE OBRA RESIDENTE DE OBRA

Instrucciones: Se llenan referenciando las medidas, de acuerdo con cada proyecto y el
tipo de concepto para obtener volumenes de obra.

Pagina 70

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600




ZUMPANGO

Za T’*"”“B"’?”‘““’”;';::Z:;‘;’ “2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

Formato: Pie De Plano

_ oo — Je—
L . race E5TADO DE
0 tiva.Esc Sec Atanef s, A MEXICO
B o = < N (
. ;

)

AN JUAN

¥
i
FH
H
H
i
E
3
3

B AN BN CARLDS CORTREAS AR

PG, MY JOMGE CERAITOS MEREL

ATENED DE LA JUVENT UD C.C.T. 15DES0 3652

WHECTE | CONSTRUGCION DE TECHADD EN AREAS DE USO MULTIPLE EN LAESCUELA SECUNDARLA

Instrucciones: Se adjunta el plano del proyecto a presupuestar.
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CONCURSO NO.
OBRA:

LUGAR:

MUNICIPIO DE ZUMPANGO
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

ZUM-002-LPN/REPO-25/01

CONSTRUCCION DE TECHADO EN AREAS DE USO MULTIPLE EN LA ESCUELA SECUNDARIA GENERAL

MALINCHE C.C.T. 15DES0023C, ZUMPANGO

SAN SEBASTIAN, ZUMPANGO ESTADO DE MEXICO

> GOBIERNO

ESTADO

MEXICO

DEL
DE

DURACION:

FECHA:

INICIO OBRA:
FIN OBRA:

75 DIAS NATURALES

lunes, 7 de abril de 2025
viernes. 20 de iunio de 2025

?e Bueange

SUPUESTO DE OBRA

No.

CODIGO

CONCEPTO

‘ UNIDAD ‘ CANTIDAD | P. UNITARIO

| IMPORTE SIN l
IVA

IVA | IMPORTE | %

1

5

1

=

1

Y

1

©

1

IS
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EDITRAZNIV-03-Z

PRELONINI-01-Z

PREDEMCONS-01-Z

EDIPREXCA-02-Z

EDICARACA-01-Z

A2
EDICIMAFI-01-Z

EDICIMPLA-01-Z

EDICIMAR3-01-Z

EDICIMAR4-01-Z

EDICIMARG-01-Z

EDICIMCIM-01-Z

EDICIMPRE-04-Z

EDICIMRELL-02-Z

EDIALBFIM-01-Z

CONSTRUCCION DE TECHADO EN AREAS DE USO MULTIPLE EN LA ESCUELA
SECUNDARIA GENERAL MALINCHE C.C.T. 15DES0023C, ZUMPANGO

PRELIMINARES

TRAZO Y NIVELACION CON EQUIPO TOPOGRAFICO; EN EDIFICACIONES Y/O
ESTRUCTURAS METALICAS, ESTABLECIENDO EJES DE REFERENCIA Y BANCOS DE
NIVEL, INCLUYE: MATERIALES, CUADRILLA DE TOPOGRAFIA, EQUIPO Y
HERRAMIENTA. (HASTA 1000 M2)

SUMINISTRO Y COLOCACION DE LONA DE INICIO DE OBRA; DE 2.00 X 3.00 MTS
CONFORME A MANUAL DE IDENTIDAD GRAFICA EN REGLAS DE OPERACION DE
ACUERDO A RECURSO, INCLUYE: MATERIALES, MANO DE OBRA Y HERRAMIENTA.
P.U.O.T.

DEMOLICION DE ELEMENTOS DE CONCRETO SIMPLE; POR MEDIOS MECANICOS,
(GUARNICIONES, BANQUETAS, ETC.) INCLUYE: SENALIZACION Y DELIMITACION DEL
AREA DE TRABAJO, EQUIPO DE SEGURIDAD, APILE DEL MATERIAL PARA SU
POSTERIOR RETIRO, MANO DE OBRA, MAQUINARIA, EQUIPO Y HERRAMIENTA
NECESARIA. P.U.O.T.

EXCAVACION A MANO; PARA DESPLANTE DE CIMENTACIONES EN MATERIAL TIPO A"
SECO, EN SUPERFICIES MAYORES A 100 M2 Y MENORES A 1,000 M2, INCLUYE:
ACAMELLONAMIENTO, ACARREO LIBRE, MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMINETA.

CARGA POR MEDIOS MECANICOS Y ACARREO EN CAMION DE VOLTEO; DE
MATERIAL PRODUCTO DE LA EXCAVACION Y/O DEMOLICION MEDIDO EN BANCO A
TIRO LIBRE INCLUYE: CARGA MECANICA, VEHICULO PARA EL ACARREO, DESCARGA,
MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA. P.U.O.T

CIMENTACION EDIFICACION

AFINE, NIVELACION Y COMPACTACION DEL FONDO DE LA EXCAVACION; MATERIA "A"
SECO CON PISON DE MANO, INCLUYE: EXTRACCION DE RESAGA A MANO, AFLOJE,
AMACICE O LIMPIEZA DE FONDO Y TALUDES, REMOCION, TRASPALEO HASTA 10 M
MATERIALES, APLICACION DE AGUA, MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA.
P.UOT

PLANTILLA DE CONCRETO POBRE; HECHO EN OBRA F'C= 100 KG/CM2 DE 5 CM DE
ESPESOR PROMEDIO, INCLUYE: TRASPALEO HASTA 10 M, MAESTRADO, COLADO,
MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA. P.U.O.T.

ACERO DE REFUERZO EN CIMENTACION DEL NO. 3 (3/8"); DE FY=4200 KG/CM2,
INCLUYE: SUMINISTRO DE MATERIALES, ACARREOS, CORTES, TRASLAPES,
GANCHOS, ESCUADRAS, DOBLECES, SILLETAS, DESPERDICIOS, HABILITADO,
AMARRES, MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA. P.U.O.T.

ACERO DE REFUERZO EN CIMENTACION DEL NO. 4 (1/2"); DE FY=4200 KG/CM2,
INCLUYE: SUMINISTRO DE MATERIALES, ACARREOS, CORTES, DESPERDICIOS,
HABILITADO, AMARRES, TRASLAPES, GANCHOS, ESCUADRAS, DOBLECES,
SILLETAS, MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA. P.U.O.T.

ACERO DE REFUERZO EN CIMENTACION DEL NO. 6 (3/4"); DE FY=4200 KG/CM2,
INCLUYE: SUMINISTRO DE MATERIALES, ACARREOS, CORTES, DESPERDICIOS,
HABILITADO, AMARRES, TRASLAPES, GANCHOS, ESCUADRAS, DOBLECES,
SILLETAS, MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA. P.U.O.T.

CIMBRA EN CIMENTACION; DE CONCRETO ACABADO COMUN (ZAPATAS, DADOS Y
CONTRATRABES), INCLUYE: SUMINISTRO DE MATERIALES, ACARREOS, CORTES,
HABILITADOS, CIMBRADO, DESCIMBRADO, DESMOLDANTE, LIMPIEZA, MANO DE
OBRA, EQUIPO, HERRAMIENTA. P.U.O.T.

CONCRETO PREMEZCLADO EN CIMENTACION; FC=250 KG/CM2, INCLUYE:
ACARREOS, BOMBEO, REVENIMIENTO, COLADO, VIBRADO, CURADO, MANO DE
OBRA, MUESTREO Y PRUEBAS, EQUIPO, HERRAMIENTA P.U.O.T.

RELLENO DE CIMENTACION; CON MATERIAL DE BANCO (TEPETATE), COMPACTADO
AL 90% DE SU P.V.S.M. POR MEDIOS MECANICOS EN CAPAS DE 20 CM DE
ESPESOR, INCLUYE: INCORPORACION DE AGUA NECESARIA, ACARREOS,
PREPARACION DE SUPERFICIE TENDIDO, NIVELADO, MATERIALES, MANO DE OBRA,
EQUIPO Y HERRAMIENTA. P.U.O.T.

PISO DE 10 CM ACABADO COMUN; DE CONCRETO PREMEZCLADO F'C=150 KG/CM2,
INCLUYE: SUMINISTRO DE MATERIALES, ACARREOS, NIVELACION, CIMBRADO Y
DECIMBRADO DE FRONTERAS, MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA. P.U.O.T.

PZA

M3

M3

M3

M2

M2

KG

KG

KG

M2

M3

M2

570.0000

1.0000

4.9300

62.9600

99.8400

49.2800

49.2800

440.0400

1,076.1400

475.5100

98.9400

19.2200

43.7400

59.2800

$8.65

$1,215.44

$257.42

$140.19

$243.06

$38.86

$143.45

$52.85

$52.85

$52.85

$359.72

$3,567.51

$447.14

$398.42

$4,930.50

$1,215.44

$1,269.08

$8,826.36

$24,267.11

$1,915.02

$7,069.22

$23,256.11

$56,874.00

$25,130.70

$35,590.70

$68,567.54

$19,557.90

$23,618.34

$788.88

$194.47

$203.05

$1,412.22

$3,882.74

$306.40

$1,131.08

$3,720.98

$9,099.84

$4,020.91

$5,694.51

$10,970.81

$3,129.26

$3,778.93

$5,719.38 0.23%)

$1,409.91 0.06%)|

$1,472.13 0.06%)

$10,238.58 0.41%)

$28,149.85 1.13%)

$2,221.42 0.09%|

$8,200.30 0.33%|

$26,977.09 1.08%)

$65,973.84 2.64%)

$29,151.61 1.17%)

$41,285.21 1.65%)

$79,538.35 3.18%)

$22,687.16 0.91%)

$27,397.27 1.10%)
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Instrucciones: Se colocan los conceptos de trabajos a realizar, unidad de medida de
cada concepto, cantidad de volumen de obra generada, precio unitario del concepto
e importe de cada uno de los conceptos para obtener el costo total del proyecto.

COORDINACION DE ADJUDICACION Y CONTROL DE OBRA

8. Proceso de Adjudicaciéon de Obra Publica

8.1 Objetivo: Llevar a cabo el proceso de adjudicacidén de obra publica a la empresa
contratista que asegure las condiciones en cuanto a precio, calidad y financiamiento.

8.2 Alcance: Aplica a la direccidn de obras publicas y empresas participantes.

8.3 Referencias

1) Ley de Obras Publicas y Servicios relacionada con las mismas, Titulo Segundo
articulos del 27 al 44.

2) Reglamento de la Ley de Obras Publicas y servicios relacionados con las
mismas. Titulo segundo, articulos del 31 al 78.

3) Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, Capitulo
tercero, articulos del 12.20 al 12.37

4) Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de
México, Titulo Tercero, articulos del 26 al 103.

5) Presupuesto de Egresos del Estado de México para el ejercicio 2021, articulo 52

8.4 Responsabilidades:

1) El responsable de la coordinacion propondra las empresas a invitar, desarrolla
el proceso de adjudicacion de empresa, firma y agiliza la firma de los contratos
asignados.

2) Elabora la convocatoria, las bases de licitacion, asi como las invitaciones
restringidas y adjudicaciones directas, realiza todo el proceso de licitacion y
adjudicacion de las obras hasta la firma del contrato de obra.

8.5 Definiciones:
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Obra publica: Es la actividad que se hace en beneficio de una comunidad y en
espacios municipales, con la finalidad de lograr el bien social y el desarrollo de
sus habitantes.

2) Adjudicaciéon directa: Procedimiento de asignacion de obra publica o de
servicios, por excepcion a la licitaciéon publica, en el que no existe concurso entre
dos o mas interesados. La dependencia, entidad o ayuntamiento decide la
persona a quien se contrata la realizacion de los trabajos.

3) Convocatoria: Documento por el cual se hace publico un proceso de licitacion,
al ser difundido en la prensa y los medios electrénicos que disponga el Organo
Interno de Control Municipal.

4) Comité interno de obra publica: Instancia auxiliar de los titulares de las
dependencias, entidades y ayuntamientos en los procesos de contratacion de
obra publica y servicios.

5) Invitacién restringida: Procedimiento de adjudicacion de una obra publica o
servicio, en el que se invita a concurso a cuando menos tres personas.

6) Licitacion publica: Procedimiento de conocimiento publico mediante el cual se
convoca, se reciben propuestas, se evaluan y se adjudica la obra publica y los
servicios

8.6 Insumos:

1) Expediente técnico final autorizado

2) Actas de cabildo

3) Oficios de autorizaciéon

8.7 Resultados: Procedimientos de adjudicacion de obra, debidamente sustentados.

8.8 Politicas:

Elegir a la empresa contratista que cumpla con los requerimientos que la ley indique
y requisitos municipales, ademas que ofrezca las mejores condiciones técnicas,
econdmicas y financieras para el Ayuntamiento de Zumpango.
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8.9 Desarrollo:

Nuam. Coordinacion Actividad

Prog.

INICIO

1. Coordinacién de Redacta el modelo de contrato para ser revisado
adjudicacion y juridicamente.
control de obra

2. Area juridica Revisa y da visto bueno al modelo de contrato

3. Coordinacion de | Entrega proyecto ejecutivo aprobado y expediente
proyectos y | técnico
presupuestos

4, Coordinacion de Convoca integracion de comité interno de obra
adjudicacién y publica
control de obra

5. Comité interno de Se instala y sesiona
obra publica

6. Coordinacion de Elabora las bases para el concurso de licitacion o
adjudicacion y en su caso propone procedimientos de invitacion
control de obra restringida o adjudicacion directa.

7. Comité interno de Valida procedimiento de adjudicacion.
obra publica

8. Coordinacién de Gestiona publicacion de convocatoria de las
adjudicacion y licitaciones en medios nacionales, locales, fisicos y
control de obra. electrénicos, entrega de invitaciones en caso de

ser invitacion restringida, o por adjudicacion
directa.

9. Contratistas Revisan convocatoria / reciben invitacion.

10. Contratistas Emiten carta de interés en participar en

procedimiento.

11. Coordinacion de Recepcion de carta de interés en la convocatoria
adjudicacion y por parte de las empresas para entrega de bases.
control de obra

12. Coordinacion de Coordina y lleva a cabo la visita de los trabajos y
adjudicacion y aclara las dudas de los participantes.
control de obra

13. Coordinacion de Recibe y revisa que las propuestas de las empresas
adjudicacion y contratistas cumplan cuantitativamente con o
control de obra solicitado en las bases y lineamientos emitidos para

la asignacion del contrato.

14. Comité interno de Realiza un analisis cualitativo para dictaminar el
obra publica resultado de las carpetas de las empresas

participantes.
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15.

Comité interno de
obra publica

Emite el fallo correspondiente y asigna el contrato
de la obra a la empresa ganadora.

16.

Coordinacion de
adjudicaciéon y
control de obra

Elabora el contrato de obra publica a la empresa
ganadora.

17.

Coordinacioén de
adjudicacion y
control de obra

Realiza convenios de montos y plazos segun se
requiera de acuerdo a las caracteristicas de cada
obra.

FIN
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8.10 Diagramacién:

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

Coordinacion De | Area de Juridico. Coordinacion de | Empresas Comité Interno De
Adjudicacion Y Control de Proyectos y | Concursantes. Obra Publica.
Obra Presupuestos.

Inicio

Redacta y entrega el modelo de
contrato al area de juridico para

su revision.

_}\

Revisa y da visto bueno al modelo

de contrato para la obra publica

N

expediente
aprobado

(4)-

Convoca la integracion del Comité Interno

de Obra Publica con los funcionarios

publicos que competen a la obra publica.

¥ 6

Elabora las bases para la licitacion
publica o propone procedimiento de
invitacion restringida o adjudicacion
directa de obra.

Publica las convocatorias a las

licitaciones en medios nacionales,

Entrega proyecto ejecutivo y

final

locales, fisicos y electrénicos. Entrega
invitaciones en caso de ser invitacion

restringida o adjudicacion directa.

11

Recibe oficios de
interés por parte de las

empresas y pone a su <

disposicion las bases

del concurso.

2

Organiza la visita al sitio de los trabajos
y la junta de aclaraciones.

A

()

Revisan convocatorias de
licitacién publica o reciben
invitaciones en caso de ser
invitacion  restringida o

adjudicacion directa

l

Ingresan oficios de estar
interesados en la
convocatoria.
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Co_ord_inac_ién y | Area de Juridico. Coordinacion de | Empresas Comité Interno de
Adjudicacion y Proyectos y | Concursantes. Obra Publica.
Control de Obra Presupuestos.

©

Recibe y revisa que las

empresas contratistas cumplan
cuantitativamente con lo
solicitado en las bases y
lineamientos emitidos para la

asignacion del contrato.

Realiza un anélisis cualitativo
para dictaminar el resultado de
las carpetas de las empresas

participantes.

(16 )=

Realiza el Contrato de Obra
Publica a la empresa designada
por el Comité Interno de Obra
Publica.

1O

Realiza convenios de monto/plazo
segun lo requiera cada obra

ejecutada.

()

G

Emite el fallo correspondiente y

asigna el contrato de laobra a la
empresa ganadora.

8.11 Medicion:

Numero de proyectos concursados.

Numero total de obras programadas.

X100= Eficiencia en la ejecucion de obras.

Indicador que permite medir la proporcién de proyectos concursados en un periodo,
con respecto al total de obras programadas.
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8.12 Formatos e Instructivos.

Instrucciones: Se complementan los datos referentes al proyecto a concursar.

CRONOGRAMA 0"

CONTRATO DE OBRA PUBLICA A PRECIO UNITARIO Y TIEMPO N
DETERMINADO

ZUMPANGO
INVITACION RESTRINGIDA
EECREeS RECURSOS PROPIOS (REPO)
CONCURSO N°: ZUM-002-IR/REPO-25/02 No. DE OBRA: REPO/2025-02

OBRA: PAVIMENTACION DE CONCRETO HIDRAULICO EN CALLE COCO RAYADO DEL KM 0+000.00 AL KM 0+254.00

UBICACION: SAN MARCOS EL LLANO

AUTORIZACION DE RECURSOS SESION ORDINARIA DE CABILDO NO. 1
OFICIO/ACTA FECHA 8 de enero de 2025

ACTIVIDADES FECHA HORA OBSERVACIONES
CONVOCATORIA viernes, 10 de enero de 2025
IACEPTACION DEL CONTRATISTA lunes, 13 de enero de 2025
VISITA AL SITIO DE LA OBRA jueves, 16 de enero de 2025 09:00
JUNTA DE ACLARACIONES jueves, 16 de enero de 2025 12:00
RECEPCION DE PROPUESTAS 12:00
EVALUACION DE PROPUESTAS martes, 28 de enero de 2025
DICTAMEN martes, 28 de enero de 2025
FALLO miércoles, 29 de enero de 2025 12:00
FIRMA DEL CONTRATO 12:00
INICIO DE OBRA viernes, 31 de enero de 2025

TERMINACION DE OBRA sabado, 5 de abril de 2025
ENERO - FEBRERO 2024

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMING(
6 7 8 © 10
INVITACION VENTA
DE BASES
13 14 15 16 17
VENTA DE BASES VISITA Y JUNTA

20 21 22 23 24

APERTURA DE

PROPUESTAS
27 28 29 30 31

FIRMA DE
FALLO T INICIO DE OBRA

3 4 5 6 7

ING. ARQ. JUAN CARLOS CONTRERAS ARIAS
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
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Instrucciones: Se llenan datos del proyecto a concursar, datos de las empresas y
sus representantes, quienes se convocaron a la licitacion y asistieron a la visita de
obra.

ACTA DE VISITAAL SITIO DE LOS TRABAJOS

En el Municipio de Zumpango, Estado de Meéxico, siendo las __ horas del dia
, reunidos los servidores publicos de la Direccién de Obras Publicas de
Zumpango, Estado de México, y licitantes participantes, con la finalidad de llevar a cabo la Visita al
Sitio de los Trabajos del mencionado procedimiento de contratacién. Lo anterior con fundamento en
lo que establecen en los articulos 12.25 fraccion VIl del Libro Decimo Segundo del Cdédigo
Administrativo del Estado de México; asi como a lo establecido en el articulo 41 del Reglamento del
mismo libro y lo previsto en la convocatoria y en la especificacion QUINTA de las bases.

La visita al sitio de realizacion de los trabajos inicié con las siguientes indicaciones a los
asistentes:

El objetivo de esta visita es que los interesados conozcan el sitio de realizacion de los
trabajos y sus condiciones ambientales, para que, considerando las especificaciones vy
documentacion relativa, la inspeccion en el sitio, hagan las valoraciones de los elementos que se
requieran, analicen la dificultad de los trabajos y realicen las investigaciones que consideren
necesarias sobre las condiciones locales, climatolégicas o cualquier otra que pueda afectar la
ejecucion de los trabajos.

Cualquier duda que surja con motivo de la visita o de la revisiéon de las bases de debera
plantearse por escrito en la junta de aclaraciones, en los términos establecidos en las mismas.

Acto seguido, los representantes del Municipio de Zumpango, y los asistentes, procedieron
a llevar a cabo el recorrido por el area donde se realizaran los trabajos.

Una vez concluido el recorrido se cita a los participantes en la Direccién de Obras Publicas
ubicada en Plaza Juarez s/n. Palacio Municipal, Barrio San Juan centro, Zumpango Estado de
Mexico, el dia alas hrs. a efecto de llevar a cabo el acto de Junta de
Aclaraciones. Después de dar lectura a la presente acta, se dio por terminado este acto, siendo las
9:35 horas, de la fecha en la que se actia. Firmando para los efectos legales y de conformidad los
asistentes a este evento.

Para efectos de notificaciéon, en este acto se hace entrega a todos los que en la presente acta
participaron, copia firmada de la misma y a partir de esta fecha se pone a disposicién de los licitantes
en el domicilio de la convocante, copia de esta.
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POR LA EMPRESAS PARTICIPANTES

Empresa Representante Firma

POR EL MUNICIPIO DE ZUMPANGO
Cargo Nombre Firma
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
COORDINADOR DE ADJUDICACIONES Y
CONTROL DE OBRA
RESIDENTE DE OBRA
ORGANO INTERNO DE CONTROL
MUNICIPAL
FIN DE ACTA

Instrucciones: Se llenan datos del proyecto a concursar, datos de las empresas y
sus representantes, quienes se convocaron a la licitacién y asistieron a la junta de

aclaraciones.
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ACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES

En el Municipio de Zumpango, Estado de Meéxico, siendo las horas del dia

, reunidos los servidores publicos de la Presidencia Municipal de Zumpango, Estado

de México, y licitantes participantes, con la finalidad de llevar a cabo la Junta de Aclaraciones del

mencionado procedimiento de contratacién. Lo anterior con fundamento en lo que establecen en el

articulo 42 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México.

Bajo el siguiente orden del dia:

1. Presentacion y acreditacion de los asistentes, quienes se identificaran y mostraran
copia de invitacién a concurso.

2. Apertura de la Junta de aclaraciones.

3. Planteamiento de dudas por los interesados y respuestas del convocante.

4. Cierre de Junta de aclaraciones.

El Municipio de Zumpango a través de Ing. Arq. Juan Carlos Contreras Arias, Director de Obras
Publicas, en su caracter de servidor publico encargado de presidir el acto de la Junta de Aclaraciones
y dando lectura al orden del dia, agradece a cada uno de los participantes a este concurso su
asistencia dandoles la mas cordial bienvenida.

Pasando al primer punto de la junta, hace el pase de lista de las empresas que aceptaron participar
en el concurso para lo cual los interesados a participar se identifican y al mismo tiempo presentan
copia de invitacion al concurso.

Empresa Representante

Dando seguimiento al orden del dia, Ing. Arg. Juan Carlos Contreras Arias, procede a la apertura de
la junta de aclaraciones no sin antes comentar a los presentes las aclaraciones generales relativas
al concurso:

1. ACLARACIONES POR PARTE DE LA CONVOCANTE
Aclaraciones Administrativas
1.1.- Por parte de la convocante no hay aclaraciones administrativas.

Aclaraciones Técnicas
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1.2.- Por parte de la convocante no hay aclaraciones técnicas.
2. ACLARACIONES POR PARTE DE LOS LICITANTES

Aclaraciones Administrativas
2.1.- Por parte de los licitantes no hay aclaraciones administrativas.

Aclaraciones Técnicas
2.2.- Por parte de los licitantes no hay aclaraciones técnicas.

Se hace constar que, al término de la presente reunién, se entrega una copia de esta Acta
a todos los asistentes, poniéndose a disposicién de los interesados que no hayan asistido
a partir del dia de hoy en las oficinas de la Direccién de Obras Publicas de esta Presidencia
Municipal para efectos de su notificacion.

No habiendo otro asunto que tratar se da por terminada la presente reunion, siendo las
12:38 horas del mismo dia de su inicio, firmando para constancia y de conformidad todos y
cada uno de los que estuvieron presentes y participaron en la misma, la falta de firma de
algun licitante no invalidara su contenido y efectos.

POR LA EMPRESAS PARTICIPANTES

Empresa Representante Firma
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POR EL MUNICIPIO DE ZUMPANGO

Cargo

Nombre

Firma

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

POR LA COORDINACION DE PROYECTOS Y
PRESUPUESTOS

COORDINADOR DE ADMINISTRACION Y
SUPERVISION DE OBRA

COORDINADOR DE ADJUDICACIONES Y
CONTROL DE OBRA

ORGANO INTERNO DE CONTROL
MUNICIPAL

La presente hojas de firmas forma parte la Junta de Aclaraciones levantada como parte del proceso de Adjudicacién del Procedimiento por
INVITACION RESTRINGIDA No. ZUM-002-IR/REPO-25/02; relativo a la Obra: “PAVIMENTACION DE CONCRETO HIDRAULICO EN CALLE
COCO RAYADO DEL KM 0+000.00 AL KM 0+254.00’, ubicada en SAN MARCOS EL LLANO, Zumpango, Municipio de Zumpango, Estado de

México, levantada el dia 16 DE ENERO DE 2025
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Instrucciones: Se llenan datos del proyecto a concursar, datos de las empresas y
sus representantes, quienes se convocaron a la licitacion y asistieron y presentaron
una propuesta para participar en el proceso.

ACTA DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

En el Municipio de Zumpango, Estado de México, siendolas __ horas del dia , reunidos
los servidores publicos de la Presidencia Municipal de Zumpango, Estado de México vy licitantes participantes,
con la finalidad de llevar a cabo el acto de Presentacion y Apertura de proposiciones Técnica y Econdmica del
mencionado procedimiento de contratacion.

Lo anterior con fundamento en lo que establecen los articulos 12.26 del Libro Décimo Segundo del Codigo
Administrativo del Estado de México, asi como los articulos 50, 51, 52 y 53 de su reglamento.

Acto seguido, se procedié a tomar lista de asistencia a los licitantes invitados y de inmediato a recibir los sobres
cerrados en forma inviolable de los postores, que contienen las proposiciones técnica y econdmica; continuando
con la apertura del sobre nimero 1 que contiene la documentacion distinta a las propuestas y la propuesta
técnica de cada uno de los invitados y a la revision cuantitativa de los documentos; haciendo constar que las
propuestas aceptadas para su revision y analisis detallado son las de los siguientes licitantes:

Licitante Dip. DISInE & (23 Propuesta Técnica
Propuestas

Los documentos originales, asi como las identificaciones con los que los representantes de los invitados se identificaron les
fueron devueltos una vez cotejados.

Acto seguido el Ing. Juan Carlos Contreras Arias, servidor publico designado procedi6 a la apertura de los sobres de los
licitantes que contienen las proposiciones econémicas de manera individual, dando lectura en voz alta al importe total de la
propuesta para debida constancia.

Se designd al Ing. Juan Carlos Contreras Arias, Director de Obras Publicas en conjunto con los representantes de las
empresas asistentes al evento, para rubricar el catalogo de conceptos de cada uno de los postores, en el que se consignan
los precios y el importe total de los trabajos objeto de la presente licitacion.

Una vez revisadas cuantitativamente, se hace constar que las propuestas aceptadas para su revision y analisis detallado son

las de los siguientes licitantes, cuyo periodo de ejecucion, fechas de inicio y termino, importe de su propuesta sin y con I.V.A.
se enlistan a continuacion:
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Periodo Importe Importe
Licitante ' de » Feche} de Fec_ha Qg SIN IVA CON IVA
Ejecucio Inicio terminacién
n

Se hace constar que en la revision de las propuestas econémicas, no hubo motivo para desechar o rechazar alguna de las
propuestas presentadas.

Se informa que al término de la presente reunion, se entrega una copia de esta Acta a todos los asistentes, poniéndose a
disposicién de los interesados que no hayan asistido a partir del dia de hoy en las oficinas de Obras Publicas de esta
Presidencia para efectos de su notificacion.

Se hace entrega a los licitantes aceptados, su recibo por la garantia de seriedad de su proposicion, firmada por el servidor
publico designado, y les sera devuelto el dia del fallo, excepto al licitante designado como ganador, al cual le sera devuelto
una vez que entregue su fianza de cumplimiento.

Se hace saber a los presentes que el Acto de Fallo se llevara a cabo el dia en punto de las hrs.

No habiendo otro asunto que tratar se da por terminada la presente reunion, siendo las 10:51 horas del mismo dia de su inicio,
firmando para constancia y de conformidad todos y cada uno de los que estuvieron presentes y participaron en la misma, la
falta de firma de algun licitante, no invalidara su contenido y efectos.

Por el Comité Interno de Obra Publica

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE INTERNO DE
PRESIDENTA DEL COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA OBRA PUBLICA

. ) SUPLENTE DE VOCAL “B” DEL COMITE INTERNO DE
VOCAL “A” DEL COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA OBRA PUBLICA

INVITADO PERMANENTE DEL COMITE INTERNO DE
OBRA PUBLICA PONENTE Y DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
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) ’ EN REPRESENTACION ORGANO INTERNO DE
ASESOR DEL COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA CONTROL MUNICIPAL

Por los licitantes participantes

NOMBRE Y FIRMA EMPRESA
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Instrucciones: Se llenan datos del proyecto a concursar, datos de las empresas y
sus representantes, quienes se convocaron a la licitacién y asistieron al fallo de
propuestas, donde se asigna a la propuesta ganadora.

ACTA DE FALLO

En el Municipio de Zumpango, Estado de México, siendo las horas, del dia , y de conformidad
con lo dispuesto en el Acta de Recepcion y Apertura de proposiciones Legal-Administrativa y Econémica de este concurso,
de fecha asi como en el Dictamen de evaluacion de propuestas de fecha
; estando reunidos en la oficina que ocupa la "Direccién de Obras Publicas", ubicada en Plaza
Juarez S/N Centro, Bo. San Juan, Zumpango, Estado de Meéxico, C. P. 55600. Para celebrar el concurso por
correspondiente a esta etapa, las personas fisicas y/o morales, y funcionarios cuyos nombres,
representaciones y firmas, figuran al final y al margen de esta acta.

Con fundamento en los articulos 12.28 y 12.30 del Libro Décimo Segundo de la Obra Publica del Cédigo Administrativo del
Estado De México; y en el articulo 63 de su Reglamento; se levanta la presente acta de fallo de adjudicacién del concurso
por INVITACION RESTRINGIDA No. ZUM-002-IR/REPO-25/02, Relatvo a la obra denominada:
“ ", ubicada en , Zumpango,
Estado de México. Efectuado por el Municipio de Zumpango, Estado de México.

De acuerdo con el resultado del andlisis de las propuestas admitidas, y una vez analizadas en todos sus aspectos, en donde
no se tuvo en cuenta Unicamente el monto total, sino todas las circunstancias que concurren en la obra.

Se verifico que el programa de ejecucion sea factible de realizar con los recursos considerados por el contratista en el plazo
solicitado y que las caracteristicas, especificaciones, calidad y cantidad de los materiales, mano de obra, maquinaria y equipo
gue deban suministrar, sean los requeridos por el Municipio; se revisé que se hayan considerado para el andlisis, calculo e
integracion de los precios unitarios; los costos de materiales, mano de obray el cargo por maquinaria y equipo de construccion;
gue en el monto del costo indirecto, se incluyan los cargos por servicios, sueldos del personal técnico y administrativo y demés
cargos de naturaleza anéloga; que en el costo del financiamiento se haya considerado el importe de los anticipos; y de haber
revisado y estudiado la capacidad técnica, financiera y los antecedentes conforme a los estipulado en el pliego de requisitos.

Cumpliendo lo dispuesto en los articulos 12.20, 12.21 fraccion I, 12.27 y 12.28 del Libro Décimo Segundo de la Obra Publica
del Cédigo Administrativo del Estado de México; y de los articulos 55, 56, 57, 58, 61, 62, 63 y 98 del Reglamento del Libro
Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México; Preside el acto el ING. ARQ. JUAN CARLOS
CONTRERAS ARIAS Director de Obras Publicas; como Servidor Publico Designado, en nombre y representacion del
Municipio de Zumpango, Estado de México, hacen saber a los presentes el resultado del concurso y fallo inapelable de este
Municipio; quedando estipulado de la siguiente manera:

Con base en lo dispuesto en el Articulo 12.28 del Libro Décimo Segundo de la Obra Publica del Cédigo Administrativo del
Estado de México y una vez realizadas las operaciones aritméticas y en virtud de que se reunen las condiciones legales,
técnicas y econdmicas requeridas por este Municipio, el contrato respectivo para la ejecucién de los trabajos motivo del
presente procedimiento, se le adjudica a la empresa, denominada: " ”; Invitado licitante
quien presenta una propuesta total con un importe por:
, incluyendo el impuesto al valor

agregado (IVA).

De la misma forma la presente acta surte efecto fehaciente de notificacion para el Licitante:
" ”, por ello y en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 12.38 del Libro
Décimo Segundo de la Obra Publica del Cédigo Administrativo del Estado de México y 104 de su Reglamento; se compromete
y obliga a firmar el Contrato de Obra Publica a Precios Unitarios y Tiempo Determinado correspondiente y sus anexos dentro
del plazo establecido en los articulos citados, contados a partir de esta fecha, para lo cual debera acudir a la Direccién de
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Obras Publicas. Asimismo en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 12.45 del Libro Décimo Segundo de la Obra Publica
del Cédigo Administrativo del Estado de México; 63 fracciones V y VI y 115 de su Reglamento; se obliga a entregar dentro
del plazo de los 5 (cinco) dias habiles posteriores a la firma del contrato, las fianzas de garantias estipuladas en el contrato,
en las oficinas que ocupa la Direccion de Obras Publicas, en la forma establecida en el articulo 124 del Reglamento del Libro
Décimo Segundo de la Obra Publica del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Quedando apercibido de que si no cumple con tales obligaciones, se hara efectiva la garantia de seriedad de su proposicién
a titulo de pena convencional, por el simple retardo de su cumplimiento y la presente adjudicacion dejara de surtir efecto.

En cumplimiento a los dispuesto en el articulo 63 fraccion VIl del Reglamento del Libro Décimo Segundo de la Obra Publica
del Coddigo Administrativo del Estado de México; se le notifica que deberd presentarse el proximo dia

;alas horas, para la firma del contrato de obra respectivo, al concurso en
referencia, en las oficinas que ocupa la Direccion de Obras Publicas, ubicada en Plaza Juarez S/N Centro, Bo. San Juan,
Zumpango, Estado de México, C. P. 55600.

Asi también se le notifica que debera iniciar los trabajos a partir de la fecha sefialada por este Ayuntamiento en el contrato de
obra correspondiente, respetando el periodo de ejecucion establecido en su propuesta.

Por lo antes expuesto y toda vez que el Licitante Invitado: " ”, presenta la propuesta que
resulta idénea por asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
demas circunstancias pertinentes, que satisface los requerimientos solicitados por el Municipio y presenta la propuesta mas
conveniente; por tal motivo se le asigna el contrato para la ejecucion de los trabajos objeto del presente procedimiento de
adjudicacion.

A los invitados participantes se le agradece su valiosa participacion y conforme al articulo 45 del Reglamento del Libro Décimo
Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México; se procedi6 a devolver las garantias de seriedad entregadas por
los demas invitados.

Para los efectos legales y reglamentarios a que haya lugar, se dio lectura a la presente y se firma al calce y margen por todos
los que intervinieron en este acto, en la Direccién de Obras Publicas de Zumpango, Estado de México, haciendo entrega de
una copia a cada uno de los presentes para su debida constancia y se pone a disposicion de los que no hayan asistido en las
oficinas que ocupa la Direccién de Obras Publicas.

Por el Comité Interno de Obra Publica:

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE INTERNO DE
PRESIDENTA DEL COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA OBRA PUBLICA

SUPLENTE DE VOCAL “B” DEL COMITE INTERNO DE
VOCAL “A” DEL COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA OBRA PUBLICA
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2025-2027

INVITADO PERMANENTE DEL COMITE INTERNO DE i
OBRA PUBLICA PONENTE Y DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

EN REPRESENTACION DEL ORGANO INTERNO DE
ASESOR DEL COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA CONTROL MUNICIPAL

Por los Licitantes

NOMBRE Y FIRMA EMPRESA
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

9. Supervision en el avance, costo y calidad de la obra publica

9.1 Objetivo: verificar, administrar y controlar que la ejecucion de las obras Publicas

se realice en tiempo, costo y con calidad como se establece en las clausulas de
contrato y catalogo de conceptos, aplicando la normatividad y especificaciones
consideradas para cada obra.

9.2 Alcance: Involucra a la Coordinacién de Adjudicacion y Control de Obra,
Coordinacion de Administracién y Supervision de Obra, empresas contratistas,
Organo Interno de Control Municipal y COCICOVI.

9.3 Referencias

1) Ley de Obras Publicas y Servicios relacionada con las mismas, articulos 53 y
54.

2) Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas, articulos 112, 113, 114y 115

3) Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México, articulos
del 12.50 al 12.62

4) Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo Del Estado De
México, articulos del 214 al 226

9.4 Responsabilidades:

1) Coordinador sera el encargado de notificar al area de Organo Interno de Control
Municipal el inicio de las obras para la convocatoria del COCICOVI.

2) Verifica que la obra se realice conforme a especificaciones de contrato y catalogo
de conceptos.

3) Verifica que el inicio y término de obra se lleve a cabo a lo establecido en el
contrato.

4) Revisa y verifica que las cantidades de obra presentadas en las estimaciones
sean las mismas en la obra ejecutada.

5) Realiza y lleva a cabo el seguimiento de la obra a través de la bitacora de obra.

6) Recibe y revisa numeros generadores y reporte fotografico de la estimacién de
la empresa contratada para dar V.0.B.o.

9.5 Definiciones:
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Obra publica: es la actividad que se hace en beneficio de una comunidad y en
espacios municipales, con la finalidad de lograr el bien social y el desarrollo de
sus habitantes.

2) COCICOVI: Comité ciudadano de control y vigilancia.

3) Bitacora de obra publica: el instrumento técnico que constituye el medio de
comunicacién entre las partes que formalizan los contratos, en el cual se
registran los asuntos y eventos importantes que se presenten durante la
ejecucion de los trabajos, ya sea a través de medios remotos de comunicacion
electronica, caso en el cual se denominara bitacora electronica, u otros medios
autorizados en los términos de este reglamento, en cuyo caso se denominara
bitacora convencional

4) Estimacion: es la valuacién de los trabajos ejecutados en un periodo
determinado presentada para autorizacién de pago, en la cual se aplican los
precios, valores o porcentajes establecidos en el contrato en atencion a la
naturaleza y caracteristicas del mismo, considerando, en su caso, la
amortizacion de los anticipos, los ajustes de costos, las retenciones econémicas,
las penas convencionales y las deducciones; asi como, la valuacion de los
conceptos que permitan determinar el monto de los gastos no recuperables.

9.6 Insumos:

1) Contrato

2) Expediente técnico inicial

3) Planos

4) Catalogo de Conceptos contratado

5) Programa de Obra

6) Bitacora de obra

9.7 Resultados: Adecuado seguimiento y control de la obra publica desde su inicio
hasta el téermino de ella.

9.8 Politicas:

1)

2)

El personal debera demostrar la capacidad de toma de decisiones en beneficio
de la obra.

El personal debera conocer los lineamientos y reglas de operacion de los
recursos financieros con los que se ejecutan las obras.
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9.9 Desarrollo:

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

Num.
Prog.

Coordinaciéon

Actividad

INICIO

1.

Coordinacién De
Proyectos Y
Presupuestos

Entrega expediente técnico final aprobado.

Coordinacion De
Adjudicacion Y Control
De Obra

Entrega copia de contrato

Coordinaciéon De
Administracion Y
Supervision De Obra

Solicita al Organo Interno de Control Municipal
integracion del COCICOVI

Organo Interno de
Control Municipal

Programa conformacion de COCICOVI

Coordinaciéon De
Administracion Y
Supervision De Obra

Designa a residente de obra y supervisor.

Coordinaciéon De
Adjudicacion Y Control
De Obra

Informa a la empresa la liberacion del tramo
para el inicio de los trabajos.

Empresa / Contratista

Entrega oficio de inicio de trabajos y designa
superintendente de obra.

Coordinacion De
Adjudicacion Y Control
De Obra

Creaciéon de bitacora electronica de obra
publica.

Coordinacién De
Administracion Y
Supervision De Obra

Supervision ejecucion de los trabajos fisicos en
la obra.

10.

Empresa / Contratista

Genera reportes, estimaciones, generadores,
reporte fotografico.

11.

Coordinacion De
Administracion Y
Supervision De Obra

Genera reportes periédicos y
bitacora convencional.

registra en

12.

Coordinacion De
Adjudicacion Y Control
De Obra

Revisa cuantitativa mente reportes entregados,
verifica con la coordinacién de administracion y
supervision el avance fisico y valida estimacion.

13.

Coordinaciéon De
Adjudicacioén Y Control
De Obra

No. Regresa a contratista para correccion
Si. Firma estimacion y reportes.
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14. Coordinacion De Recaba firmas de estimacion aprobada y pasa
Administracion Y para pago a tesoreria.
Supervision De Obra

15. Organo Interno de Programa supervision de avances con
Control Municipal COCICOVI.

16. Empresa / Contratista | Genera estimacion de trabajos finales.

17. Coordinacion De Verifica trabajos y registra en bitacora de obra.
Administracion Y
Supervision De Obra

18. Coordinacion De Entrega datos finales y cierre de bitacora para
Administracion Y validacion de acta entrega-recepcion.
Supervision De Obra

19. Coordinacion De Recibe y revisa cuantitativamente los nUmeros
Adjudicacion Y Control | generadores y reporte fotografico de los
De Obra trabajos finales por la empresa contratada

20. Coordinacion De Revisa cualitativamente estimaciones vy
Adjudicacion Y Control | nimeros generadores. E informa al Organo
De Obra Interno de Control Municipal término de obra.

21. Organo Interno de Convoca a COCICQOVI para entrega de obra.
Control Municipal

FIN
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9.10 Diagramacion:

Coordinacion de Coordinacion de Coordinacion de administracion Empresa Organo Interno de
proyectos y adjudicacion y control de y supervision de obra contratada Control Municipal
presupuestos obra
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>
G —

ENTREGA EL
EXPEDIENTE
TECNICO FINAL
AUTORIZADO.

- ()

ENTREGA EL
CONTRATO DE
OBRA.

INFORMA
LIBERACION DEL
TRAMO PARA
INICIO DE LOS
TRABAJOS.

CREA BITACORA
ELECTRONICA DE
OBRA.

— ®

ENVIA OFICIO PARA
PROGRAMAR LA
INTEGRACION DE

COCICOVIL.

I

9

SUPERVISA LA EJECUCION DE

O,

PROGRAMA Y

COORDINA
el INTEGRACION DE
COCICOVI.
7

ENTREGA A LA
COORDINACION DE
ADMINISTRACION Y
SUPERVISION OFICIO DE
INICIO DE LOS
TRABAJOS DE OBRA Y
NOMBRAMIENTO DE
SUPERINTENDENTE.

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

LOS TRABAJOS CONFORME AL ENTREGA NUMEROS
CONTRATO Y CATALOGO DE GENERADORES Y
CONCEPTOS.
REPORTE
FOTOGRAFICO PARA
_ SU  REVISION Y
APROBACION.
11 |
RECIBE Y REVISA GENERA REPORTES
CUANTITATIVAMENTE LOS PERlODICOS DE
NUMEROS GENERAF)ORES Y AVANCE E
REPORTE FOTOGRAFICO DE _ INCIDENCIAS EN LAS «
LOS TRABAJOS EJECUTADOS
DE LA EMPRESA OBRAS Y LO REGISTRA
CONTRATADA EN LA BITACORA DE
OBRA.
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Coordinacion de
proyectos y
presupuestos

Coordinacioén de
adjudicacion y
control de obra

Coordinacion de
Administracion y
supervisién de
obra

Empresa
contratada

Organo Interno
de Control
Municipal

DA VISTO BUENO, FIRMA
ESTIMACION Y LA

ENTREGA A LA
COORDINACION DE
ADMINISTRACION \
SUPERVISION PARA

GESTIONAR PAGO

&,

RECIBE Y REVISA
CUANTITATIVAMENTE LOS
NUMEROS GENERADORES
Y REPORTE FOTOGRAFICO
DE LOS  TRABAJOS
FINALES POR LA EMPRESA
CONTRATADA

-

VERIFICA TRABAJOS
REQUISITA Y REALIZA
CIERRE DE LA BITACORA
DE LA OBRA.

I 3

PR ey
C

= (= —

CORRIGE

&

| ESTIMACION
FINAL PARA SU
REVISION Y
APROBACION

ENTREGA DATOS FINALES
A LA COORDINACION DE
ADJUDICACION Y
CONTROL PARA
VALIDACION DE ACTA
ENTREGA RECEPCION.
@
INFORMA AL ORGANO
INTERNO DE

CONTROL MUNICIPAL
DEL TERMINO DE
OBRAS

©

CONVOCA A COCICOVIS Y
COORDINA ACTO
ENTREGA RECEPCION DE
OBRAS TERMINADAS

9.11 Medicion:
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Numero de obras ejercidas en un mes

X100 = Grado de cumplimiento
Numero total de obras programadas en programa de obra
En el mes

9.12 Formatos e instructivos.

5 109080808088 &
A 1T 4 FOFTFDEOIR

“Bicentenario de lo wido municipal del Estodo de México™

FECHA: _
MAINUTA DE REUMION
DIRECCIGN DE GBRAS PUBLICAS

ACTIVIDAD:

1. Ohjetive de la reunitn.

2. Asistentes

KOMBRE CARGO FIRMA

|

4 Asuntos Generales.

PROXIMA RELINION

SIEMDO LAS __ HORAS DEL DIA __ DEL MES DEL ANO_ - QUEDA COMCLUIDA LA
PRESENTE RELMION DE TRARAID.

ABRHRNAHANANE

Instrucciones: Se registran los datos de la obra por la que re lleva a cabo la reunion,
nombre de los asistentes, cargo y firma, los acuerdos respecto a los trabajos
ejecutados en las obras, asuntos generales y fecha de la proxima reunion para la
verificacion del cumplimiento de lo acordado.
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Generadores
p¢ ZUMPANGO
e
PARTIDA: AL PRELIMINARES
oo PAMENTICOLCECoNCRTONER O o e coc0 | cuave
CEICRCON SANMARCOS BRI CANOTZDMEANGOIESTADOIDE MEXICO PAVIRAZOLZ | CONGEPTO: | ESTABLEGENDO EJES F REFERENCIA ¥ BANCOS DE NIVEL, ICLUYE: MATERALES, EQUIPG OF SEGURIDAD SERALZACION VAL MANO
NO. DE CONTRATO MZU-002-IRIREPO-25/02 DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA P.U.O.T.
ESTIMACION No. ESTIMACION 01 (UNO)
DEL: 31 DE ENERO DE 2025 UNIDAD:
(HEREe L 15 DE MARZO DE 2025 M2
NUMEROS GENERADORES
ToCALZAGION
CAOENAMIENTO Lonomu | ncror | ancioz | ANero T e [ oE T g uven TOTAL
0+000.00 detalle 1 137.47 137.47
0+013.05 0+020.00 6.95 6.50 6.45 6.48 0.00 0.00
0+020.00 0+030.00 10.00 6.45 6.40 6.43 64.30 64.30
0+030.00 0+040.00 10.00 6.46 6.47 6.47 64.70 64.70
0+040.00 0+050.00 10.00 6.47 6.47 6.47 64.70 64.70
0+050.00 0+060.00 10.00 6.47 6.48 6.48 64.80 64.80
0+060.00 0+070.00 10.00 6.48 6.48 6.48 64.80 64.80
0+070.00 0+080.00 10.00 6.48 6.49 6.49 64.90 64.90
0+080.00 0+090.00 10.00 6.49 6.46 6.48 64.80 64.80
0+090.00 0+100.00 10.00 6.46 6.44 6.45 64.50 64.50
0+100.00 0+110.00 10.00 6.44 6.43 6.44 64.40 64.40
0+110.00 0+120.00 10.00 6.43 6.47 6.45 64.50 64.50
0+120.00 0+130.00 10.00 6.47 6.46 6.47 64.70 64.70
0+130.00 0+140.00 10.00 6.46 6.45 6.46 64.60 64.60
0+140.00 0+150.00 10.00 6.45 6.48 6.47 64.70 64.70
0+150.00 0+160.00 10.00 6.48 6.47 6.48 64.80 64.80
0+160.00 0+170.00 10.00 6.47 6.47 6.47 64.70 64.70
0+170.00 0+180.00 10.00 6.47 6.49 6.48 64.80 64.80
0+180.00 0+190.00 10.00 6.47 6.46 6.47 64.70 64.70
0+190.00 0+200.00 10.00 6.47 6.47 6.47 64.70 64.70
0+200.00 0+210.00 10.00 6.46 6.46 6.46 64.60 64.60
0+210.00 0+220.00 10.00 6.47 6.45 6.46 64.60 64.60
0+220.00 0+230.00 10.00 6.46 6.47 6.47 64.70 64.70
EN ESTA HOJA: 1495.47
HOJA ANTERIOR: 0.00
TOTAL: 1495.47
POR LA CONTRATISTA POR LA DEPENDENGIA
#{REF! TEC. JAVIER EUGENIO DIAZ LAGUNA [ #iREF!

Instrucciones: Se llenan referenciando los avances en unidades de medidas, de acuerdo
a cada proyecto y el tipo de concepto para obtener volumenes de obra realizadas en sitio.
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Cuerpo estimacion.

\e ZUMPANGO DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

s i = 5
G PAVIMENTACION DE CONCRETO HIDRAULICO EN CALLE COCO RAYADO DEL KM 0+000.00 o
AL KM 0+254.00 ES“mC\ N [ESTIMACION 01 (UNO)
o 15 D& MARZD DE 2025
wren SAN MARCOS EL LLANO, ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO pemon6
m 51 E ENERG DE S
5D MARID DF 2075
No. DE CONTRATO MZU-002-IR/IREPO-25/02 .
_ vonto 0E )
CUERPO DE ESTIMACION ESTIMACION:
CONTRATO PROGRAWADO ESTWADO ANTERIOR ESTRAD ACTUAL SSTRADD ACUMULADO oo
e concerTo —
onono [ carono| PREO | wporre | cavtiono | weore |cawroms|  weorte | caroms | weorte | cavroms|  meorte
A IPAVIMENTACION DE CONCRETO HIDRAULICO EN CALLE COCO RAYADO DEL KM 0+000.00
|AL KM 0+254.00
AL PRELIMINARES
ITRAZO Y NIVELACION CON EQUIPO TOPOGRAFICO PARA VIALIDADES; (AVENIDAS, CALLES,
(CERRADAS, ANDADORESETC ), ESTABL EGIENDO EJES DE REFERENGIA Y BANCOS DE
PAVTRAZ-01-Z INIVEL, INCLUYE: MATERIALES, EQUIPO DE SEGURIDAD,SENALIZACION VIAL, MANO DE M2 1,657.60 $8.36 $13,857.54 0 $ - 1,683.63 $14,075.15 1,683.63 $14,075.15 -26.03 -$217.61

OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA.P.U.O.T.

SUMINISTRO Y COLOCACION DE LONA DE INICIO; DE OBRA DE 2.00 X 3.00 MTS CONFORME|
PRELONINI-01-Z |A MANUAL DE IDENTIDAD GRAFICA EN REGLAS DE OPERACION DE ACUERDO A RECURSO,|  PZA 100 $904.44 $904.44 0 $ - 1.00 $904.44 1.00 $904.44 0.00 $0.00
INCLUYE: MATERIALES, MANO DE OBRA Y HERRAMIENTA. P.U.O.T.

IDEMOLICION DE ELEMENTOS DE CONCRETO SIMPLE; POR MEDIOS MECANICOS,

_o1.7 |(GUARNICIONES, BANQUETAS, ETC.)INCLUYE: SERALIZACION Y DELIMITACION DEL AREA DE R R :
S | e e ASTUE e TR S PR SRR e, M3 3319 | $24575 $8,156.44 0 $ 44.68 $10,980.11 44.68 $10980.11 11.49 $2,823.67
[MANO DE OBRA, MAQUINARIA, EQUIPO Y HERRAMIENTA NECESARIA. P.U.O.T.

A2 TERRACERIAS

EXCAVACION DE CAJA EN VIALIDADES EN MATERIAL TIPO II; POR MEDIOS MECANICOS,
TEREXCAJ-02-Z [INCLUYE: SENALIZACION, EQUIPO DE SEGURIDAD, ACAMELLONAMIENTO DE MATERIAL, M3 | 66304 | $71.96 $47,712.36 [ s - 67346 | $48462.18 673.46 $48,462.18 -10.42 -$749.82
HERRAMIENTA Y MANO DE OBRA. P.U.O.T.

IAFINE, NIVELACION Y COMPACTACION DE SUB RAZANTE (T.N.) POR MEDIOS MECANICOS;
INCLUYE: NIVELACION, ESCARIFICACION, REVOLVER TERRENO NATURAL CON HUMEDAD)
TERAFITNOLZ | 0o TENnI00, COMPACTADO AL 85% DE SU P.V.SM. PRUEBAS DE LABORATORIO) M2 | LEST60 [ $17.63 $29,223.49 0 $ - |168363| $2068240 | 168363 | $29,682.40 -26.03 -$458.91
IMAQUINARIA, EQUIPO Y HERRAMIENTA. P.UO.T.

ICARGA POR MEDIOS MECANICOS Y ACARREO EN CAMION; DE MATERIAL PRODUCTO DE LA|
IDEMOLICION /O EXCAVACION, DE APERTURA DE CAJA A TIRO LIBRE INCLUYE: CARGA|
MECANICA, VEHICULO PARA EL ACARREO, DESCARGA, MANO DE OBRA, EQUPO v| M3 | 97605 | si18175 | $177397.09 0 $ - | 87550 | $15912213 | 87550 $159,122.13 | 10055 | $18,274.96
[HERRAMIENTA. P.U.O.T.

TERCARACA-01-Z

[FORMACION Y COMPACTACION DE MATERIAL DE BASE CEMENTADA; GRAVA-
|ARENACEMENTO (70-27-3) DE 20 CM, DE ESPESOR (DE ACUERDO A LA NORMA VIGENTE DE
ILA SCT) COMPACTADA AL 95% DE SU P.V.S.M. POR MEDIOS MECANICOS, INCLUYE:
PRUEBAS DE LABORATORIO. INCORPORACION HUMEDAD OPTIMA AGAMELLONAMIENTO, | M3 | 33152 | siisies | $385173.20 0 s - | 33673 | $39122638 | 33673 | $391,22638 | -521 | -$6,053.18
IPREPARACION EN SITIO O BANCO, ACARREOS, MATERIALES, EQUIPO Y HERRAMIENTA

TERBASGRA-02-Z

TOTAL ESTAHOJA $662,424.56 $0.00 $654,452.79 $654,452.79 $7,971.77
TOTAL ACUMULADO $662,424.56 $0.00 $654,452.79 $654,452.79 $7,971.77
POR LA CONTRATISTA POR LA DEPENDENCIA
U CE ADRIANA HERNANDE? ME7A DIRECEION D ORRAS PRI ICAS

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
REPRESENTANTE LEGAL

'SUPERINTENDENTE DE OBRA

ESIDENTE DE OBRA
EG. JAVIER EUGENIO DIAZ LAGUNA

Instrucciones: Se realiza el vaciado de conceptos ejecutados, cantidades de obras
ejecutadas, precios unitarios, de acuerdo con los generadores de avance de obra, para
obtener el monto por cobrar.
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2025-2027
Caratula de estimacion.
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
ZUMPANGO
OnBunadacies el CONCENTRADO DE ESTIMACION DE OBRA O SERVICIO =
NOMBRE DE LA OBRA CONTRATO

NUMERO DE CONTRATO: ZUM-002-IR/IREPO-25/02
PAVIMENTACION DE CONCRETO HIDRAULICO EN CALLE COCO RAYADO DEL KM 0+000.00 AL KM 0+254.00 & IMPORTE CONTRATO SIN/IVA: $ 2,995,081.07
IMPORTE DE IVA: $ 479,212.97
UBICACION I TOTAL CONTRATO CON/IVA: $ 3,474,294.04

SAN MARCOS EL LLANO, ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO

PERIODO CONTRACTUAL:

31 DE ENERO DE 2025 AL 5 DE ABRIL DE 2025

&
AHEM

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

RECURSOS PROPIOS (REPO)

CONTRATISTA C O CONVENIO
DULCE ADRIANA HERNANDEZ MEZA (CONVENIO MODIFICATORIC:
oG, 55 o) MONTO DE CONVENIO SIN/IVA:
UITO 209, BOULEVARD TULPAN Y BOULEVARD DE
HEMD9110240P8 SDUO/21062023/0368/R | LOS CONTINENTES, VALLE DORADO, TLALNEPANTLA PERIODO MODIFICATORIO:
DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, C.P. 54020
ESTADO DE FINANCIERO DE LA OBRA CALCULO DE LA ESTIMACION
IMPORTE CONTRATO SIN/IVA $2,995,081.07 AMORTIZACION DEL ANTICIPO: $722.369.94 IMPORTE DE OBRA s 2,407,899.80
DEDUCCIONES: |AMORT. DE ANTICIPO:  $ 722,369.94
CONVENIO EN SU CASO: $0.00 CMICEM 050% s SUBTOTAL s 1,685,529.86
TOTAL: $2,995,081.07 LC.1C 0.20% s - VA 5 269,684.78
SUPERVISION 2.00% s 48158.00 ITOTAL s 195521464
ESTIMADO ESTA ESTIMACION: $2,407,899.80 DEDUCCIONES: s 48.158.00
TOTAL s 48158.00 ToTAL s 1.907.056.64
ESTIMADO ANTERIOR 5000
ESTIMADO ACUMULADO TOTAL: $2,407,899.80 [ DEDUCCIONES ]
[ DEDUCCION ANTERIOR T DEDUCCION ESTA ESTIMACION T DEDUCCION TOTAL |
POR EJERCER $587,181.27 [ $0.00 I $770,527.94 I $770,527.94 1
DATOS DELANTICIPO [ TiQUIO ]
PORCENTAJE (%): 30% [ LIQUIDO ACUMULADO ANTERIOR | LIQUIDO ESTA ESTIMACION | LIQUIDO TOTAL |
IMPORTE $1,042,288.21 [ $0.00 I $1,907,056.64 I $1,907,056.64 ]
IMP SIN IVA $898,524.32
VA $143,763.89
AMORTIZADO ANTERIOR 50.00
IAMORTIZADO ESTA ESTIMACION $722,369.94 [ AVANCES ]
AMORTIZADO TOTAL: S722.369.94 [ Fisico T FINANCIEROD T PROGRAMADO 1
POR AMORTIZAR: $176,154.38 L 80.40% 1 80.40% [ 80.40% ]
CONCENTRADO DE ESTIMACIONES |
AVANCE
) PERIODO )
Ne. | No. DE ESTIMACION poRTe | AMORTIZACION | gy jgrorpy VA IMPORTE TOTAL | DEDUCCIONES | NETO A RECIBIR| AVANCE FINANCIERO | cyyancrg
FACTURA DEL ANTICIPO POR ESTIMACION
DEL AL ACUMULADO
154 ANTICIPO $898,524.32 $898,52.32 $143.763.89 $1,042,268.21
214 T 31 DE ENERO DE 2025 15 DE MARZO DE 2025 $2,407,899.80 $722,369.94 5168552086 | $269,684.78 $1,05,214.64 $48,158.00 $1,007,056.64 80.40% 80.40%
ACUMULADO 52.407,899.80 $722.369.94 5168552086 | $269.684.78 $2.997,502.85 $48,158.00 $1.907,056.64 80.40% 80.40%
POR LA DEPENDENCIA
ING. ARQ. JUAN CARLOS CONTRERAS ARIAS TEC. JAVIER EUGENIO DIAZ LAGUNA ING. ARQ. JORGE CERRITOS MIGUEL
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS 'COORDINADOR DE ADMINISTRACION Y SUPERVISION DE OBRA RESIDENTE DE OBRA_
POR LA CONTRATISTA
C. DULCE ADRIANA HERNANDEZ MEZA ARQ. MIGUEL ANGEL OLIVARES HERNANDEZ
REPRESENTANTE LEGAL SUPERINTENDENTE DE OBRA

Instrucciones: Se colocan datos principales de la obra, monto contratado, periodo
de ejecucion, empresa contratada, se registra el monto (concentrado) arrojado por
el cuerpo de estimacion, se aplican deducciones (dependiendo el recurso).
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BITACORA DE OBRA

Instrucciones: El contratante y el contratista deberan observar las siguientes reglas
para el uso de la bitacora:

I. Al inicio debe anotarse: identificacion del contratante; la fecha de apertura; datos

del contrato y alcances descriptivos de los trabajos y de las caracteristicas del sitio
donde se desarrollaran; datos de las partes involucradas, nombre y firma del
personal autorizado para representar al contratante y al contratista y para la
utilizaciéon de la bitacora; domicilios, teléfonos, asi como la inscripcion de los
documentos que los identifiquen oficialmente;

Il. Las notas deberan numerarse y fecharse en forma consecutiva respetando, sin
excepcidn, el orden cronolégico; REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO
DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

lll. Las notas deberan escribirse con tinta indeleble, letra de molde legible, sin
abreviaturas y claramente;

IV. Cuando se cometa algun error, la nota sera anulada por quien la emita; en su
caso, se abrird inmediatamente otra nota con el numero consecutivo que le
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corresponda y el contenido correcto; V. Sera nula la nota cuyo original y copias
tengan tachaduras o enmendaduras;

VI. No se deberan sobreponer ni anadir textos a las notas de bitacora, ni entre
renglones, margenes o cualquier otro sitio. De requerirse, se debera abrir otra nota
haciendo referencia a la de origen;

VII. Firmadas las notas de la bitacora, los espacios sobrantes de la hoja deberan
ser cancelados y los interesados retiraran sus respectivas copias;

VIIl. Cuando sea necesario, mediante nota de bitacora, se podran validar oficios,
minutas, memoranda y circulares, refiriéndose al contenido de los mismos, o bien,
anexando copias;

IX. Debera utilizarse la bitacora para asentar asuntos relevantes derivados del
objeto de los trabajos en cuestion;

X. Todas las notas deberan quedar resueltas y cerradas; o, cuando se requiera,
especificar que la solucién sera posterior, debiendo en este ultimo caso relacionar
la nota de resolucién con la que le dio origen;

XI. El cierre de la bitacora se asentara en la nota final que dé por terminados los
trabajos.

El uso de las bitacoras debera estar validado, asentando inmediatamente después
de la nota de apertura como minimo:

l. Horario de las jornadas de trabajo de campo en el que se podra consultar
y asentar notas;

Il. Plazo maximo para la firma de las notas, las partes acordaran que vencido
el mismo, se tendran por aceptadas;

Ii. La prohibiciéon de modificar las notas ya firmadas; y

V. Las reglas para la autorizacion y revision de estimaciones, numeros
generadores, cantidades adicionales o conceptos no previstos en el
contrato y las normas de seguridad, higiene, sefalamiento y proteccion al
ambiente que deban implementarse.

La bitacora de los contratos de servicios adicionalmente debera contener las
modificaciones autorizadas a los alcances del contrato, las ampliaciones o
reducciones de estos y los resultados de las revisiones que efectue la dependencia,
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entidad o ayuntamiento; y las solicitudes de informacion que haga el contratista,
para realizar las actividades encomendadas.

10.Ejecucion de Obras por Administracion

10.1 Objetivo: Realizar obra publica aprovechando los recursos técnicos,
materiales, equipo y herramienta que cuenta el municipio.

10.2 Alcance: Aplica a los servidores publicos de esta direccion, Organo Interno de
Control Municipal y tesoreria.

10.3 Referencias

1) Ley de Obras Publicas y Servicios relacionada con las mismas, articulos 70 a
73.

2) Reglamento de la Ley de Obras Publicas y servicios relacionados con las
mismas, articulos 258 a 263.

3) Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, articulos
12.60, 12.61 y 12.62.

4) Reglamento del libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, articulos 260 a 273.

10.4 Responsabilidades:

1) Coordinacion de Supervision y Control de obra debe elaborar en tiempo y forma
las listas de raya del personal de campo.

2) Coordinacion de Supervision y Control de obra debe realizar requisiciones al
area de Administracion.

3) Coordinacién de Supervision y Control de obra Entregar documentacion al area
de tesoreria para el pago de proveedores.

4) La Coordinacion de Supervisién y Control de obra entrega la documentacion de
soporte del avance de la obra publica y va validando el control administrativo.

10.5 Definiciones:

1) Obra publica: Es la actividad que se hace en beneficio de una comunidad y en
espacios municipales, con la finalidad de lograr el bien social y el desarrollo de
sus habitantes.

2) Requisicion: Solicitud para adquisicion de materiales y/o equipo

3) Listas de raya: Relacién de pago del personal operativo de la obra
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10.6 Insumos:
1) Oficio de autorizacion de recursos
2) Expediente técnico final

3) Documentacion del proveedor

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

4) Documentacién del personal de campo
5) Facturas y cuantificacion de materiales

10.7 Resultados: Correcta ejecucién y desarrollo de las obras publicas por
administracion

10.8 Politicas:

1) Los servidores publicos de esta coordinacién deben tener un amplio sentido de
responsabilidad y sentido comun, ademas del conocimiento administrativo y
contable.

2) Mantener un sentido critico y observancia amplia para revisar la documentacion,
ademas tener comunicacion certera con todas las areas o coordinaciones
involucradas.

10.9 Desarrollo:

NUm.
Prog.

Coordinacion

Actividad

INICIO

1.

Coordinacion de
proyectos y
presupuestos

Entrega expediente técnico de proyectos autorizados y
cuantificados

Coordinacion de
adjudicacion y control
de obra

Revisa expediente y crea carpeta para control de obra.

Coordinacioén de
administraciéon y
supervision de obra

Designa a residente y supervisor de obra.

Coordinacioén de
administracion y
supervision de obra

Elaborar requisicion de material para el area de compras.

Direccion de
Administracion

Adquiere y suministra materiales para ejecucion de trabajos

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600
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6. Tesoreria Realiza el pago de facturas, envia péliza cheque o
transferencia con debido soporte para expediente.
7. Coordinacién de Recibe materiales, supervisa y da seguimiento a los
administracion y trabajos de ejecucion de las obras.
supervision de obra
8. Coordinacién de Recibe reportes de incidencias, verifica avances y cuantifica
adjudicacion y control volimenes conforme al expediente técnico.
de obra
9. Coordinacion de Elabora y entrega listas de raya al area de administracion
administracién y municipal.
supervision de obra
10. Direccion de Revisa listas de raya y pasa a tesoreria para pago.
Administracion
11. Tesoreria Realiza pagos, entrega comprobantes para integrar
expediente de obra por administracién
12. Coordinacioén de Entrega documentacién soporte de los trabajos ejecutados
administracion y en las obras, genera acta entrega recepcion
supervision de obra
FIN
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10.10 Diagramacion:

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

Coordinacion de

Proyectos y Presupuestos

Coordinacion de
Adjudicacion y Control
de Obra

Administracion y Supervision

Coordinacioén de

de Obra

Direccioén de
Administracién

Tesoreria Municipal

ENTREGA EL EXPEDIENTE
TECNICO CON LA
CUANTIFICACION Y
PROGRAMACION DE
MATERIALES Y MANO DE
OBRA.

REVISA EXPEDIENTE,
CREA CARPETA PARA

CONTROL DE OBRA

POR
ADMINISTRACION.

RECIBE REPORTES
DE AVANCES E
INCIDENCIAS,
VERIFICA
VOLUMENES DE
OBRAY
CUANTIFICA
AVANCES.

DESIGNA A RESIDENTE Y
SUPERVISOR DE OBRA.

@l

ELABORA REQUISICIONES DE
MATERIALES Y LAS ENTREGA
AL AREA DE ADMINISTRACION
MUNICIPAL.

5

REALIZA ADQUISICION
DE MATERIALES Y LOS
SUMINISTRA PARA LA
EJECUCION DE LA
OBRA.

7

RECIBE MATERIALES, SUPERVISA Y DA
SEGUIMIENTO A
EJECUCION DE OBRAS. REQUISITA

BITACORA CONVENCIONAL.

TRABAJOS DE

ELABORALISTAS DE RAYAY ENTREGA

JUNTO

CON LA DOCUMENTACION

REQUERIDA DEL PERSONAL DE
CAMPO PARA SU PAGO.

INTEGRA TODA LA

12

ﬁ

REVISA LISTAS DE
RAYA'Y PASA PARA
PROGRAMACION
DE PAGO.

DOCUMENTACION REFERENTE
A LA EJECUCION DE LA OBRA

HASTA  SU  CULMINACION,
CIERRA BITACORA Y GENERA
ACTA DE  ENTREGA -
RECEPCION.

REALIZA EL PAGO DE
FACTURAS, ENVIA  POLIZA
CHEQUE O TRANSFERENCIA
CON DEBIDO SOPORTE PARA
EXPEDIENTE.

REALIZA PAGOS, ENTREGA
COMPROBANTES PARA
INTEGRAR EXPEDIENTE DE
OBRA POR ADMINISTRACION

Pagina 107

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600




ZUMPANGO

ifa 7‘””-‘5"'”’“"’"2’0:;’222‘;’ “2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

10.11 Medicion:

Numero de obras por administracion concluidas Eficiencia en la
X100= planeacién y
Numero total de obras por administracion programadas ejecucion de obras

10.12 Formatos e instructivos

LUGAR DE LA OBRA

MIERCOLES

JuEVES

VIERNES.

siano

DOMNGO

FIRMA Y SELLO DE LA DIRECCION FIAMA DEL TRABAIADOR
SUPERVISOR DE OBRA

Instrucciones: Se llenan con los datos de los trabajos, lugar donde laboro, el dia, la
actividad realizada en el transcurso del dia.

“2022. ARIO DEL QUINCENTENARIO DE LA FUNL OLUCA DE LERDO, CAPITAL DEL ESTADO DE MEXICO

PAGO DE LISTA DE RAYA DEL 60 AL 00 DE ENERD DE 201 £ A LA DBRA:

UBICATION: | NLSTA |
* wousne e 3000 | covooma | swom | s o[ rawaoeconeonenns |
1 OFICIAL 7 H $ $ $ $ $
2 AYUDANTE 7 $ s B s 5 B
3 $ H H s $ s
4 4 B $ s $ s
5 H H H s $ s
[ 3 s H s s s
7 $ $ § L 5 s
8 H H H s s s
H $ b $ L 5 5
10 H H H s s s

Instrucciones: Se coloca el nombre del personal contratado, su puesto, dias
laborados, sueldos y firma de cada uno de los que firman.
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11.Cierre Administrativo de Obras por Contrato.

11.1 Objetivo: Elaborar, revisar, recopilar, complementar documentos oficiales que
permitan el cierre y control administrativo del proceso final de la obra publica por
contrato a través de acta entrega recepcion y acta finiquito de la obra publica.

11.2 Alcance: Aplica a los servidores publicos de esta direccion, Organo Interno de
Control Municipal y tesoreria.

11.3 Referencias

1) Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, articulos
12.57,12.58 y 12.59

2) Reglamento Del Libro Décimo Segundo Del Cédigo Administrativo del Estado de
México, articulos 234, 235,236, 237 y 238.

3) Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas, articulos 64,
65, 66, 67, 68 y 69.

4) Reglamento de La Ley De Obras Publicas y Servicios Relacionados con Las
Mismas, articulos 89 a 98 y 168 a 172.

11.4 Responsabilidades:

1) Direccion de obra publica autoriza y da visto bueno a los procesos del orden
administrativo y control de la obra publica.

2) La coordinacion de supervision entrega la documentacion de soporte del avance
de la obra publica y va validando el control administrativo.

3) La coordinacion de administracion y control recibe la documentacion del avance
de la obra y elabora, revisa, recopila y completa los documentos administrativos
y de control que generan el correcto cierre de la obra publica.

11.5 Definiciones:

Obra publica: es la actividad que se hace en beneficio de una comunidad y en
espacios municipales, con la finalidad de lograr el bien social y el desarrollo de sus
habitantes.

Acta de cabildo: documento donde el secretario referencia todo lo acontecido y
aprobado en un cabildo, refrendado por la firma

Acta entrega-recepcion: documento que se elabora una vez constatada la
terminacion de los trabajos, mediante el cual el contratista entrega las obras o
servicios encomendados.
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Acta finiquito: documento que se elabora posteriormente a la recepcion de los
trabajos, en el que se hara constar los créditos a favor y en contra que resulten para
cada uno de ellos, describiendo el concepto general que les dio origen y el saldo
resultante.

11.6 Insumos:

1) Contrato

2) Estimacion revisada y firmada

3) Bitacora de obra

4) Documentacion de la empresa contratada.
5) Facturas

11.7 Resultados: Acta entrega recepcion y acta finiquito.

11.8 Politicas de operacion y normas:

1) Los servidores publicos de esta coordinacién deben tener un amplio sentido de
responsabilidad y sentido comun, ademas del conocimiento administrativo y
contable.

2) Mantener un sentido critico y observancia amplia para revisar la documentacion,
ademas tener comunicacién certera con todas las areas o coordinaciones
involucradas.

11.9 Desarrollo:

Num. | Coordinacion Actividad

prog.

INICIO

1. Coordinacion de | Remite datos finales de la ejecucion de la obra para
administracién y | elaboracién de acta entrega recepcion
supervisién de obra

2. Coordinacion de | Integra informacion de la empresa al expediente para
adjudicacion y control | programacion de pago de estimacion finiquito
de obra

3. Coordinacion de Revisa facturas, estimaciones, generadores,
adjudicacion y control | reporte fotogréafico, fianzas, bitacora de obra.
de obra

4. Coordinacion de | Elaboracion de acta entrega recepcion.
adjudicacion y control
de obra
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5. Coordinacion
administracion

supervision de obra

de
y

Solicita al Organo Interno de Control Municipal
convocar a COCICOVI

6. Organo

Interno  de
Control Municipal

Convoca a COCICOVI y coordina entrega de obra

de obra

adjudicacion y control

7. Coordinacién de | Elabora acta finiquito a favor de la empresa /
adjudicacion y control | contratista
de obra

8. Coordinacion de | Ingresa documentacion a tesoreria para programacion

de pago

FIN

11.10 Diagrama final:

COORDINACION DE

ADMINISTRACION
SUPERVISION DE OBRA

Y

COORDINACION DE ADJUDICACION Y
CONTROL DE OBRA

ORGANO INTERNO
CONTROL MUNICIPAL

DE

@

REMITE DATOS FINALES A LA
COORDINACION DE ADJUDICACION
Y CONTROL DE OBRA PARA
VALIDACION Y REALIZACION DEL
ACTA ENTREGA RECEPCION.

©,

ENVIA OFICIO PARA
PROGRAMAR ACTO
ENTREGA RECEPCION DE
LA OBRA, AL ORGANO
INTERNO DE CONTROL
MUNICIPAL

©

INTEGRA INFORMACION DE LA EMPRESA
Y DE LA OBRA EJECUTADA PARA LA
INTEGRACION DEL PAGO DE

ESTIMACION.
1 3

REVISA FACTURAS, ESTIMACIONES,
GENERADORES, REPORTE
FOTOGRAFICO, FIANZAS,
BITACORA DE OBRA.

ONE |

ELABORA ACTA ENTREGA RECEPCION

©

CONVOCA A COCICOVIS,
PROGRAMA Y COORDINA
ACTO ENTREGA RECEPCION

REALIZA EL ACTA FINIQUITO.

—

{

INGRESA LA DOCUMENTACION A
TESORERIA PARA EL PAGO
CORRESPONDIENTE DEL FINIQUITO

DE OBRAS

<
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11.11 Medicién:
Indicador que permite

Numero de actas entrega recepcion de obras por contrato medir el avance en obras
X 100= por contrato en relacién con
Numero total de obras por contrato programadas el total de obras por

contrato programadas.

11.12 Formatos e instructivos.
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2025-2027
ACTA ENTREGA -RECEPCION
PROGRAMA:
NOMBRE DE LA OBRA
NO. DE OBRA: INO. DE CONTRATO INO. ACTA:
ARTICULO 232 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

EN LA LOCALIDAD DE: MUNICIPIO DE: ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO

SIENDO LAS: DEL DX

SE REUNIERON EN EL LUGAR DE Lt OBRA EN CUESTION, REPRESENTANTES DEL AYUNTAMIENTO, LA EMPRESA CONTRATISTA, LA COMUNIDAD BENEFICIADA PARA PARTICIPAR EN EL ACTO DE ENTREGA -
RECEPCION DE LA OBRA DENOMINADA:

0

MODALIDAD DE EIECUCION:

METAS PROGRAMADAS: METAS ALCANZADAS:
DBRA /SERVICIO TIPO
OBRANUEVA | AMPLACION | mooiFicacion REHABILUTACION | ADECUACIGN | MANTENIMIENTO

FECHA DE INICIO DE CONTRATO FECHA DE INICIO REAL

FECHA DE TERMING DE CONTRATO FECHA DE TERMING REAL

LA OBRA FUE REALIZADA EN ELTIEMPO PREVISTO: si() na ()

MENCIONE LAS CAUSAS

ENTREGA:

GOBIERNO MUNICIPAL: BEPENDENCIA: MUNICIPIO DE ZUMPANGO
NOMBHRE: 11C. MIGUELANGEL GAMBOA MONROY
CARGO: PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

ELCONTRATISTA: RAZONSOCIAL
REPRESENTANTE:
CARGO: REPRESENTANTE LEGAL

RECIBE:

REPRESENTANTES DE LA COMUNIDAD DEPENDENCIA: COMITE CIUDADANO DE CONTROLY VIGILANCIA

© BEPENDENCIA OPERADORA: NOMBRE:
CARGO: CONTRALOR SOCIAL"A"

TESTIGOS:

POR LA DIRECCION GENERAL DE INVERSION PUBLICA POR LA DIRECCION GENERAL DE CONTROL Y AUDITORIA GUBERNAMENTAL

NOMBRE: NOMBRE:

CARGO:

FIRMA: FIRMA:

QUIENES ASISTEN ¥ SANCIONAN COMO REPRESENTANTES AUTORIZADOS DE LAS ENTIDADES QUE PARTICIPAN EN ESTE ACTO MEDIANTE LA SUSCRIPCION DEL PRESENTE DOCUMENTO ¥ CONEL FIN DE
VERIFICAR $U TERMINACION Y ELCUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS PROGRAMADAS
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DESCRIPCIONDE LA | TRAZO ¥ NIVELACIOIN CON EQUIPO TOPOGRAFICO, BEMOLICION DE PAVIMENTO ASFALTICO [FRESADO), CARGA POR MEDIOS MECANICOS Y ACARREO ENCAMIGN DE VOLTEO,
BARRIDO DE LA SUPERFICIE DE RODAMIENTO, RIEGO DE LIGA A BEASE DE EMULSIGN ASFALTICA RL-2K, CARPETA DE CONCRETO ASFALTICO DE 5CM DE ESPESOR EN CALIENTE,
SELLO DE CARPETA ASF ALTICA CON CEMENTO GRIS, TOPE, RE NIVELACION DE POZO DE VISITA, COLADERA DE PISO ¥ CONEXION, PINTURA PARA TRAFICO BASE SOLVENTE COLOR
AMARILLO EN GUARNICIONES, EN RAYA SEPARADORA DE CARRILES, TOPES, MARIMBAS Y AREAS DE CANALIZACION, CRUCE PEATONAL, FLECHA RECTA 5.00 MTS, SERALAMIENTO
5P-32, LONA INICIO DE OBRA, MURO PORTA PLACA, LIMPIEZA GRUESA.

ELFINANCIAMIENTO PARA LA EJECUCION DE ESTE PROYECTO, SE REALIZO CON RECURSOS DE:

INVERSION APROBADA:
NUMERO DE OFICIO FECHA MONTO FEDERAL ESTATAL MUNICIPAL 'BENEFICIARIOS OTROS
B - s - B - s -

INVERSION CONTRATADA

NUMERO DE FECHA IMPORTE C/IVA % DE ANTICIPO FECHA IMPORTE CfIVA
CONTRATO

INVERSION EJERCIDA: 5 -
[ ARD FISCAL [ wworte | mumcear | ESTATAL | FEDERAL [ senericamos | OTROS |
[ I I I - s - s - 15 -1

RELACION DE ESTIMACIONES

o, ESTIMACION PERIODO. IMPORTE AMORTIZACION SUBTOTAL VA RETENCIONES IMPORTE TOTAL

| ANTICIPO
TOTAL - - B B B B
TOTAL{ ANTICIPO+ RETENCIONES +|MPORTE TOTAL] = | 5 B |

NO. DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO COMPARIA AFIANZADORA:

NO. FIANZA DE VICIOS OCULTOS MONTO FECHA

NOMBRE DE LAS POBLACIONES Y MUNICIPIOS QUE SE BENEFICIARON CON LA OBRA O ACCION [ |

TOTAL DE POBLACION BENEFICIADA ELCOCICOV PARTICIPO EN LA REALIZACION DE LA OBRA
S1EXISTE ALGUNA INCONFORMIDAD QUE DEBA MANIFESTAR ELCOMITE O ALGUNO DE SUS MIEMBROS, FAVOR DE st ENCASO AFIRMATIVO NO
MENCIONAR CON CLARIDAD, AST COMO EL NOMBRE DE LA(S) PERSONA(S] INDIQUE DE QUE

MANERA

ARTICULO 232 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGD ADMINISTRATIVO DEL ESTADD DE MEXICO
Lk PRESENTE ACTA NO EXIME AL CONTRATISTA, DE LOS DEFECTOS O VICIOS DICULTOS QUE RESULTEN DEL MISMO, QUIENES SE OBLIGAN POR LA PRESENTE A CORREGIR DIFERENCIAS DETECTADAS SIN
COSTO ALGUNO PARA EL MUNICIFIO DE ZUMPANGD.
{LOS REPRESENTANTES DE LA ENTIDAD RESPONSABLE DE LA OPERACIGN, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO, AS/ COMO DE LA DIRECCION GENERAL DE INVERSICINY/O DE LA DIRECCION DE CONTROLY
AUDITORIA GUBERNAMENTAL PODRAN FIRMAR ESTA ACTA EN FORMA CONDICIONADA, INDICANDO LAS RAZONES DE SU CONDICIONAMIENTO]

51 LA FIRMA ES CONDICIONADA ANOTAR:

ENTIDAD O DEPENDENCIA QUE NO ESTE DE ACUERDO:
NOMBRE:

CARGO:

RAZONES:

(ANEXAR OTRA HOJAS EN CASO DE SER NECESARIO]

FIRMA:

NOTA:
A LA PRESENTE ACTA SE DEBERAN ANEXAR LOS DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS RELATIVOS (SI NO SE ENCUENTRA YA EN EL EXPEDIENTE TECNICO), COMO £ EL CASO DE COPIAS DE TITULOS DE
PROPIEDAD: CARTA DE SESION DE DERECHOS SOBRE £L TERRENO: DOCUMENTOS DE EXPROPIACION, DESERVACIONES SOBRE LA CALIDAD DE LA DIBRA; AMPLIACIONES PROVISTAS A LA DBRA; CONVENIO
DE OPERACION DE LA DBRA; CONTRATOS EN CASD DE QUE SE HAYA ADJUDICADO LA OBRA ¥ LOS QUE SE CONSIDEREN CONVENIENTES, PLANDS ACTUALIZADDS, MANUALES £ INSTRUCTIVOS DE
(OPERACIONY MANTENIMIENTO, CERTIFICADOS GE GARANTIA DE CALIDAD ¥ GE SERVICIO, SE HACE CONSTAR QUE EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS DERIVADOS BE LA REALIZACION DE LOS TRABAKDS, FUE
ENTREGADDO A LA SUPERVISION POR PARTE DEL CONTRATISTA.

ENTREGA A LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

CONTRATISTA

)
REPRESENTANTE LEGAL SUPERINTENDENTE DE OBRA

RECIBE POR LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

ING. ARG, JUAN CARLOS CONTRERAS ARIAS
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS RESIDENTE DE OBRA
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ARTICULO 232 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

RECIBEN LA OBRA POR LA COMUNIDAD
MIEMBROS DEL COCICOVI

CONTRALORSOCIAL "A" CONTRALOR SOCIAL"E"

CONTRALOR SOCIAL™C”

TESTIGOS

CONTRALOR INTERND MUNICIPAL

Instrucciones: Se requisita con los datos de identificacion de la obra, tales como:
nombre, numero de obra, numero de contrato, monto contratado, empresa y/o
contratista, descripcion de los trabajos ejecutados, monto total ejecutado, fecha en
que se lleva a cabo el acto de entrega recepcion fisica de la obra y firma de las
personas que participaron en el acto de entrega recepcion.
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ACTA ADMINISTRATIVA DE FINIQUITO

PRDGHANR:

scsamRE 0E LA CBRA O

wO. oE CBRA: M0 DE CoNTRATO ° no.ACTA:

M LA LOCAIIDAD DE a TS TUBAPANEO, ESTADD DE MEXCD
E—1ree EEEELY oex oia) =ibado, © de enero de 1500

SE REUMEEROM LOS SEPSESENTANTES DE LA DIRECDNONM DF OSRAS PUSUCAS ¥ LA EMPRESA CONTRATISTA, CLIVOS MOMSRES ¥ CARACTER COM OUE ENTESVEENEN SE MEMOOMAN AL FENAL
DE ESTA ACTA, PARA REAUTAR COM FUNDASMENTO EM LOS ASTIOULDS 13 57 DEL UER0 DECHAD SESUMDO DE LA OERL FUSICA DEL OODSS0 ADMEMSTRATIID DEL ESTADD DE MEX00 ¥
T34, 335, ¥ 23T DE I MEGLAMENTOL ¥ LA CLALELAA DECHNO IEFTEAA DEL COMTRATO, £1 FIMIGLAITO DF LOS TRASAIDS DEL FROVECTO DEMORMEADD:

=
NUBAERO DE CONTRATO o

CRETD DL CONTRATD: TRAZO ¥ MVELACHN CON S0RPO TOPOGRAF OO, DEMOLCON DE PAVIMENTO ASFALTION IFRESADDL CARGA POR MEDIOS MECANMICOS *
ACARRED EN CAMBON DE VOLTED, BARRIDO DE LA SUPERFICIE DE RODAMIENTO, SIEGO DE LGA A SEASE DE EMULSION ASEALTICA RL
%, CARPETA DE COMORETO ASFALTION DE 5 OM DE ESFESOR £ CAUENTE, SE100 DE CARFETA ASFALTICN COM CEMENTO G555, TOPE, BE
MVELACKON DE POSD DE VISTA, COLADERA DE FISO ¥ COMENICN, FINTURA FARA TRAFICO SASE SOLVENTE COLOR AMARSLO M
SURSNSOOMES. £3 RAYA SEPARADORA DE CARSNES, TOPES, MASMMEAS ¥ AREAS DE CAMAUZACON, CRUCE PEATOMAL FIECHA RECTA
500 MTS, SERALAMIENTO S5-32, LOKA SO0 DE OERA, MUSO BORTA PLACA, UMSETA GRUESA

BMACNTO DEL COMTRATO z

FECHA DE INKIO DE CONTRATO oo/o1/00 FECHA DE TERMEND DE CONTRATO oo/o1/00

NOMBRE DF LA CONTRATISTA: 0]

REDUCOHN DE PLATOPS) SEGUN CONVENION]
NUBAERO DE ComERSD

MONTO DEL CONVERIO =
BT REAL £ EROIDD =
FECHA DE BNRCIO REAL oos/o 100 FECHA DE TERMENMACKON REAL oos/o 100
No. ESTIMACION PERIO DO IMPORTE AMORTIZACION SUBTOTAL v RETEMNCIONES IMPORTE TOTAL
ANTICIPO ke
s - B - B - B - s - s -
50.00 sajon/00

TOTAL - = — B B =
TOTAL [ ANTICIPO+ RETENCIONES +HIMPORTE TOTAL] = 3 -

Como resultado del finiguito, el Municipio y la Empresa Contratista determinaron que existen:

1 Ssidas & favar del Contratiata y pars Bqusdanos cleboraran b Sgusente o5t

X 5] B e o o s e e i i 4 contins

2_Saldas en contra del Cantratista y para Bquidarkos 4.\ (" e T v Bt ae deducied de ks de cularin, -
de Bererdo con ko estahlecido en o srticulo 237 de T o ek aeeteauin 55 St 28 REats i, St 58 5 £ UL 861 €A SoAPTLATE AR

et s tadde de Méwsen_

—

nmﬁ’—

ESTmanTON FEoDD DE £5) SACNTD E3TRMADD PADNTO ATUMARADD

e
—
MANIFESTACION DE LAS PARTES:

OF CONFORMEDAD CON LOS. ARTECULOS 12 58 DEL
IDUR ANTE DOCE BESES CONTS

290 DECAMO SECUMNDO DEL CODWGD ADMIMSTRATIVG DEL ESTADD DE MEXCD . 234 ¥ 235 DF SU AECLAMENTD, CUEDA VIGENTE
RECEPOGN DE

A PARTIR DE LA FECHA DE & DE 10S TRABAIOS. ASENTAGS EN EL ACTA ENTREGA-RECEPCGON FISICA DE ESTE CONTRATO. La GARANTIA POR
DEFECTOS ¥ VIOOS OOULTOS SHGUSENTE
WO DE FIANTA DE VIIOS OOULTOS: azasossesa AP AR LN A DO oo/01,00
MOMTO AFUAMZADD: § - |FECHA DE VENCBMEENTO DE LA FIANTA 31712700

CAD EM QUE SE HUSERE BNCURRIDO EN SU EIECUDGN, LAS OBLGACONES.
CESADAS DE ESTA FLANEA S5 EXTINGUERAN AUTOMATICAMENTE LMA VEZ TRANSCURSIDD £L FLATD FARA MACESRLA SX0GIELE, SEMPRE ¥ CLUANDD EL MUNCIRD MO SLSSSE
PRESENTAL-D ANTE LA BNSTITUACRIN AF WAAZADORA RECLAMACION DE PAGDL

DECLARAN LAS PASTES OUE S5 ENTREGA LA CEAA OPORTUMAMENTE A LA USSDAD OUE HASRA Df OPERARLA, BN CONDIODNES D€ OPERACION, AS] COMD LOS PLANGS DE CONSTRUCTISN
ACTUALUTADOS, LAS SMOSMAS ¥ ESPECE MUADIONES APULADAS EM SU EIECUOGN; A5 DOMO LOS MAMUALES. £ BSTEUCTIVOS D8 OPERASION ¥ MANTEMMEENTO OORRES FOMDENTES ¥ LOS.
CERTEMCADOS DE GARANTLA DE CALIDAD ¥ FUNCIOMABMIENTO DS LOS SIENES BUSTALADOS, DE COMEORMIDAD A 1O ESTASISCING EN EL ARTICULO 12 55 DEL LISR0 DECKAO SEGUNDO DE
LA DBRA PUBLICA DEL CODIEO ADMENIS TRATIVD DEL ESTADD DE MEXRCO.

POR SU PARTE EL SUPERINTENDENTE DE CONS TRUCDION: 0]
A NOMERE ¥ REPRESENTADKON OF LA EMPRES A CONTRATIS TA: 0]

MANSFIESTA CUIE MO EXSTE RECLAMO CIUE HACER AL MUNSCIRO, POR LO OUE OTORGA EL MAS AMPLO FEINOUITO CUIE £ DERECHO PROCEDA, ASH COMO EL RECO0 MAS EFICAT DEL
SAESMAO, FOR L0 CIUE WO 3E SESERVA DERECHO DE £1ERCER ACTIONES DE TERD ADMENSTRATIVO, SV, FEMAL MERCANTE O DE CUALOUSES OTRA COMTRA E1 MUNICERIC, CON RESFECTO AL
CONTRATO D€ PRECIOS LINITARICS. ¥ TEEMPO DETERMINADO NUSMERD:

COm L0 ANTERICR, S5 DA FOR TERMEMADA ESTA DRIGENCLA SO LAS oaso0 cex oln sébado, 0 de eners de 1900
LEVANTAMDOSE Lo FRESEMTA ACTA, FERANDO AL CALDE LOS CRUE EM ELLA BMTESSMERON

MANIFIESTAN:

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS CONTRATISTA
o
IMG. ARG JUAN CARLOS CONTRERAS ARIAS REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA
RESIDENTE DE OBRA SUPERINTENDENTE DE OBRA
o o
NOMBRE, CARGO ¥ FIRRMA NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA

Instrucciones: Se requisita con los datos de identificacion de la obra, tales como:
nombre, numero de obra, numero de contrato, monto contratado, empresa y/o
contratista, descripcidon de los trabajos ejecutados, monto total ejecutado, fecha en
que se lleva a cabo el finiquito y firma de las personas que participaron en el acto
de entrega recepciodn, datos de la garantia de vicios ocultos.
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ACTA ADMINISTRATIV A DE EXTENCION DE DERECHO Y OBLIGACIONES

PROGRAMA:
NOMERE DE L& O3RA o
NO. DE DERA: NO. DE CONTRATO Q MO ACTA:
EM L& LOCAUDAD DE: Q MUNIOIPIO DE: TUMPANGD, ESTADD DE MEXICO
SEENIDO LAS: 00000 oELDda sidbade, 0 de enero de 1500

SE REUMIERON LOG REPRESENTANTES DE LA DIRECOON DE OBRAS PUBUCAS ¥ LA EMPRESA CONTRATISTA, CUYCS NOMBRES ¥ CARACTER COW OUE INTERVIENEN SE MENDIONAN AL
FINAL DE ESTA ACTA, PARA REALZAR COM FUNDAMENTO EN ELARTICULO 12 S DEL REGLAMENTO DEL UISR0 DECIMO SEGUNDO DE LA OERA POSLCA DEL CODIG0
ADMBETRATIVO DEL ESTADO DE MENCD, ¥ LA CLAUSULA DECIMO SEFTIMA DEL CONTRATD, PARA POR EXTINGUNDOS LOS DERECHOS ¥ DEUGACIONES DEL PROVECTO
DEMNOMENA DO

2
NUMERO DE CONTRATC: L)
OBIETO DEL CONTRATO: TRAZO ¥ NIVELADKON CON EQUPD TOPDGRAFICO, DEMOUCION DE PAVIMENTO ASFALTIOO (FRESADOL CARGA POR MEDIOS

MECANIODS ¥ ACARREOD EN CAMMON DE VOLTED, BARRIDO DE LA SUPERFIE DE RODAMIENTO, RIEGO DE LGA A BEASE DE
ENOULSAON ASFALTICA RLZN, CARPETA DE CONCRETO ASFALTICO DE 5 OM DE ESPESOR EN CAUENTE, SELLD DE CARPETA ASFALTICA
{CON CEMENTO GAIS, TOPE, RE NIVELACKIN DE POTO DE VISITA, COLADERA DE PISO ¥ CONEXION, PINTURA PARA TRAFIOD BASE
SOLVENTE DOLOR EN EN RAYA ORA DE CARRNES, TOPES, MARIMEAS Y AREAS DE
CANAIZADN, CRUME PEATOMAL FLECHA RECTA 5.00 MTS, SERALAMIENTO SP.32, LONA INKDO DE OBRA, MURD PORTA PLACA,
UIMIPIEZA GRUESA.

MONTO TOTAL EJERCIDO: 5

FECHA REAL DE INKIO 00/01/00 FECHA REAL DE o] 00/0L00

NOMERE DE L CONTRATISTA: r 00100

SE HACE COMSTAR LA ENTREGA DE LA GARANTIA POR DEFECTOS ¥ VIDOS OCULTOS , OUE TEMDRA VIGENCIA DURANTE DOCE MESES CONTADDS A PARTIR DE LA FECHA DE
RECEPCKIN DE LOS TRABAIDS, ASENTAD EM EL ACTA ENTREGA RECEPDION FISICA DE ESTE CONTRATO:

NOL DE FLANZA DE VIOOS OOULTOS: 4244-04969-2 CoMPARIA BFNTADORA: 00/01f00

MONTO AFANZADD: & = FECHA DE VENOMIENTO DE LA FLANZA /1300

A5 MBMO, AMBAS PARTES MANIFEES TAN QUE MO EXSTEN ADEUDOS NI RECLAMACIONES. CUE HACER, POR LO TANTO, 58 DM POR EXTRUGLUIDAS LAS OBUGADIOMNES. CUE GEMERA
EL CONTRATO, OTORGANDO EL MAS AMPLIO FINIOUNTO QUE EN DERECHO PROCEDA, RESPECTO AL CONTRATO DE PRECIOS UMITARIDS ¥ TEEMPO DETERMENADD NUMERD:

CON LD ANTERIOR, SE DA POR TERMENADA ESTA DILGENOA SIENDO LAS 0AS00 DEL oia sabado, 0 de enero de 1900
LEVANTANDOSE LA PRESENTA ACTA, FIRMANDO AL CALCE LOS QUE EN ELLA INTERVINEERON:

MANIFIESTAN:
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS REPRESENTANTE LEGAL
ING. ARQ. JUAN CARLOS CONTRERAS ARIAS 1]
MOMBRE, CARGO ¥ FIRMA MOMBRE, CARGO ¥ FIRMA
RESIDENTE DE OBRA SUPERINTEMDENTE DE OBRA
0 ]
MNOMBERE, CARGO ¥ FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Instrucciones: Se requisita con los datos de identificacion de la obra, tales como:
nombre, numero de obra, numero de contrato, monto contratado, empresa y/o
contratista, descripcidén de los trabajos ejecutados, monto total ejecutado, fecha en
que se lleva a cabo el finiquito y firma de las personas que participaron en el acto
de entrega recepcion, datos de la garantia de vicios ocultos.
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12.Registro en el Padrén de Contratistas

12.1 Objetivo: Elaborar un Padron Municipal de contratistas, el cual tiene como fin
registrar a las empresas o personas fisicas interesadas en participar en los
procedimientos de adjudicacion de obra publica en el Municipio de Zumpango.

Mediante este tramite el (la) usuario(a) obtiene la inscripcién en el Padrén y la
Cédula de Contratista, la cual le permitira participar en los Procesos de Licitacion
convocados por el Municipio de Zumpango.

12.2 Alcance: Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Obras Publicas del
Municipio de Zumpango, y a los Contratistas interesados en participar en los
procesos de adjudicacion de obras publicas.

12.3 Referencias:

1) Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, articulo
12.35

2) Reglamento del Libro Décimo Segundo del Coédigo Administrativo del Estado de
Mexico, en sus articulos 71, 72y 73.

12.4 Responsabilidades:

1) La Direccion de Obras Publicas del Municipio de Zumpango, a través de la
Coordinacion de Adjudicacion y Control de Obra es la responsable de recibir y
contestar las solicitudes de las empresas interesadas y darles una pronta
respuesta, previo cumplimiento de las disposiciones legales aplicables.

12.5 Definiciones:

1) Contratistas: la persona que formalice un contrato de obra publica o de servicios

2) Interesado: persona que pretende participar en un procedimiento de
adjudicaciéon de obra publica o servicio.

3) Capacidad Técnica: Relacion de personal profesional y técnico

4) Capacidad Instalada: Relacién de Maquinaria y Equipo disponible para Obra

5) Capacidad Financiera: Estado Financieros Actualizados

12.6 Insumos:
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1) Solicitud de Contratistas Interesados.

2) Acta Constitutiva, en caso de personas morales

3) Poder Notarial e Identificacion Oficial

4) Acreditacion de Domicilio Fiscal

5) Acreditacion del Domicilio dentro del Estado de México

6) Capacidad Financiera

7) Cédula de Identificacion Fiscal

8) Registro en el Instituto Mexicano de Seguridad Social

9) Registro en el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores

10)Registro de la Camara de la Industria y la Construccion

11)Cedula Vigente de registro al Catalogo de Contratistas del Gobierno del Estado

de México.

12)Experiencia de la empresa

13)Capacidad Técnica
14)Capacidad Instalada
15)
16)

Manifestaciones escritas Bajo Protesta
Documentacién escaneada en formato PDF

12.7 Resultados: Constancia de Registro al Padron Municipal de Contratistas.
12.7 Politicas:

1) Unicamente se recibiran las solicitudes de las empresas en un horario de 9:00
am a 16:00 pm.

2) Se dara conocimiento al Director de Obras Publicas de las solicitudes recibidas,
quien firmara las constancias de registro una vez que la coordinacion de
adjudicacion y control de obra justifique que la empresa ha cumplido con todos
y cada uno de los requisitos solicitados.

3) La entrega de la constancia de registro se entregara en un plazo no mayor a 15
dias habiles, después de recibir la documentacion completa y correcta.

4) El tramite se realizara unicamente a peticion de parte.
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12.9 Desarrollo:
NO. | UNIDAD ADMINISTRATIVA/ | ACTIVIDAD
PUESTO/ SOLICITANTE
INICIO
1. Persona Fisica y/o Moral. | Acude a la Direccion de Obras Publicas,
solicita informes para inscribirse al Padron
Municipal de contratistas.
2. Coordinacion de | Entrega formato de solicitud y listado de
Adjudicacién y Control de | requisitos para su inscripcion
Obra.
3. Persona Fisica y/o Moral. | Entrega todos los documentos requeridos para
ser inscrito el catalogo de contratistas.
4, Coordinacion de | Recibe y revisa que la documentacion este
Adjudicacion y Control de | completa y correcta.
Obra.
5. Coordinacion de | Emite Constancia de Registro al Padron de
Adjudicacién y Control de | Municipal de Contratistas
Obra.
6. Director de Obras | Firma Constancia de Registro y regresa a
Publicas Coordinadora de Adjudicacion y Control de
Obra
7. Persona Fisica y/o Moral. | Recoge Constancia y firma el acuse de
recibido.
FIN
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12.10 Diagramacion:

PERSONA FiSICA O COORDINACION DE DIRECCION DE
MORAL ADJUDICACION Y OBRAS PUBLICAS

CONTROL DE OBRA.

ACUDE A LA DIRECCION DE OBRAS
PUBLICAS, SOLICITA INFORMES PARA
INSCRIBIRSE EN EL PADRON DE ' @
CONTRATISTAS.
ENTREGA FORMATO DE SOLICITUD Y LISTADO

MUNICIPAL DE CONTRATISTAS

@ — DE REQUISITOS PARA INSCRIBIRSE AL PADRON

ENTREGA TODOS LOS DOCUMENTOS
REQUERIDOS PARA SER INSCRITO AL
PADRON DE CONTRATISTAS. RECIBE Y REVISA QUE LA

DOCUMENTACION ESTE

_ COMPLETAY CORRECTA.
< - <4
@ ] @
EMITE ——) DIRECTOR FIRMA

@ CONSTANCIA
RECOGE CONSTANCIA Y FIRMA ACUSE DE '

RECIBIDO.

FIN

12.11 Medicién:

Numero de solicitudes recibidas en el mes

X 100 = Eficiencia o capacidad de
Constancias de registro al padron de contratistas respuesta

Emitidas en el mes
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12.12 Formatos e Instructivos:

SOLICITUD DE REGISTRO

(HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA)
Lugar y fecha, del dia que se entrega la documentacion requerida.

ING. ARQ. JUAN CARLOS CONTRERAS ARIAS
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE ZUMPANGO
PRESENTE

Por medio de este conducto y en estricto apego a lo establecido en el art. 73 del
Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de
México, solicito a Usted de la manera mas atenta, tenga a bien de recibir mi
solicitud para ser registrado dentro del Catalogo de Contratistas de Obra Publica
que opera la Direccion que tiene a su cargo.

Asimismo, manifiesto a Usted bajo protesta de decir verdad que la
documentacion y la informacién que contiene la misma y que acomparfan a la
presente, se encuentran debidamente avaladas por todas y cada una de las
instancias legales, en el ambito de su competencia.

Sin otro particular, quedo de Usted para cualquier aclaracion al respecto, en las
oficinas ubicadas en: (domicilio de las oficinas) y a los teléfonos (teléfono de
oficina, fax, teléfono particular, correo electronico empresarial, etc.)

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Representante Legal de la empresa
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PADRON DE CONTRATISTAS

COM FUNDAMENTO EN ELARTICULD 71,72 ¥ 73 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO
DE MEXICO, SE ENLISTAN A CONTINUACION LOS DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LAS EMPRESAS COMSTRUCTORAS PARA
INTEGRARLAS AL CATALOGO DE CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE ZUMPANGO, ESTADD DE MEXICO.

TODA LA DOCUMENTACION DEBERA SER VIGENTE, PRESENTARSE EN EL ORDEN DE LA PRESENTE LISTA EN FOLDER PERFORADA DE
DOS ORIFICIOS CON SUS RESPECTIVOS SEPARADORES, ESCANEADA EN FORMATO PDF ¥ GRABADA EN UNA MEMORIA USB.

H. AYUNTAMIENTO 2019-2021
PRESENTADO

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS CORDINACION DE ADJUDNCACION ¥ CONTROL DE OBRA sl MO
1. SOLICITUD POR ESCRITO

CARTA DRIGINAL, INDICANDD SU DESEO DE INGRESAR AL PADRON DE CONTRATISTAS, LA ESPECIALIDAD DE
LA EMPRESA Y FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL O ADMINISTRADOR UNICD, DIRIGIDW AL ARG JUAN
MIGUEL VEGA ORTIZ, DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE ZUMPANGD

EM CASC DE SER PERSONA MORAL, ACTA CONSTITUTIVA ¥ EN SU CASO ACTAS DE LAS REFORMAS
EFECTUADAS A LA MISMA, NOMBRE DEL REPRESENTANTE CON FACULTADES PARA CELEBRAR CONTRATOS A
NOMEBRE DE LA EMPRESA ¥ DOCUMENTO QUE LO ACREDITE (DEBERAN ESTAR INSCRITAS EN EL REGISTRO
PUBLICO DEL COMERCIO). EN CASO DE SER PERSONA FISICA, ACTA DE NACIMIENTO Y CURP.

3. PODER NOTARIAL E IDENTIFICACION OFICIAL |

MEDIANTE EL CLAL ACREDITE LA PERSONALIDAD JURIDICA PARA REPRESENTAR A LA EMPRESA E

IDENTIFICACION QFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA [CREDENCIAL DEL INE / IFE O PASAPORTE O CARTILLA

MILITAR

4, ACREDITACION DEL DOMICILIO FISCAL [

CARTA EN LA CUAL INDIQUE EL DOMICILIO FISCAL Y COPIA DEL DOCUMENTO GLUE LO ACREDITE [RECIBO DE

PAGO DE IMPUESTO PREDIAL, PAGO DE ARRENDAMIENTO O DE SERVICIOS DOMICILIARIOS VIGENTES)

ANEXAR DENTRO DEL DOCUMENTE TELEFONG, FAX Y CORRED ELECTRONICO.

5. ACREDITACION DEL DOMICILIO DENTRO DEL ESTADO DE MEXICO |

CARTA EN LA CUAL INDICGIUE EL DOMICILIO PARA OIR ¥ RECIBIR NOTIFICACIONES ¥ COPLA DEL DOCUMENTO

QUE Lo ACREDITE (RECIBO DE PAGO DE IMPUESTO PREDIAL, PAGOD DE ARRENDAMIENTO O DE SERVICIOS

DOMICILIARIOS VIGENTES). ANEXAR DENTRO DEL DOCUMENTO TELEFONO, FAX Y CORREQ ELECTRONICO

6. CAPACIDAD FINANCIERA [

COPIA DE LA ULTIMA DECLARACION FISCAL ANUAL COMPLETA, CORRESPONDIENTE AL EIERCICIO FISCAL

INMEDMATC ANTERIOR ¥ DE SUS ESTADOS FINANCIEROS ACTUALIZADOS (6 MESES DE ANTIGUEDAD

RESPECTO A LA SOLICITUD) DICTAMINADOS, DE SER EL CASO, POR CONTADOR PUBLICO CERTIFICADO
INDEPENDIENTE, ANEXANDO COPIA DE CEDULA PROFESIONAL ¥ CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN LA
ADMINISTRACION GENERAL DE AUDITORIA FISCAL FEDERAL DE LA SHCP [REGISTRO DE CONTADORES

PUBLICOS

7. CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL

COPIA DE CEDULA DE IDENTIFICACION OFICIAL [CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL) ¥ FORMATO DE

INSCRIPCION EM EL RLF.C.

8. REGISTRO EN EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL | |
CONSTANCIA DE INSCRIPCION PATRONAL O DE MODIFICACION DE REGISTRO ¥ DETERMINACION DE PRIMA
DE SEGURD DE RIESGOS DE TRABAID ACTUALIZADA

9. REGISTRO EN EL INSTITUTO DEL FONDO MACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAIADORES

COPIA DE CONSTANCIA DE REGISTRO Y COPIA DE COMPROBANTE DE PAGO DE CUOTAS
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10. REGISTRO DE LA CAMARA DE LA INDUSTRIA ¥ LA CONSTRUCCION |

11. CEDULA VIGENTE DE REGISTRO AL CATALOGO DE CONTRATISTAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
MEXICO (COPIA LEGIBLE).

EN CASD DE NO CONTAR CON LA MISMA DEBERA TRAMITARLA ANTE LA SUBSECRETARIA DE AGUA Y OBRA
PUBLICA, DIRECCION GRAL. DE ADMON. ¥ CONSTRUCCION DE OBRA PUBLICA DEL GOBIERNG DEL ESTADO DE
MEXICO. UBICADA EN LERDO PONIENTE No. 300, COLONIA CENTRO, TOLUCA EDO. MEX., CODIGO POSTAL
50000, TEL (01722226 29019, FAX 226 29019, www.edomex gob.mi

12. EXPERIENCIA DE LA EMPRESA [
RELACION DE TRABAJOS EJECUTADOS, INDICANDO EL NOMBRE ¥ LA RAZON SOCIAL DE QUIEN LOS REALIZO:
LUGAR, DESCRIPCION, TIPO DE OBRA E IMPORTES CONTRATADOS. DEBERA ANEXAR COPIA DE CONTRATOS
ACTAS ENTREGA - RECEPCION COMPLETAS ¥ DEBIDAMENTE FIRMADAS POR LOS INVOLUCRADOS (DE
PREFERENCIA LAS COPIAS DE LO MENCIONADD DEBERA SER DE LOS ULTIMOS TRES AROS)

13, CAPACIDAD TECNICA [
RELACION DEL PERSONAL PROFESIONAL, CURRICULUM VITAE ¥ COPIA DE LA CEDULA PROFESIONAL DE CADA
LN, INDICANDO FORMACICON PROFESIONAL ¥ EXPERIENCIA, ASI MISMO, EL DOCUMENTO QUE CERTIFIQUE

LOS CONOCIMIENTOS ¥ HABILIDADES DE LOS PROFESIONALES RESPONSABLES DE FORMULAR PRECIOS
UNITARIOS, DE LA SUPERINTENDENCIA DE CONSTRUCCION ¥ LA CERTIFICACION DE LA BITACORA ELETRONICA

[DE SER EL CASO)

14, CAPACIDAD INSTALADA

RELACION DE LA MAQUINARIA Y EQUIPO DISPONIBLE; LAS CONDICIONES EN QUE SE ENCUENTRA, ¥ SUS
CARACTERISTICAS: INDICANDO SI SON DE SU PROPIEDAD O ARRENDADOS; $1 SOM PROPIAS DEBERA
PRESENTAR COPIA DE LAS FACTURAS QUE LA AVALEN ¥ EN CASO DE SER RENTADA PRESENTAR CARTA DE
ARRENDAMIENTO DONDE INDIQUE LA MACUINARIA. RELACIGN DE EQUIPO DE COMPUTO E INSTALACIONES
ESPECIALES.

15. MANIFESTACION BAJO PROTESTA
CARTA DE NO ENCONTRARSE EN NINGUND DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULD 12.48 DEL LIBRO
DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADD DE MEXICO
16. DOCUMENTACION ESCANEADA EN FORMATO PDF Y EN MEMORIA USB
ANEXAR LA DOCUMENTACION CONFORME A LA PRESENTE LISTA ESCANEADA EN MEMORLA UISB
¥ CON FORMATO PDF

NOTA:

LA INFORMACION DEBERA ESTAR ORDENADA, ACTUALIZADA ¥ EN HOUAS MEMBRETADAS, EN CASO DE SER COPIAS SIMPLES DEBERAN ESTAR
RUBRICADAS POR EL REFRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA.

UNA VEZ CONFORMADA Y REQUISITADA COMPLETAMENTE LA CARPETA DEL PADROM DE CONTRATISTAS, DEBERA PRESENTARLA PARA SU
REVISION.

LA RECCION DE OBRAS PUBLICAS EN UN PLAZO NO MAYOR DE DIEZ DIAS HABILES DE PRESENTADA LA SOLICITUD CORRESPONDIENTE SOBRE
LA INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRATISTA; CINCO  DIAS HABILES TRATAMDOSE DE UNA REVALIDACION DEL REGISTRO.

5l LA RESDLUCION ES FAVDRASLE DEBERA PRESENTAR TODOS LOS DOCUMENTOS ORIGINALES PARA COTEGD, ¥ EN CONTRAPARTE 3£ LE HARA ENTREGA
DEL REGISTRO DEL CATALDGD DE CONTRATISTAS DEL MUNICIPID DE ZUMPANGO.

PARA RECOGER 5U REGISTRD DEBERA PRESENTARSE EL REPRESENTE LEGAL O ADMINISTRADOR UNICO, EL REGISTRO TENDRA UNA VIGENCIA DE ACUERDD
A LD INDICADD EN LA RESOLUCION FAVDRABLE. EL REGISTRO DEBERA REVALIDARSE 30 DIAS POSTERIORES A 5U VENCIMIENTO

51 EXISTIERA ALGUN CAMBIO EN EL DOMICILIO, RAZOMN SOCIAL O CAPITAL CONTABLE, EL SOLICITANTE DEBERA INFORMAR A LA UNIDAD RESPONSABLE
PARA SU ACTUALIZACIGN

SE PODRA NEGAR O CANCELAR EL REGISTRO CLUANDO SE PRESENTEN LAS SIGUIENTES CIRCUNSTAMCIAS:
1. NO CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS DE INFORMACIGN

2. PROPOACIONE INFORMACION FALSA

3. PRESENTE DDCUMENTOS ALTERADOS O FALSDS

4. 5 ENCUENTRE EN ALGUNOS DE LOS SUPUPUESTOS DEL ARICULDS 1248 DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGD ADMINISTRATIVO DEL ESTADD DE
MEXICD

5. COMPROBAR EL INCUMPLIMIENTD O MAL DESEMPEND DEL CONTRATISTA EN LA ENECUCION DE UN CONTRATO DE 0884 PUBLICA O SERVICID.
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13.Control, Seguimiento y Aplicaciéon de los Recursos Federales

13.1 Objetivo: Implementar medidas de control para la adecuada administracion de
los Recursos Federales, desde que se obtiene la autorizacion de los recursos,
las fases de desarrollo del proceso de pago de las estimaciones y/o memorias
de obras publicas y seguimiento, entrega recepcion de las obras, bitacora
electronica (BEOP), el entero de las retenciones a la Caja General de Gobierno
y la cancelacion de la cuenta bancaria.

13.2 Alcance: Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Obras Publicas
del Municipio de Zumpango, y de la Tesoreria Municipal encargada del
control, aplicacion y administracion de los recursos financieros.

13.3 Referencias:

1) Presupuesto de Egresos de la Federacién del Ejercicio Fiscal correspondiente.

2) Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Misma

3) Anexo numero 5 al Convenio de colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal que celebra el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del estado de México, CLAUSULA
UNICA.

4) Ley Federal de Derechos, Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 11
de agosto de 2014, Articulo 191.

5) Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
publicada en el diario oficial de la federacién el 28 de junio de 2006. Articulos
75,76, 77

6) Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma

7) Reglas de Operacion del Programa de Infraestructura, para el ejercicio fiscal
2018

13.4 Responsabilidades:

1) Tesoreria Municipal: Apertura de cuentas bancarias productivas para administrar
los subsidios del programa, elaboracion de conciliacion bancaria, presentar la
documentacion que compruebe el gasto y la conclusion de los proyectos,
entregar durante los primeros cinco dias habiles posteriores al vencimiento del
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mes y mediante oficio, copia del estado de cuenta y enterar los recursos no
ejercidos y los rendimientos financieros a la Tesoreria de la Federacion
(TESOFE), Realizar los pagos con cargo a los subsidios, directo a las cuentas
bancarias de los contratistas y/o proveedores y de conformidad con la
normatividad aplicable, Mantener un registro especifico y actualizado mediante
una subcuenta en el registro contable del ejercicio, una cuenta contable
especifica con sus movimientos auxiliares, separando por obras y registrando
las estimaciones que se generen.

Direccion de Obras Publicas (Instancia Ejecutora): Como Instancia Ejecutora
sera responsable de integrar el expediente técnico por cada proyecto, en sus
diferentes fases, asi como conservarlo por al menos cinco anos; Concluir las
etapas de las obras o acciones que se autoricen y aprueben para su ejecucion
en el afilo de su programacion, sin comprometer recursos de anos subsecuentes
para continuarlos; Presentar la documentacion que compruebe el gasto y la
conclusion de los proyectos; Reportar trimestralmente a la Delegacion o
Instancia Normativa, durante los primeros 5 dias habiles del trimestre inmediato
al que se reporta, los avances fisico-financieros de los proyectos aprobados;
Justificar las variaciones que surjan entre los montos de los subsidios aprobados
y ejercidos, asi como entre las metas programadas y las alcanzadas en cada
proyecto; Elaborar y firmar el acta de entrega-recepcién de cada una de las
obras que se encuentren totalmente concluidas, asi como un informe de
resultados cuando se trate de acciones; Asegurando la participacion en los
actos, de los gobiernos locales, de la Delegacién y la comunidad beneficiada, a
través de comités comunitarios y/o de contraloria social, Organizaciones de la
Sociedad Civil y en su caso, de otros aportantes al proyecto; Remitir a la
Delegacién, al gobierno municipal o estatal, al comité comunitario y/o de
contraloria social, y en su caso, a los otros aportantes al proyecto, copia del acta
de entrega-recepcion de las obras y/o acciones a la comunidad y del informe de
resultados, en un plazo no mayor a 20 dias habiles siguientes a la conclusion de
la obra o accion; Para realizar modificaciones en las obras o acciones
aprobadas, la Instancia Ejecutora debera solicitar la autorizacion a la
Delegacion, la cual debera remitir una copia junto con la justificacion respectiva
al Area Responsable, con antelacion suficiente, para que ésta pueda emitir su
opinion técnica y normativa; En el caso de los acuerdos o convenios que se
suscriban con los municipios donde las obras y acciones se programen realizar
por administracion directa, deberan incluir invariablemente dentro de la
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estructura financiera autorizada, lo correspondiente al (2) dos al millar para
fortalecer las funciones de inspeccion, vigilancia y control del Organo Estatal de
Control; Sera responsable de llevar el registro y control de los recursos ejercidos
y tendra bajo su resguardo:

a. Expediente técnico original.

b. Instrumento juridico.

c. Contrato con proveedores y/o contratistas.

d. Inventario del equipo y materiales adquiridos durante el desarrollo

de las obras y/o acciones.

e. Facturas de gastos y nominas.

f. Recibos originales que amparan la entrega de los subsidios.

g. Acta de entrega-recepcion, informe de resultados.
Residente de Obras Publicas: Conocer con amplitud los proyectos, normas de
calidad y especificaciones de construccion, catalogo de conceptos o actividades
de obra o servicio, programas de ejecucion y de suministros, incluyendo los
planos con sus modificaciones, especificaciones generales y particulares de
construccion y normas de calidad, Bitacora, convenios y demas documentos
inherentes, que se generen con motivo de la ejecucion de los trabajos; Presentar
la documentacion que compruebe el gasto y la conclusion de los proyectos;
Durante el proceso de ejecucion, verificara en campo el avance de las obras y
acciones apoyadas por el Programa e integrara, en su caso, una memoria
fotografica en el Sistema de Informacion determinado por la Instancia Normativa;
Deberan vigilar que en las estimaciones que se cubran al contratista, se
descuente lo correspondiente al (5) al millar del importe bruto de la estimacion y
esto se refleje en el estado contable que soporta los pagos a cada contrato.

13.5 Definiciones:
1) Acta de entrega-recepcion: Se refiere al documento que elabora la Instancia

Ejecutora al término de la obra fisica y que es suscrito por representantes de la
Delegacion de la SEDATU, de los gobiernos locales y la comunidad beneficiada.
En ella se describen los conceptos de obra realizados y el presupuesto ejercido;
asimismo, se establecen los compromisos y/o acuerdos entre participantes para
el 6ptimo funcionamiento, cuidado y conservacién de la obra.

2) Anexos de las Reglas de Operacion: Documento que contiene informacion que
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conformidad con lo dispuesto en el articulo 77 de la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria.

Anexo Técnico de Autorizacién: Documento que contiene la informacion basica
del proyecto para su autorizacion, modificacion o cancelacién, que es elaborado
por la Instancia Ejecutora y se imprime a través del Sistema de Informacion
determinado por la SEDATU.

Bitacora: Instrumento técnico que constituye el medio de comunicacion entre las
partes que formalizan los contratos, en el cual se registran los asuntos y eventos
importantes que se presenten durante la ejecucion de los trabajos.

Comité de Contraloria Social: Forma de organizacién social constituida por los
beneficiarios del Programa en las Zonas de Actuacién para el seguimiento,
supervision y vigilancia del cumplimiento de las metas y acciones
comprometidas, asi como de la correcta aplicaciéon de los recursos asignados al
Programa.

Contraloria Social: Mecanismo de los beneficiarios, de manera organizada, para
verificar el cumplimiento de las metas y la correcta aplicacion de los recursos
publicos asignados al Programa de Infraestructura.

Contratista: Persona fisica o0 moral que celebre contratos de Obras Publicas o
de Servicios Relacionados con las Mismas.

Contrato de obra publica: Instrumento legal por medio del cual el contratista, se
obliga a realizar una obra, a cambio de una remuneracién que pagara por su
parte la Dependencia Ejecutora.

Entero: Pago que se realiza para cumplir con una obligacion, de entrega de las
retenciones correspondientes.

10)Estimacion: La valuacion de los trabajos ejecutados en el periodo pactado,

aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajos
realizados. En contratos a precio alzado, es la valuacion de los trabajos
realizados en cada actividad de obra conforme a la cédula de avance y al periodo
del programa de ejecucion. Asimismo, es el documento en el que se consignan
las valuaciones mencionadas, para efecto de su pago, considerando, en su caso,
la amortizacion de los anticipos y los ajustes de costos.

11)Expediente técnico: Conjunto de documentos relativos al proyecto presentado

por la Instancia Ejecutora, que sustenta conforme a la normatividad aplicable la
documentacion necesaria para la opinion técnica y normativa; en su fase de
aprobacion, ejecucién 'y conclusién, debe incluir la documentacién
comprobatoria de avances y resultados fisicos y financieros, entre otros.
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12)Instancias Ejecutoras: Instancias responsables de llevar a cabo las obras vy
acciones apoyadas con recursos del Programa respectivo; dependencia o
entidad de la Administracion Publica Federal, Estatal o Municipal,
Organizaciones de la Sociedad Civil en las vertientes 0 modalidades que aplique
y que acorde a su objeto o fines, cuenten con las autorizaciones que la SEDATU
requiera.

13)Instrumento juridico: Acuerdo, convenio o anexo de ejecucioén, coordinacién o
concertacion y contratos en general que suscriba la Secretaria de Desarrollo
Agrario, Territorial y Urbano con las Instancias Ejecutoras y/o el gobierno de la
entidad federativa y/o municipio correspondiente, con Organizaciones de la
Sociedad Civil, u otras instancias legalmente reconocidas para acordar su
instrumentacién, compromisos y responsabilidades de las instancias
participantes en apego a las Reglas de Operacion y demas legislacién aplicable,
asi como el monto de los recursos federales convenidos para llevar a cabo las
acciones determinadas.

14)Servidor publico designado: Servidor Publico al cual el titular de la Dependencia
ejecutora de obra publica, le asigné alguna comision, respecto a los
procedimientos de contratacion sefalados en la Ley.

15)Servicios de vigilancia, inspeccidn y control de obra. Las actividades y acciones
preventivas y correctivas que se llevan a cabo para comprobar que la
planeacion, programacion, presupuestacion, contratacion, gasto y ejecucion de
las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, sean correctamente
aplicadas.

16)Programa: Al Programa de Infraestructura de donde provienen los recursos
federales.

17)Proyecto: Obras o acciones que corresponden a una modalidad del Programa
y que es apoyado con subsidios del programa y/o aportaciones locales.

18)Proyecto Ejecutivo: Conjunto de planos, documentos y especificaciones que
indican todas las caracteristicas que tendra la obra programada y mediante los
cuales se puede garantizar la correcta ejecucion de las acciones, partidas y
conceptos presupuestados.

19)Reglas de Operacion: a las Reglas de Operacion del Programa de
Infraestructura

20)Retenciones. Cantidad que se deriva de un impuesto o derecho.

21)SEDATU: A la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
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22)Servicios de vigilancia, inspeccion y control de obra; Las actividades y acciones
preventivas y correctivas que se llevan a cabo para comprobar que la
planeacién, programacién, presupuestacion, contratacion, gasto y ejecucion de
las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, sean correctamente
aplicadas.

23)SFP: A la Secretaria de la Funcién Publica

24)SHCP: A la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

25)Sistema de Informacion: Sistema Informatico de captura y seguimiento de los
proyectos del Programa determinado por la SEDATU;

13.6 Insumos:

1) Autorizacion del Recurso

2) Instrumento Juridico

3) Cuenta Bancaria, Estados de Cuenta
4) Expediente Técnico

5) Contratos con Contratistas y/o Proveedores
6) Reportes de Avance Fisico-Financiero
7) Estimaciones

8) Acta Entrega Recepcion

9) Bitacora Electrénica

10)Pdliza Contable

11)Comprobante de Transferencia

13.7 Resultados: Eficiente control, seguimiento y aplicacion de los Recursos
Federales.

13.8 Politicas:

1) La retencion se considerara como cargo adicional, los contratistas deberan
adicionarlos dentro del analisis de precio unitario, después de la utilidad; esta
estructura se presentara dentro de las propuestas econdmicas de los concursos
de obra y de las adjudicaciones directas.

2) Las instancias ejecutoras de obras, deberan vigilar que en las estimaciones que
se cubran al contratista, se descuente lo correspondiente al (5) al millar del
importe bruto de la estimacién y esto se refleje en el estado contable que soporta
los pagos a cada contrato.
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3) Las areas administrativas llevaran el control de dichas retenciones en una cuenta
contable especifica con sus movimientos auxiliares, separando por obras y
registrando las estimaciones que se generen.

4) El Area responsable de la administracion de los recursos, debera efectuar la
retencion y entero de 5 al millar derivado de Derechos de servicios de vigilancia,
Inspeccidon y Control dentro de los 15 dias naturales posteriores al pago de las
facturas correspondientes.

5) En los casos que se incremente los importes de los contratos mediante
convenios modificatorios o adicionales, se seguira aplicando la retencién del (5)
cinco al millar para su inspeccion y vigilancia.

6) En el caso de los acuerdos o convenios que se suscriban con los municipios
donde las obras y acciones se programen realizar por administracion directa,
deberan incluir invariablemente dentro de la estructura financiera autorizada, lo
correspondiente al (2) dos al millar para fortalecer las funciones de inspeccion,
vigilancia y control del Organo Estatal de Control.

7) Para el caso de incumplimiento en el plazo establecido para el entero de los
recursos, los intereses que se generen deberan ser cubiertos por el servidor
publico responsable de la omision.

8) Las Instancias Ejecutoras deberan reportar trimestralmente a la Delegacion,
durante los primeros 5 dias habiles del trimestre inmediato al que se reporta, y
conforme al formato correspondiente, los avances fisico-financieros de los
proyectos aprobados.

9) El inventario de los bienes muebles adquiridos a través del Programa debera
anexarse al acta de entrega-recepcion de las obras a la comunidad o informe de
resultados, segun corresponda.

10)La instancia Ejecutora debera remitir a la Delegacion, al gobierno municipal o
estatal, al comité comunitario y/o de contraloria social, y en su caso, a los otros
aportantes al proyecto, copia del acta de entrega-recepcion de las obras y/o
acciones a la comunidad y del informe de resultados, en un plazo no mayor a 20
dias habiles siguientes a la conclusién de la obra o accién. Esta informacion,
debera integrarse y entregarse en documento original debidamente firmado y
copia simple para su cotejo; asi como, en copia electronica en formato PDF.

11)La Instancia Ejecutora debera justificar las variaciones que surjan entre los
montos de los subsidios aprobados y ejercidos, asi como entre las metas
programadas y las alcanzadas en cada proyecto.
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12)En caso de que el Area Responsable o la Delegacién detecten informacién

faltante, incongruencia en los datos o incumplimiento en los avances fisico-
financieros, esta ultima comunicara la situacidn a la Instancia Ejecutora,
detalladamente y por escrito, dentro de un plazo no mayor a cinco dias habiles
a partir de la fecha de recepcion del reporte. En este caso, la Instancia Ejecutora
debera presentar la informacion y documentacién faltante en un plazo que no
exceda de cinco dias habiles contados a partir de la recepcion del comunicado
de la Delegacion.

13)La Instancia Ejecutora sera responsable de actualizar permanentemente la

informacion fisica y financiera; la Delegacion verificara y validara lo anterior.

14)En el acta de entrega-recepcion o informe de resultados, deberan participar la

Instancia Ejecutora y la instancia que recibe; en el caso de que exista
inconformidad por parte de cualquiera de los involucrados, el representante de
la instancia inconforme podra firmar de manera condicionada, justificando por
escrito las razones de su condicionamiento y proponer una fecha para solventar
las observaciones.

15)Previo a la elaboracién del cierre de ejercicio, las Delegaciones conciliaran con

las Areas Responsables, los reintegros reportados por la SHCP en la Cuenta de
la Hacienda Publica Federal, asi como las aprobaciones y reintegros
extemporaneos, posteriormente con apoyo de las Instancias Ejecutoras,
integraran el Cierre del Ejercicio debidamente firmado por todas las autoridades
que intervienen en la elaboracién del mismo y remitiran copia a las Areas
Responsables, en medios impresos y magnéticos, dentro de los primeros 30 dias
naturales posteriores a la publicacion de la Cuenta de la Hacienda Publica
Federal.

16)ElI documento oficial de Cierre de Ejercicio debera enlistar todas las obras y

acciones aprobadas durante el ejercicio fiscal, con la correspondiente
conciliacion de los recursos financieros aprobados y ejercidos, y de las metas
programadas y alcanzadas, en congruencia con los respectivos porcentajes de
avance fisico-financiero
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13.9 Desarrollo:

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

NUM. UNIDAD ACTIVIDAD
PROG. | ADMINISTRATIVA
INICIO
1 Secretaria de finanzas | Entrega oficio de autorizacion de recursos
/ dependencia federales
normativa
2 Obras publicas Elabora proyecto ejecutivo e inicia tramites
de liberacion de recursos
3 Tesoreria Apertura cuenta bancaria
4 Obras publicas Inicia procedimiento(s) de adjudicacion de
obras (licitacién publica/  invitacién
restringida/ adjudicacion directa)
5 Contratista Firma contrato, designan a superintendente
de la obra
6 Obras publicas Designa al residente(s) de la obra(s)
7 Obras publicas Apertura bitacora electronica
8 Obras publicas Solicita al Organo Interno de Control
Municipal conformacion de cocicovi’s
9 Contratista Inicia trabajos de ejecucion de la obra
10 Obras publicas Realiza supervision de todo el proceso de
ejecucion
11 Obras publicas Da seguimiento a bitacora electrénica
12 Contratista Elabora estimaciones de avance y remite a
supervision de obra para revisibn y
autorizacion
13 Obras publicas Revisa estimaciones y verifica la correcta
determinacion de las retenciones del 5 al
millar
14 Obras publicas Remite a tesoreria estimaciones autorizadas
para pago, junto con todo el soporte
documental, generadores y album fotografico
15 Tesoreria Revisa CFDI, estimacion y soporte
documental
16 Tesoreria Verifica que sea correcta la determinacion de
las retenciones correspondientes y realiza
pago a contratista
17 Tesoreria Realiza pago a contratista y solicita linea de
captura y efectla entero de retenciones a la
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tesoreria de la federacion / caja general de
gobierno

18 Contratista Notifica a obras publicas termino de obra
NUM. UNIDAD ACTIVIDAD
PROG. | ADMINISTRATIVA

19 Contratista Remite fianza de vicios ocultos e ingresa
estimacion finiquito para revision
20 Obras publicas Revisa trabajos terminados y estimacién
finiquito, programa acto entrega recepcion en
coordinaciéon con el Organo Interno de
Control Municipal y contratista
21 Obras publicas Se realiza cierre de bitacora electrénica
22 Obras publicas Elabora y firmar el acta de entrega-recepcion
de cada una de las obras que se encuentren
totalmente concluidas, asi como un informe
de resultados cuando se trate de acciones,
asegurando la participacién en los actos, de
los gobiernos locales, de la delegacion y la
comunidad beneficiada, a través de comités
comunitarios y/o de contraloria social,
organizaciones de la sociedad civil y en su
caso, de otros aportantes al proyecto.
23 Obras publicas Remite a tesoreria para pago estimacion
finiquito debidamente documentada
24 Tesoreria Revisa documentacion, verifica que sea
correcta la determinacion de las retenciones
correspondientes y realiza pago a contratista
25 Tesoreria Solicita linea de captura y efectia entero de
retenciones a la tesoreria de la federacion /
caja general de gobierno
26 Tesoreria Remite copia de pdliza y comprobante de
transferencia a obras publicas, incluido
comprobante de entero de las retenciones
27 Tesoreria Efectda conciliacion de recursos, en sus caso
solicita linea de captura para reintegro de
remanentes y rendimientos generados en la
cuenta bancaria en su caso.
28 Obras publicas Integra informacién contable a expedientes y
presenta informes correspondientes

29 Tesoreria Tramita cancelacion de cuenta bancaria
FIN
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13.10 Diagramacién

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

Secretaria De

Obras Publicas Tesoreria Contratista
Finanzas Y Entidades
Normativas
«» O ® ©
Apertura Cuenta Bancaria
Oficio de autorizacion de Elabora proyecto ejecutvo y da </’> Para  Administracion  de
recursos seguimiento a liberacion de recursos Recursos

o

(3]

OION0. @@@@

\

Procedimiento de Adjudicacion
(LPN/IR/AD)

— ©

Firma Contrato Y Designa

Designa Residente de Obra ]/

4

Apertura bitacora electrénica

!

Solicita a Organo Interno de

Control Municipal
COCIcovi
Residente, supervisa

ejecucion de la(s) obras

v

Da seguimiento a bitacora

T

Superintendente

®

Inicia ejecucion de obra

©

Elabora estimaciones de

avance

Revisa estimaciones,

verifica retenciones

Si

v

CORRIGE

Revisa documentacion soporte

Verifica aplicacion de

retenciones 5 al millar

&

<

Realiza pago a contratista

Notifica termino de trabajos

y solicita linea de captura

para entero de retenciones
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

V. SIMBOLOGIA

SIMBOLO NOMBRE REPRESENTA
TERMINAL Indica el inicio o la terminacion del
proceso, puede ser accién o lugar,
ademés se utiliza para indicar una
unidad administrativa.
Indica el desarrollo de un proceso o
PROCESO preparacion de informacién
ALTERNATIVO
OPERACION Representa la realizacion de una
operacién o actividad relativa a un
procedimiento.
DECISION O | Indica un punto dentro del flujo en
ALTERNATIVA gue son posibles varios caminos
alternativos.
> LINEAS DE FLUJO Indica el orden de la ejecucién de las
operaciones.
- P
DOCUMENTO Representa  cualquier tipo de
L/‘ documento que entra, se utilice, se
genere o salga del procedimiento.
o FLECHAS Indican interrelacion de
— procedimientos
CONECTOR Representa una conexion o enlace
de una parte del diagrama de flujo
con otra parte lejana del mismo.
CONECTOR DE | Representa una conexién o enlace
- PAGINA con otra hoja diferente, en la que
continda el diagrama de flujo.
- TARJETA Indica una designacion
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VI. REGISTRO DE EDICIONES:

Primera edicion (Abril 2025): Elaboracion de Manual de Procedimientos de la
Direccion de Obras Publicas.

VIl. DISTRIBUCION

» UN original, Titular de la Direccién de Obras Publicas.
» Una copia, Secretaria del Ayuntamiento
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VIl. VALIDACION

/.\.\ @

2% GOBIER

| MUNIC ugfaq DE )
ZJMPANGO ZUMPANGO

astsmacién conlindal
2025 -2027

PRE@EBENQHA

LIC. ROSEMAV IANA GARCIA ALQUICIRA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
__DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO

43N GOBIERNO A/

| MUNICIPAL DE &

ZUMPANGO | ZUMPANGC
It Tuasfmraciin

eonTinial
20252027

CRETARIA DEL
LIC. CESAR RODRIGO HERNANDE2 MARTNEZ A M ENTC

SECRETARIO DEL. AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO
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IX. HOJA DE ACTUALIZACION

cToniagio | PCRPCOUBEIAACTORIEGY

ABRIL 2025 SE EMITE LA PRIMERA EDICION
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